
договIр Ng Jý/л3- оз
про надання послуг з виплати та доставки грошових допомог

кJl , Щtr"* 2023 року

УправлiннЯ соцiального захисту населення виконавчого KoMiTery ОбухiвськоIMicbKoi ради, яке в подальшому iменуетiся Замовник, в особi начальника управлiння IщенкоBikTopiT Вiкторiвпи, яка дiе на пiдставi Положення про управлiння соцiального захистунаселеннЯ виконавчого KoMiTeTy Обухiвськоi MicbKoi ради, затвердженого рiшенням ОбухiвськоТ
MicbKoi ради J',lb1574-68-VII вiд27.08.2020, з однiеi Сторони таАкцIонЕрнЕ товАриствО (УкРПоШТА) (скорочене найменуванняАТ (УКРПОШТА)), ЯКИй Мае СТаТУС оператора поштового зв'язку вiдповiдно до елиного
державного ресстру операторiв поштового зв'язку далi - Виконавець, в особi менеджера з
розвиткУ фiнансовОго бiзнесУ департаменту фiнансового бiзнесу АТ <Укрпошта)) ЧернишоваРуслана Олександровича, який дiе на пiдставiДовiреностi вiд zб.от.ZОZЗ року Nэ 2О072З-\6/р-
l l0, з iншоi сторони, puвoM - Сторони, а кожен окремо - Сторона, уклали цей договiр пронадання послуги з пересилання внутрiшнiх поштових переказiв (надалi - Щоговiр), про наступне:L Визначення окреМих TepMiHiB та скорочень, що використовуються в цьому ЩоговорiТермiни, що не визначенi в Щоговорi, використовуIоться в значеннi, що визначено упорядку виплати i доставки пенсiй та грошовоi допомоги за мiсцем фактичного проживанняодержувачiв у межах УкраiЪи органiзацiями, що здiйснюють ix виплату i доставку,затвердженомУ постановою Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд 16 грудня 2020 р xitzTg (далi -Порядок |279). Порядок 1279 та iншi ,rорйurrurrЪ-правовi допу-""r", якi рЪгулюють наданняпослуг за цим Щоговором, разом даrri - Законодавство.

II. Предмет flоговору
2,1, Виконавець зобов'язуеться протягом дiТ Доiовору надати Замовниковi послуги здоставки та виплати державних грошових допомог за перелiком кодiв програмноi класифiкацiiвидаткiв та кредитування бюдлtету (кпквк), що визначений в !одатку N 5 оо ffоговору<Специфiкацiя> (далi - Щодаток м 5), urnouru 

"*r* передбачена Законодавством_(далi _
ГРОШОВа ДОПОМОГа) За бЮДЖе'ГНi КОшти (далi - Послуги),-на пiдставi вiдомостей *ru u"rrrruryгрошовоi допомоги (далi _ Вiдомостi) та за ра:}овими дорученнями на виплату допомоги (датri -разовi доручення), а Замовник - прийняти i оплатити Пофги.
_ 2,2, Пересилання Грошових допомог Виконавцем може здiйснюватися, за iнiцiативоюзамовника, внутрiшнiми поштовими переказами на пiдставi спискiв згрупованих поштовихпереказiВ за затверДженоЮ формою 1 0З - 1 

-кСписок 
згрупованих поштових переказiв>, зразок якоiНаВеДеНО В ДОДаТКУ J\Ъ 3 ДО ЩОГОВОРУ <ЗРазок форми }lЪ 103-1 кСписок згрупованих поштовихпереказiв> (да-пi - Форма 10з-1), ,.iдrО . urrоrurи ЗаконУ Украiни кПро поштовий зв'язок))оПравиЛ наданнЯ послуГ поштовогО зв'язку, що затверджуються Кабiнетом MiHicTpiB Украiни,внутрiшнiх розпорядчих aKTiB, Що регулюють надання послуги з пересилання внутрiшнього

поштовогО переказу. код ДК 64] 10000-0 Поштовi послуги

III. Якiсть надання послуг
3,1, Виконавець надае Замовнику Послуги та послугу з пересилання внутрiшньогопоштового перекtLзу, якiсть яких вiдповiдае вимогам Законодавства.

IV. ldiHa Щоговору
4,1, I]iHa [оговору становить 8866.00 грн (BiciM тисяч BiciMcoT шiстдесят шiсть гривень 00копiйок ) без пдв, Постачання Послуг ,u ,ro.ny. з пересилання внутрiшнього поштового

перекzву звiльнене вiд оподаткування ПЩВ згiдно з п. 197.1.4 ст. 197 Податкового кодексу
у краlни.

м.КиТв

V. Порядок розрахункiв та приймання послуг



5.1. !лЯ облiкУ Грошовоi допомоги Виконавець вiдкривае oKpeMi поточнi рахунки iз
спецiа-пьним режимом використання в будь-якому банку nu urбiр Викънавця (далi - поточний
рахунок для коштiв грошовоi допомоги). Грошова допомога rrерерахову€ться Замовником на
поточний рахунок Виконавця для коштiв грошовоТ допомоги, що зазначений в Щодатку J\Ъ 5, не
пiзнiше нiж за 2 днi до почагку виплатного перiоду. У разi наданнrI додаткових вiдомостей,
проведення виIIлат за разовими дорrIеннями, Грошова допомога перераховусться на зазначений
в цьому пунктi поточний рахунок не пiзнiше нiж за 2 робочих дп" дь i*r, вказанот у виплатних
документах. При цьому у реквiзитi <призначення платежу) платiжного доручення Замовник
зобов'язаний зiLзначати нормативно-правовий док}мент, регулюючий йu""" Грошовоi
допомоги, вид Грошовоi допомоги тавиплатний перiод.

5.2. BapTicTb Послуг, наданих протягом звiтного перiоду (календарний мiсяць) (да_rri -поштовий збiр), розраховуеться за обсягатrли Послуг, визначеними згiдно з ВiдомЬстями i
РазовимИ доргIеннЯми, та чиннимИ тарифами, затвердженими постановою Кабiнету MiHicTpiB
украiъи, яка дiс станом на момент надання таких послуг.

5.3. ПiслЯ завершенНя виплатного перiоду Виконавець здiйснюе формування Зведених
звiтiв про виплату грошовоi допомоги (додаток 10 до Порядку), якi надсила. Зurr,lоurr"ку в строк
до 28 числа звiтного мiсяця засобами поштового зв'язку.

У випадках надходження Виконавцю додаткових спискiв на виплату Грошовоi допомоги в
TepMiH пiсля завершення виплатного перiоду та до кiнця поточного звiтного мiсяця,
продовження Замовником виплатного перiоду до кiнця поточного мiсяця згiдно з вiдповiдним
листом, ЗведениЙ звiт прО виплатУ надасться Замовнику не пiзнiше другого робочого дня мiсяця,
наступного за звiтним, або в TepMiH, зазначений у вiдповiдному листi на продовження виплати.
якщо 2 число мiсяця, наступного за звiтним, або TepMiH надання Зведеного звiту, зазначений в
листi Замовника на rrродовження виплати, припадае на вихiдний або святковий день, звiтнi
документи надаються в перший робочий день пiсля вихiдного або святкового дня.

5.4. ЗамоВник за пiдсумкаМи звiтногО мiсяцЯ складае за зразкоМ, наведеним у Щодатку J\Ъ
11 до ,.Щоговору, Акт звiрення розрахункiв з виплати пенсiй, iрошовоi допомогIL (да-гri - Дкт
звiрення розрахункiв), який, в тому числi, е первинним документом, Що пiдтверджуе обсяг
виплаченоi Грошовоi допомоги, BapTicTb Послуг, наданих Виконавцем, пiдписуе, скрiплюс
печаткоЮ (за умовИ використання) та не пiзнiше 7-го числа мiсяця, наступного au a"irrr"r,
переда€ два примiрники на пiдпис Виконавцю особисто або надсилас на його адресу, визначену в
роздiлi XIII Щоговору.

5.5. При складеннi Акту звiрення розрахункiв Сторони конкретизують обсяги виплат
Грошовоi допомоги окремо по MicTy та селищу мiського типу (далi - смт), селу, також окремо
конкретизуеться розмiр поштового збору по MicTy та по смт, селу з зtr}наченням вiдповiлних
тарифiв. Акт звiрення розрахункiв оформлюоться з посиланням на дату та номер цього !оговору.

5.6. Виконавець за вiдсутностi зауважень пiдписуе Акт звiрення розрахункiв та повертас
один приМiрниК ЗамовникУ протягоМ 2-х робочих днiв вiд дня його отримання. З моменту
пiдписання Сторонами Акту звiрення розрахункiв Послуги вважаються прийнятими Замовником
в повному обсязi за зазначений в ньому перiод.

5.7. Замовник здiйснюе оплату Послуг, наданих Виконавцем, не пiзнiше 10-го числа
мiсяця, наступного за звiтним, на пiдставi Зведеного звiту та пiдписаних дктiв звiрення
розрахункiв. Кошти перерахо]rуються на поточний рахунок Виконавця, призначений для
отриманнЯ оплатИ BapTocTi послуг, що зазнаЧений У .Щодатку М 5 до Щоговору. При цьому у
реквiзитi <призначення платежу) платiжного доручення Замовник зобов'яъанrй .uзпаru,
кперерахування поштового збору> з зазначенням виду Грошовот допомоги та виплатного
перiоду, та посилання на номер i дату цього Щоговору.

5.8. Якщо пiсля доставки адресату Виконавцем Грошовоi допомоги за Вiдомостями та
разовими дорr{еннями така допомога була не виплачена,-(далi за текстом [оговору - невиплата
або невиплачена Грошова допомога) Виконавець повертае Замовнику суму невиплаченот
Грошовоi допомоги пiсля пiдписання Акту звiрки вза€морозрахункiв до кiнця мiсяця,
наступного за звiтним, на поточtrий рахунок Замовника, зазначений в ,Щодатку JФ 5.



5.9. Звiтним перiодом для послуги з пересилання внутрiшнього поштового переказу е
кЕUIендарний мiсяць. обсяг та BapTicTb наданих послуг з пересилання внутрiшнього поIптового
переказу за звiтний перiод пiдтверджуеться Актом приймання-передачi наданих послуг, що
складаетьСя Виконавцем за зразком, визначеним в .Щодатку J\Ъ 4 до [оговору <Зразоп Дпrу
приймання-передачi наданих послуг) (надалi- Акт наданих послуг).

Що АктУ наданих послуг за звiтний мiсяць включаються Bci ll0слуги перосилання
внутрiшнього поштового lrерек.Lзу, наданi протягом такого мiсяця. Послуiа внуiрiшнього
поштового перекff}у с наданою в момент приймання Виконавчем вiд Замовника Форми 103-1 на
суму внутРiшнiХ поштовиХ переказiв, перерахоВаних ЗамОвникоМ згiдно з п. 5.14 ЩоЪовору.

5,10..ЩО 5 (п'ятого),rисла мiсяця, наступного за звiтним, Виконавець на-пiдставi
вiдомостей, зазначених в прийнятих за звiтний перiод Формах 10з-1, складае два примiрники
Акту наданих послуг, якi пiдписуе та переда€ на пiдпис Замовнику особисто або надсилае на
його адресу, визначену в роздiлi ХШ,.Щоговору.

5,11. ЗамОвник протягом З (трьох) робочих днiв з моменту отримання Дкту наданих
послуг вiд Виконавця, пiдписуе його, скрiплюе печаткою (за умови використання ) та надсилас
примiрниК пiдписанОго актУ або передае власноручно на зворотню алресУВиконавцю або, у разi
Не ВiДПОВiДНОСТi ДаНиХ АКтУ наданих послуг обсягу наданих послуг з пересилання внутрiшнього
поштового перекtu}У згiдно з Формою 10З-1 за звiтний перiод, В цей же строк надае письмовi
мотивованi зауваження до Акту наданих послуг Виконавцю.

5.12.Y випадку наявностi у Замовника обrрунтованих зауважень До змiсту Акту наданих
послуг, TaKi зауваженнЯ усуваютьСя Виконавцем проТягом трьох робочих днiв з-моменту
отримання письмових зауважень вiд Замовника. Пiсля усунення зауважень погодження Дкту
наданих послуг вiдбуваеться у IIорядку, встановленому в цьому роздiлi Щоговору.

5.13. За умови своечасного надсилання Акту наданих послуг Виконавцем та не отримання
ocTaHHiM вiд Замовника пiдписаного Сторонами примiрника АктУ нацаних послуг або
МОТИВОВаНОТ ВiДМОВИ ВiД ЙОго пiдписання до |2 (дванадцятого) числа мiсяця, nu.ry.r"o.o ,u
звiтним, такий Акт е узгодженим у надiсланiй редакцii, а послуги з пересилання внутрiшнього
поштового переказу вважаються наданими належноi якостi та в строк, обумовлений [оговором,
в обсязi та на загаJIьну суму, зазначенi в такому AKTi наданих послуг.

5.14. оплата послуГ з пересилання внутрiшнього поштового rrepeкtшy здiйснюеться
замовником не пiзнiше дати надання Форми 103-1 та приймання Виконавцем вiд Замовника
внррiшнього поштового переказу (надалi - Плата за послуги з пересилання).

плата за послуги з пересилання обчислюеться за тарифами Виконавця, дiючими на
моменТ надання Замовником Форми 103-1, якi опублiкованi на веб-сайтi Виконавця, Що
розмiщений за посиланняМ https ://www.ukrposhta.ua/ua (далi - Веб-сайт Виконавця).

сума внутрiшнiх поштових переказiв та Плата за послуги з пересилання, перераховуються
Замовником з поточного рахунку, зазначеноМУ У ,Щодатку Jllb5 платiжни' лЪруr"*r*r", на
вiдповiднi поточнi рахунки Виконавця, зtвначениil у Додатку J\Ъ5. При ц"оrу у реквiзитi
<Призначення платежу> платiжногО доручення Замовник зобов'язаний зазначати 

"омер 
Форми

103-1, номер i дату цього.Щоговору.

VI. Наданпя послуг
6.1. Послуги надаються Виконавцем пiсля перерахування Замовником ГрошовоТ

допомоги та надання Виконавцю Вiдомостей та Разових доручень, oKpiM випадкiв, визначених
чинним законодавством Украiни.

Послуга з пересилання вн}тРiшнiх поштових переказiв надаеться за умови отримання вiд
Замовника Форми 103-1 та суми поштового перек€ву, яка пiдлягае пересиланню, та оплати за
дану послУгу. В проТилежномУ випадкУ ВиконавеЦь мае правО зупинити надання Послуг.

Послуги надаються в сlроки, якi визначенi Порядком 7279, за виключенням виплати
ГрошовоI допомоги достроково, на пiдставi умов постанови Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи Jф162
вiд26 люТого 2022 р. <ПрО особливостi виплати та доставки пенсiй, грошових допомог на перiод
введення во€нного стану);



6.2. ЗамовниК надае Виконавцю Вiдомостi та супровiднi документи для виплати
Грошових допомог не пiзнiше нiж за 3 днi до початку виплатного перiоду та Форму 103-1 для
пересилання внутрiшнiх поштових перекiвiв, в наступному порядку:

6.2.1. в частинi виплати Грошовоi допомоги: в паперовому виглядi надаеться
уповноваженим представникам Виконавця власноручно пiд пiдпис або надсилаються на адресу
Виконавця,026З |6/, , рекомендованими
поштовими вiдправленнями т4, одночасно, надаеться засобами електронноi пошти на
електронну адресу Виконавця роSт03@iос.gоч.ча в електроннiй формi з використанням
засобiв кЕп, якi мiстять вбулованi апаратно-програмнi засоби, що забезпечують захист
записаних даних вiд несанкцiонованого доступу, безпосереднього ознайомлення iз значенням
параметрiв особистих ключiв i ix копiювання та iнструкцii з накладення кЕп, наведеними у
.ЩОДаТКУ ДО !ОГОВОРУ N9 8 <Iнструкцiя щодо порядку використання засобiв квшiфiкованого
електронного пiдпису> (далi - Додаток ]ф s). В паперовому виглядi зазначенi документи
надаютьсЯ за струкТурою, наведеною в Порядку |279, в електронному виглядi - згiдно з
структурою текстового файлу, що наведена у .ЩодаткУ Jф 1 до ,Щоговору кУмови передачi
iНфОРМаЦii ПРО Виплату Грошових доlrомог> (далi -.Щодаток }lЪ 1). У разi виявлення Виконавцем
розбiжностей мiж паперовим виглядом та вiдомостями, якi наданi засобами електронноi пошти,
виконавець повiдомляс Замовника листом про виявленi розбiжностi та пропонуе провести
замiну Bcix вiдомостей, якi наданi в паперовому виглядi. Замiна вiдомостей проводиться не
пiзнiше наступноГо робочоГо дня пiсля отримання зzвначеного листа. Виплата Грошовоi
допомоги не здiйснюеться у разi наявностi невiдповiдностей мiж вiдомостями у паперовому та
електронному виглядi до моменту отримання виправлених документiв вiд Замовника.

6.2.2, в частинi виплати Грошовоi допомоги шляхом пересилання внутрiшнього
поштового перекuLзу: списки за Формою 103-1 надаються одночасно на паперовому Hocii, за
зразкоМ згiднО З ДодаткоМ J\Ъ 3 дО .Щоговору, та електронному виглядi у форматi dbf
(електронний файл на зовнiшнiх носiях) або в електронному виглядi на електронну адресу,
зазначену у Щоговорi з використанням кЕп, за структурою згiдно з Додатком J\Ъ 7 до [о.о"ору
кВимоги до електронного виглядУ Спискiв згрупов€lних поштових перекtвiв за формою 103-1>
(да:li - ЩодатоК Nч 7), носiях, якi надсилilються на адресу ВикЬнавця, в заJIежностi вiд
територiальноТ зони обслуговування Заrrцовника, наведених У Додатку Nч 9 до .Щоговору <Перелiк
структурних пiдроздiлiв Виконавця, до яких надаються списки згрупованих поштових переказiв
за формою 103-1 виходячи з нижченаведеноi зони територiа-пьноiо обслуговування Замоъника>
(да-пi- !одаток J\b 9), рекомендованими поштовими вiдправленнями uбо уповноваженимпредставникml Виконавця пiд пiдпис, або засобап{и електронноi пошти, ptrloц з копiсю
платiжноГо доруrенНя прО перерахуВання кошТiв вiдповiДно дО ФормИ 103-1 (або сканкопiТ у разiнадсилання засобами електронноi пошти).

Можливiсть надання Форми 103-1 електронним листом з використанням засобiв КЕП, якi
мiстятЬ вбудованi апаратно-Програмнi засоби, що забезпечують захист записаних даних вiд
несанкцiонованого доступу, безпосереднього ознайомлення iз значенням параллетрiв особистих
ключiв i ix копiювання та iнструкцiТ з накладення КЕП, наведеними у !одатку ]ф 8 до !оговору,
засобами електронноi пошти, визначаеться Виконавцем окремим письмовим повiдомленням. в
зчrлежностi вiд наявностi технiчноi можливостi.

6.2.з. Форма 10з-1 в електронному виглядi формусться за допомогою програмного
забезпечення, що знаходиться на Веб-сайтi Виконавця.

6,2.4. Форма 103_1, на буль якому Hocii, пiдписуеться з боку Замовника керiвником та
головним бухга_птером, пiдписи скрiплюються вiдповiдною печаткою (за умови використання). У
разi змiни у Замовника керiвника виконавчого органу таlабо головного бухгаrrтера (особи, що
ВИКОНУС ВiДПОВiДНi фУНКUii) Замовник зобов'язаний письмово повiдомити Виконавця про



зzвначенi змiни не пiзнiше 5 (п'яти) робочих днiв з дЕя настання зазначених змiн' аJIе У бУд"-
якому разi не пiзнiше дня надання Форми 103-1, пiдписаноi такою особою.

6,2,5' Внутрiшнiй поштовий переказ не може бути прийнятий Виконавцем для
пересилання за межi територii Украiъи, на тимчасово окупованi територii та до населених
пунктiв, на територii яких органи державноi влади Украihи тимчасово не здiйснюють своi
повноваження.

6.2.6, ПослугИ з пересиЛання внуТрiшнього поштового перекЕlзу можуть надаватись з

рекомендованим повiдомленням про вручення. BapTicTb таких послуг обчислюсться згiдно з
тарифами на Данi послуги, що опублiкованi на Веб-сайтi Виконавця, якi дiють на момент надання
IIослуги та оплачуеться в порядку ана-погiчному для Плати за послуги з пересилання.

6.3. Виконавець нада€ Замовнику не пiзнiше звiтноi дати, визЕаченоi в п. 6.5 !оговору,
звiтнi документИ, виплатнi документи (вiдривнi талони до вiдомостей та iнформацiю про
невиплату Грошовоi допомоги, в наступному порядку:

6.3.1. звiтнi та виплатнi документи за yciMa видами Грошовоi допомоги, надаються на
паперових носiях уповноваженим представникrlм Замовника власноручно пiд пiдпис або
рекомендованими поштовими вiдправленнями на адресу Заruовника, зазначену в Щоговорi в
роздiлi кМiсцезнаходження та платiжнi реквiзити CTopiH>.

6.з.2. iнформацiя про невиплату Грошовоi допомоги, надаеться засобами електронноi
пошти на адресу mupszn_obuhiv@ukr.net, у складi реестру, який складаеться за зрЕLзком згiдно з
ДодаткоМ J\Ъ 2 дО .ЩоговорУ кЗразоК реестру невиплаченоi грошовоi допомоги> (далi -,Щодаток ЛЬ
2), в елекТроннiЙ формi з викорисТанняМ засобiв кЕп, якi мiстять вбудованi апаратно-програмнi
засоби, що забезпечують захист зtlписаних даних вiд несанкцiонованого доступу,
безпосереднього ознайомлення iз значенням параметрiв особистих ключiв i ix копiювання та
iнструкцii з накладення КЕП, наведеними У Додатку J\Ъ 8 ло.Щоговору.

6.4. За наявностi технiчниХ можJIивоСтей У CTopiH договору вiдомостi та iншi супровiднi
документи до них, звiти про виплату Грошовоi допомоги, можуть подаватися в електроннiй
фОРМi (Да;ri - еЛеКТронний документообiг) шляхом наданЕя доступу до розмiщеноi на веб-сайтi
замовника iнформацii через ApI протокол або в електроннiй формi з використанням засобiв
кЕп, якi мiстять вбудованi апаратно-програмнi засоби, що забезпечують з€lхист записаних даних
вiд несанкцiонованого доступу, безпосереднього ознайомлення iз значенням параметрiв
особистих ключiв i ik копiювання та iнструкцii з накладення КЕП, наведеними у Щолатку J\Ъ 8 до
Щоговору.

Запровадження електронного документообiгу, зазначеного в цьому пунктi .Щоговору
здiйснюсться на пiдставi окремо визначеного Сторонами порядку у вiдповiдностi до вимог
чинного законодавства.

6.5. Звiтною датою для подання звiтностi про виплату Грошовоi допомоги на пiдставi
Вiдомостей е 28 число поточного звiтного мiсяця, для подання звiтностi про виплати Грошовоi
допомог за Разовими дорученЕями - 5 число мiсяця, наступного за звiтним. Якщо звiтна дата
припадае на вихiдний або святковий день, Виконавець надае звiтнi документи, що зазначенi у п.
6.3. .щоговору, за виплатами на пiдставi Вiдомостей - до кiнця звiтного мiсяцяо за виплатами за
разовими дору{еннями - не пiзtriше першого робочого дня, наступного за звiтною датою. Я*що
звiтний перiод було продовжено згiдно з листом Замовника, то термiни подання звiтностi
визначаються у вiдповiдному листi на продовження виплати.

6.6. ВиплатниМ перiодоМ для виплатИ Грошовоi допомоги за вiдомостями е перiод
щомiсяця з 4 по 25 число включно.

виплата Грошовоi допомоги проводиться згiдно iз зазначеною у вiдомостi/списку датою
виплати та до кiнця виплатного перiоду.



Грошова допомога може виплачуватися ранiше у випадках, визначених Щоговором.
якщо встановлена дата виплати Грошовоiдопомоги збiгаеться з вихiдним або святковим

днем виплатного об'екта Виконавця, виплата може проводитися достроково без узгодження з
Залловником, але в межах виплатного перiоду.

якщо початок виплатного перiоду припадае на вихiдний або святковий день виплатного
об'екта Виконавця, виплатний перiод починасться з дати, яка передуе вихiдному або святковому
дню.

У разi необхiдностi TepMiHoBoi виплати Грошовоi допомоги у зв'язку з прийняттям
законодавЧих та iнших нормативно-правових aKTiB, строки виплати та складення звiтностi за
узгодженiстю мiж Замовником та Виконавцем можуть змiнюватися.

6.7. Виплата Грошових допомог може здiйснюватися за Разовими дорученнями, форма
та умовИ виплаТ яких визНаченi Порядком 1279. Разовi дору.rення оформлюються, передаються,
фiнансуються Виконавцю на умовах та в порядку вiдповiдно до Порядку 1279.

6.8. Виплата Грошових допомог за Разовими дорученнями здiйснюеться з l до 31 числа
звiтного мiсяця. Виплата Грошових допомог за Разовими дорученнями здiйснюсться в день Тх
надходження, за умови завчасного перерахування Грошовоi допомоги За:rловником або протягом
поточного мiсяця. Звiтнiсть за Разовими дорученням пода€ться Виконавцем Замовнику у
порядку та термiни, визначеЕi в п. 6.3, 6.5 [оговору. Перелiк структурних пiдроздiлiв Виконавця,
до яких надаються реестри ра,ilових дорr{ень та якi здiйснюють виплату за Разовими
дорученнями наведено у Щодатку Jф б до.Щоговору кПерелiк структурних пiдроздiлiв Виконавця,
до яких надаються разовi доручення на виплату допомог> (далi - Додаток м 6).

6.9. Виплата внугрiшнього поштового переказу, iнiцiйованого Замовником, здiйснюеться
протягом одного мiсяця з дня його надходження у вiддiлення поштового зв'язку мiсця
призначення. Початок перебiгу та закiнчення зазначеного мiсячного строку обчислюеться за
правилtlми встановленими статтями 252-255 Щивiльного кодексу Украiни.

6.10. ПоверненнЯ невиплачених адресатаN{ переказiв проводиться протягом 3-х робочих
днiв з моментУ спливання TepMiHy зберiгання, визначеного Законодавством, шляхом
перерахування коштiв на поточний рахунок Заrrловника, який зазначений У Додаrку JrlЪ5 до
Щоговору, та направлення на електронну адресу Замовника mupszn_obuhiv@ukr.net iнформацii про
невиплаченi перексви. Сума, сплачена Виконавцю за оплату послуг з пересилання поштових
переказiв при цьому не поверта€ться Замовнику, оскiльки послуга Виконавцем надана.

6.11. Територiя надання Послуг: Обухiвська MicbKa територiальна громада.
6.12. Порядок та строки звiрення виплачених та невиплачених Грошових допомог

здiйснюеться Сторонами у вiдповiдностi до Порядку 1279.
6.13. Iншi умови надання Послуг визначаються вiдповiдно до положень та вимог Порядку

12'19 та iнШих нормаТивно *правовиХ aKTiB, якi регулЮють умови надання таких послуг.
YII. Обов'язки та права CTopiH

7. 1. Замовник зобов'язаний:
7.1,.l, Своечасно i в повному обсязi сплачувати за наданi в межах.Щоговору Послуги та

послуги з пересилання внутрiшIIього поштового переказу вiдповiдно до бюджетних призначень,
7.|.2. Приймати наданi в межах,Щоговору Послуги та послуги з пересилання внутрiшнього

поштовогО перека:}У згiдно з наданими Виконавцем Зведеними звiтами та пiдписаними
Сторонами Актами звiрення та Актами наданих послуг.

7.1.3. Здiйснювати своечасне перерахування Грошовоi допомоги для надання Послуг i
послуГ з пересилання вн},тРiшньогО поштового перек€вУ та оплату BapTocTi послуг, наданих в
межах,Щоговору.



7.1,.4. Свосчасно надавати Виконавцю виплатнi та звiтнi документи, визначенi Порядком
1279 та усувати розбiжностi мiж з&}наченими документами в електронному та паперовомУ
виглядi перед наданням Виконавцю.

7.1.5, Не пiзнiше '7 числа мiсяця, наступного за звiтним, надавати власнорrIно
уповноваженiй особi Виконавця пiд розпис або надсилати Виконавцю рекомендованим
tIоштовим вiдправленням на адресу, визначену в ,Щоговорi, пiдписаниЙ з боку Замовника Акт
звiрення .

7.L.6. Пiдписувати та повернути Виконавцю Зведенi звiти в порядку, визначеному
Порядком 1279.

7 .|.'7 . Здiйснювати контроль по обсягам фiнансування та виплат коштiв, в тому числi i за
Разовими дорученнями, шляхом пiдписання Акту звiрення:

7 .|.'7 .|. Призначити вiдповiдальну особу за здiйснення взасмоконтролю з вiдповiдальною
особою Виконавця.

7.I.7.2. Повiдомити Виконавцю вiдповiдальну особу та ii KoHTaKTHi данi для зв'язку.
'1,1.7.З. Забезпечувати проведення звiрки з Виконавцем за Разовими дорученнями при

зверненнi одержувача до об'екта поштового зв'язку Виконавця за одержанням ГрошовоТ
допомоги.

7.|,'7.4. Надавати своечасно та належним чином оформленi Форми 103-1.
7.1.8 Погоджувати складенi та наданi Виконавцем, вiдповiдно до ,Щодатку Ns 10 до

.Щоговору <Графiк виплати грошовоi допомоги за адресами проживання одержувачiв> (да:li -

,Щодаток Jф 10), графiки виплати грошовоi допомоги для кожного виплатного об'скта не пiзнiше
одного мiсяця вiд дати одержання ix Залдовником , або за наявностi обrрунтованих зауважень *

надавати ix Виконавцевi у той же строк.
7.2. Замовник мае право:
7,2.|.,Щостроково розiрвати цей Щоговiр у разi невиконання зобов'язань Виконавцем,

повiдомивши про це його у строк за 30 днiв до бажаноi дати розiрвання.Щоговору.
7.2.2. Контролювати своечаснiсть надання Послуг вiдповiдно до умов цього .Щоговору.
7,2.З. У разi наявнос,гi розбiжностей мiж документаI\4и, наданими Виконавцем на

паперових носiях та в електроннiй формi, повертати електронну форму документу Виконавцю

для отримання коректного документу без розбiжностей.
7.2.4 Контролювати своечаснiсть надання Послуг вiдповiдно до умов цього .Щоговору та

цiльове використання коштiво призначених для виплати Грошових допомог структурними
пiдроздiлами Виконавця.

7.З. Виконавець зобов'язаний:
1,З,l. Забезпечити надання Послуг у строки, обумовленi цим,Щоговором, за умови

своечасного та у повному розмiрi перерахування Замовником Грошовоi допомоги та свосчасного
надання ocTaHHiM виплатних документiв за звiтний мiсяць.

7.З.2. Забезпечити надання Послуг та послуг з пересилання внутрiшнього поштового
переказу, якiсть яких вiдповiдае умовам Законодавства.

7,З.З. Отримати КЕП для уповноважених спiвробiтникiв Замовника з метою подальшого
його використання згiдно з умовами.Щоговору.

7.З.4. Своечасно передавати Замовнику звiтнi документи за перелiком, встановленим
Порядком 1279 та,Щоговором.

'7,З.5. Проводити остаточнi розрахунки з Замовником щодо виплачених сум Грошовоi
допомоги на р{овах та в термiни, визначенi п.5.8 !оговору.

7.З.6, Здiйснювати контроль на ocнoBi PeecTpiB ра:}ових дорrIень на виплату доtrомог з

Виконавцем за Разовими дорученнями.
7.З.6.1. Призначити вiдповiда-пьну особу за здiйснення взасмоконтролю з вiдповiдальною

особою Замовника.
7.З.6.2. Повiдомити Замовнику вiдповiдальну особу та ii KoHTaKTHi данi для зв'язку.
1.3,6.З. Забезпечувати проведення звiрки з Замовником за разовими дору{еннями при

зверненнi одержувача до об'екта поштового зв'язку за одержанням Грошовоi допомоги.
7.4. Виконавець мас право:



7.4.|. Свосчасно та в повному обсязi отримувати плату за послуги, що наДаЮТься В

межах,Щоговору.
7.4.2. Зупинити надання Послуг у разi порушення Замовником зобов'язань, визначених

,Щоговором, про що негайно повiдомляти Замовника.
7.4.З. На дострокове надання Послуг у випадках, передбачених,Щоговором.
7,4,4. Не приймати до виltлати виплатнi документи у разi виявлення порушень в ix

оформленнi (недодержання встановленоi форми, вiдсугнiсть печатки або пiдписiв), розбiжностей
мiж ними, невiдповiдностi даних мiж наявними виплатними документами i зазначеними у
супровiдних докуl!{ентах, а також мiж iнформацiею на паперових носiях i в електронному
виглядi, про що негайно повiдомляти Замовника з направленням на його адресу вiлповiдного
акту в порядку, встановленому Порядком 1279.

'1.4.5. У разi невиконання зобов'язань Замовником Виконавець мае право достроково

розiрвати цей .Щоговiр, повiдомивши про це Замовника у строк за 30 днiв до бажаноi дати

розiрвання .Щоговору.
7.4.6. Виконавець мае право не надавати Послуги та послуги з пересилання внутрlшнього

поштового переказу Замовнику у разi невиконання ocTaHHiM його зобов'язань за,Щоговором до

моменту виконання ним зtвначених зобов'язань.

VIII. Вiдповiдальнiсть CTopiH
8.1. У разi невиконання або неналежного виконання cBoix зобов'язань за.,Щоговором

Сторони несуть вiдповiдальнiсть, передбачену Законодавством та цим,Щоговором.
8.2. У разi надання Послуг за Вiдомостями або Разовими дорученнями з порушенням

cTpoKiB (пiсля закiнчення виплатного перiоду) з вини Виконавця, KpiM випадкiв достроковоi
виплати грошовоi допомоги, останнiй сплачуе Заrrловнику штраф у розмiрi 0,1 вiдсотка BapTocTi

Послуги, за якою допущено прострочення виконання за кожний день прострочення.
8.3. Виконавець, у разi незабезпечення збереження коштiв, наданих Замовником для

виплати одержувачам, за винятком випадкiв коли TaKi кошти були втраченi в наслiдок
протиправних дiй TpeTix осiб та Виконавець з цього приводу звернувся до правоохоронних
органiв, вiдшкодовуе Замовнику кошти у cyMi, що дорiвнюс втраченим, При цьому Виконавець
на пiдтвердження протиправностi дiй TpeTix осiб направляе Замовнику доказ звернення до
правоохоронних органiв.

8.4. За порушення cTpoKiB виконання грошових зобов'язань Замовник сплачуе Виконавцю
пеню у розмiрi подвiйноТ облiковоi ставки НБУ, що дiяла у перiод, за який нараховуеться пеня,
вiд суми простроченого платежу за кожний кЕrлендарний день прострочення.

IX. Обставини непереборноi сили
9.1. Сторони ,Щоговору звiльняються вiд вiдповiдальностi за невиконання або неналежне

виконання зобов'язань у разi виникнення надзвичайних та невiдворотних обставин, визначених
Законодавством, зокрема чинним Регламентом засвiдчення Торгово-промисловою палатою
Украiни та регiональними торгово-промисловими палатами форс-мажорних обставин (обставин
непереборноi сили), а також у разi кiбератаки, аварiйного вiдключення вiд BcecBiTHboT мережi
IHTepHeT або вiд мережi постачання електричноi енергii, та iнших обставин, якi обОективно

впливають на виконання зобов'язань, передбачених ,Щоговором, обов'язкiв за законодавчими та
iншими нормативними актЕIми, дiю яких неможливо було передбачити та дiя яких унеможливила
ik виконання протягом певного перiоду часу, надалi за,Щоговором - обставини непереборноi
сили (форс-мажор).

9.2. Сторона, яка не може виконувати зобов'язання за .Щоговором внаслiдок дii обставин
непереборноi сили, повинна письмово повiдомити iншу Сторону про ix настання/приrrинення,
при цьому Виконавець може здiйснити таке повiдомлення шляхом розмiщення вiдповiдноТ
iнформацii на Сайтi, публiкачii iнформацii в друкованих засобах масовоТ iнформаuiТ, або шJuIхом

направлення вiдповiдного листа засобами електронноi пошти на електронну адресу Замовника,
вкшану в,Щоговорi.



9.3.зазначенi обставини непереборнот сили можуть бути додатково пiдтверлженi на

вимогу iншоi Сторони документом, наданим компетентним органом, до сфери дiяльностi якого

вiдноситься встаIIовлення факту HiuIBHocTi вiдповiдних обставин.
9.4.У разi, колИ строК дii обставИн форс-мажорУ продовжусться бiльше нiж 30 днiво кожна

iз CTopiH в установленомУ порядкУ мае право розiрвати чей .Щоговiр. У разi попередньоТ оплати

ВиконавеЦь повертаС ЗамовникУ кошти протягом трьох днiв з дня розiрвання цього Щоговору,

Х. Вирiшення спорiв
10.1. У випадкУ виникненНя спорiВ Jбо розбiЖностей СторонИ зобов'язуються вирiшувати

ik шляхом взаемних переговорiв та консультацiй.
10.2. у разi недосягнення Сторонами згоди спори (розбiжностi) вирiшуються у судовому

порядку.

XI. Строк дiiЩоговору
11.1..Щатою укладення.Щоговору € дата його пiдписання, яка зазначена на титульнlЙ

сторiнцi ,Щоговору..
11.2. Умови цього rЩоговору застосовуIоться до вiдносин, Що виникJIи мiж сторонЕIми до

його укладення, а calvle з дати пiдписання (ч. 3 ст. 631 I_{ивiльного кодексу УкраТни).,Щоговiр лiс

до 31 грулня 202З року вкJIючно.
11.3. У 

"".ruд*У розiрвання/припинення цього,ЩоговорУ Сторони повиннi в TepMiH 30-ти

банкiвськИх днiв . даi" розiрвання/припинення повнiстю провести Bci взаеморозрахунки i

платежi.
11.4. ЯкщО СторонИ не провеДуть розрахунки мiж собою до закiнчення дii.Щоговору, то

грошовi зобов'язання CTopiH, якi виникли пiд час дii ,Щоговору зберiгають чиннiсть пiсля

закiнчення дii,,Щоговору до моменту ix повного виконання Сторонами.

ХII. Iншi умови Щоговору
|2.1. Цей ,Щоговiр укладаеться при повному розумiннi Сторонами його умоВ та

термiнологii украiнською мовою i пiдписуеться У двох автентичних примiрниках, що мають

однакову юридичну сиJIу, - по одному для кожноi iз CTopiH.
|2.2. Щей Щоговiр склалений у двох примiрниках, кожниЙ з яких мiстить пiДпиСИ

уповноважених представникiв CTopiH. З боку Замовника пiдпис скрiплюеться пеЧаТКОЮ.

12.3. Виправлення у TeKcTi даного ,Щоговору не допускаються, а у випадках ik внесення не

мають юридичноi сили.
l2.4. Змiни та доповнення до даного Щоговору оформлюються додатковою угодою CTopiH

(KpiM випадкiв передбачених.Щоговором) та е його невiд'смною частиною.
12.5. Сторони зобов'язанi вчасно повiдомляти одна одну про змiни, що можуть вплинути

на реалiзацiю rЩоговору та виконання зобов'язань за ним.
12.6. Сторони дiйшлИ згоди щодо можливостi пiдписання додаткових угод до,Щоговору,

iнформацii прО виплатУ грошовиХ допомог, aKTiB звiрення розрахункiв, зведеного звiту, aKTiB

наданиХ послуГ та iншиХ документiв, якi складаються на виконання .Щоговору (нада_гri *

,ЩокументИ) в електроннiЙ формi - як електронних документiв, з дотриманням вимог Закону

Украiни кПро електроннi документи та електронний документообiг), Закону Украiни кПро

електроннi довiрчi trосJtуги), Закону УкраiЪи <Про бухгалтерський облiк та фiнансову звiтнiсть в

УкрЙi> та iншиХ вимоГ чинногО законодаВства Украiни. Bci документи, складенi в електроннiй

формi з дотриманням вимог законодавства, е оригiналами пiсля ix пiдписання Сторонами або

вiдповiдною Стороною, якщо документ не потребуе пiдпису другоi Сторони, за виключенням
застережеНь, визначених В.Щоговорi щодО прiоритетностi документiв в електроннiй та паперовiй

формi.
Сторони домовилисЬ, Що у разi пiдписання (уклалання) .Щокументiв в електроНнiй формi

використовуються наступнi види електронних пiдписiв: квалiфiкований електронний пiдпис

представника Виконавця та квалiфiкований електронний пiдпис представника Замовника.



Електроннi док}менти пiдписуються квалiфiкованим електронним пiдписом

уповноваженого спiвробiтника Виконавця з одноi сторони та Замовника з iншоi сторони, що

надае електронному документу юридичнот сили, якщо ,щокlмент згiдно умов договору

передбачае його пiдписання двома Сторонами. Електроннi документи можуть складатися та

пi!писуватися ква-пiфiкованим електронним пiдписом тiльки однiсi Сторони, якц{о згiдно умов

ЩоговорУ пiдписання такого,ЩокументУ ДРугою Стороною не передбачено,

Перви""i документи, складенi Ъ електроннiй формi, маютЬ вкJIючатИ обов'язковi

реквiзити,^ передбаченi Законом Украiни <про бlхга;rтерський облiк та фiнансову звiтнiсть в

УкраiЪi>, 
"ппuдur""u 

та пiдписУватись з дотриманняМ умов ,,Щоговору. ,Щатою набрання чинностi

первинним документом, складеним в електроннiй формi, е дата його складання, зазначена на

,unory документi, незаJIежно вiд дати його пiдписання Сторонами (накладення квалiфiкованого

електронного пiдпису).
,щатою укладання, додатковот угоди або iншого електронного документу, якии

пiдписуетЬ." обоru Сторонами е дата'fi пiдписання уповноваженим представником Сторони,

який obTaHHiM пiдписав такий .щоговiр або додаткову угоду шляхом накладання квалiфiкованого

електронного пiдпису. ,Щатою пiдписання електронного док}менту, який пiдписусться однiею

стороною е дата накладення КЕП Стороною, яка е пiдписантом.
При вирiшеннi Bcix iнших питань, пов'язаних з електронним документообiгом, якi не

"р..уп"оЪuнi 
цим пунктом ,Щоговору, вони регулюються чинним законодавством УкраiЪи та

додаткаN{и до,Щоговору.
порядок використання засобiв квалiфiкованого електронного пlдпису визначении в

.Щодатку ]ф8 до .Щоговору.
особливостi оформлення та вимоги щодо обмiну мiж Сторонами електронними

документами, не визначенi в,ЩоговоРi, визначаються в,Щодатку J\b 1 до ,Щоговору.

\2.7. Сторони погодилися, що текст ,Щоговору, буль-якi матерiали, iнформацiя та будь-якi

вiдомостi, що стали вiдомi в процесi виконання зобов'язань за.Щоговором, е конфiденцiйними i
не можутЬ передаваТися TpeTiM особам без попередньоi згоди iншоi Сторони, KpiM випадкiв,

передбачених чинним законодавством УкраiЪи.
12.8. Укладаючи цей ,Щоговiр, Замовник пiдтверДжУс, що мае Bci законнl пlдстави та

повноваження передавати Виконавцю персональнi данi фiзичних осiб, якi зазначенi у виплатних

вiдомостях та iнших документах, якi складаються на виконання ,щоговору, а також - що вжив

ycix необхiдних заходiв захисту зазначених даних та надас Виконавцю право здiйснювати

обробку цих даних з метою належного виконання,Щоговору.

|2.9. Bci повiдомлення, направленi Сторонами, вважаються належним чином

вiдправлеНими, якщО вони вруЧенi особиСто особi' уповноваЖенiй на прийманНя кореспонденцiI,

або направленi рекомендованим листом з повiдомленням про вручення на адреси cTopiH, що

визначенi,Щоговором. У випадках, обумовлених,Щоговором, повiдомлення можуть бути надiсланi

засобами електронноi пошти на адреси, зtвначенi у ,Щоговорi з накладенням КЕП, фактом

доставки таких повiдомлень слiд вважати вiдповiдь отримувача вiдправнику, надану засобами

електронНоТ поштИ на адресУ вiдправнИка прО успiшнО отримане повiдомлення, пiсля факту

розшифрування та перевiрки накладеного КЕП отримувачем.

|2.|о. У разi внесення змiн до Законодавства, яким регулюеться надання Послуго Сторони
викон}rють умови ,щоговору з урахуванням таких змiн без укладення додатковоi угоди до

,Щоговору.
|2.1,|. У разi змiни поточного рахунку Виконавця для перерахування Грошовот допомоги

або потоЧного рахУнку длЯ сплати BapTocTi послуг, останнiй повiдомляс Замовника про TaKi

змiни рекомsндованим листом на адресу Замовника, без укладення додатковот угоди.
12.12. У разi змiни поточного рахунку Замовника, останнiй повiдомляе Виконавця про

TaKi змiни рекомендованим листом на адресу Виконавця, без укладення додатковоТ угоди.
|2.|З. При виконаннi cBoix зобов'язань за.Щоговором Сторони повиннi вжити заходiв Для

нерозголошення iнформацii з обмеженим достуtIом, яка отримана у зв'язку з виконанняМ
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.щоговору (персональнi данi одержувачiв, iх мiсце проживання, матерiа;lьний стан тощо),

залученими для надання послуг за Договором особами.

12.14. При виконаннi своiх зобов'язань за ,Щоговором Сторони, ix працiвникИ не

виплачують, не пропонують виплатити i не дозволяють виплату будь-яких грошових коштiв або

передачу цiнностей та буль-якого майна, прямо або опосередковано, будь-яким особам за

вчиненнЯ чИ не вчиненнЯ такоЮ особоЮ будь-яких дiй з метою отримання обiцянки

неправомiрноi вигоди або отримання неправомiрноТ вигоди вiд таких осiб.

|2.15. При виконаннi cBoix зобов'язань за ,Щоговором, Сторони, ix працiвники не

здiйснюють дii' що ква-тliфiкуються застосовним для цiлей .щоговору законодавством, як

давання/одержання хабаря, комерчiйний пiдкуп, а також дiт, що порушують вимоги чинного

законодавства та мiжнародних akTiB про протидiю легшriзацii (вiдмиванню) доходiв, отриманих

злочинним шляхом та законодавства про боротьбу з корупцiею.

12.|6. У разi виникнення у Сторони пiдозри про те, що вiдбулося чи може вiдбутися

порушення умов пунктiв |2.|з, |2.|4 цього роздiлу ,Щоговору, вiдповiдна Сторона зобов'язана

повiдомити iншi Сторони в письмовiй формi. У письмовому повiдомленнi Сторона зобов'язана

гIослатися на факти або подати матерiалИ, Що достовiрно пiдтверджують або дають пiдстави

припускаТИ, ЩО вiдбулося чи може вiдбугися порушення будь-яких положень вказаних пунктiв

1,2.7З, 12.14 цього роздiлу .Щоговору iншою Стороною, fi працiвникаN{и.

I2.|,7. У разi вчинення однiею iз CTopiH дiй, заборонених у пунктах |2.1,з, 12.14 цього

розлiлу ,щоговору, таlабо неотримання iншими Сторонами пiдтвердження, що порушення умов

цих п}цктiв не вiдбулося або не вiдбудеться, до закiнчення 14-го калеЕдарного дня з моменту

отримання повiдомлення, зtвначеного у пунктi 12.15 цього роздiлу, iнiцiююча Сторона-мас право

дострокоВо розiрваТи цеЙ,Щоговiр, повiдомиВши прО це iншi СторонИ у строк 20 днiв.

12.18. У разi реорганiзацii будь якоi Сторони буль яким чином, права та обов'язКи За

,щоговором, в тому числi з виконання .щоговору переходять до особи, яка е ii правонаступником,

про що письмово повiдомляеться правонаступником iнша Сторона з обов'язковим зЕвначенняМ

дати з якоi особа отримала статус правонаступника та додаванням документiв , пiдтверджУЮчиХ

даний факт, в тому числi витягу з передавального акту або розподiльчого балансу, найменування

та реквiзитiв правонаступника, в тому числi банкiвських.
12.19. Невiд'емноlо частиною,Щоговору е наступнi додатки до нього:

Додаток Ns 1 до,Щоговору <Умови передачi iнформацii про виплату грошових допомоD).

,Щодаток JrlЪ 2 до,Щоговору <Зразок реестру невиплаченоТ грошовоi допомогиD.

ДодатоК J,,lb 3 дО,ЩоговорУ <ЗразоК формИ }{ь 103-1 <Список згрупованих поштових переказiв>.

,Щодаток Ns 4 до.Щоговору <Зразок Акту приймання-перелачi наданих послуг).

,Щодаток J\Ъ 5 до,Щоговору кСпецифiкацiя>.

.Щодаток Jф б до .Щоговору <Перелiк структурних пiдроздiлiв Виконавця, до яких надаються

разовi доручення на виIIлату допомог)
,Щодаток М 7 до .Щоговору <<Вимоги до електронного вигляду Спискiв згрупованих поштоВих
переказiв за формою 103-1)
Додаток Jф 8 до.Щоговору <Iнструкцiя щодо порядку використання засобiв ква;liфiкованого

електронного пiдпису>

.Щодаток J\b 9 до ,Щоговору <Перелiк структурних пiдроздiлiв Виконавця, до яких надаються

списки згрупованих поштових переказiв за формою 103-1 виходячи з нижченаВеДенОi ЗОНИ

територiа_гlьного обслуговування Замовника>.

,Щодаток N9 10 до .Щоговору <Зразок графiку виплати грошовоi допомоги за адресаNdи

проживання одержувачiв>

.Щодатку Ns 11 до ,Щоговору (зразок Акту звiрення розрахункiв з виплати пенсiй, грошовоТ

допомоги))
tt



XIII. МiсЦезнаходження та платiжнi реквiзити CTopiH

13.1. Сторони зобов'язуються протягом 5 (п'яти) робочих днiв письмово повiдомляти

одна однУ у випадках змiнИ вiдомостеЙ, вкiu}аниХ в роздiлi 13 цього ,Щоговору, а у разi
неповiдомлення несуть ризик настання пов'язаних iз цим несприятливих наслiдкiв, при цьому

внесення змiн до ,щоговору в такому випадку не потребуеться.

<<Замовник>>

Управлiння соцiального захисту
населення виконавчого KoMiTeTy
Обухiвськоi MicbKoi ради
Мiсцезнаходження та адреса для листування
вул. Каштанова, бул.13, корп.1, м, Обу<iв,
Киiвська обл., 08700
Код СДРПоУ 37361855
IBAN: UA 85 820 1 ]20з4420002800001 1 67 4

Код банку (МФО) 820172

: mupzsn_obuhiv@ukr.net

IщЕнко

<<Виконавець>>

АТ <(УкРПоШТý)
01001, м. Киiво вул. Хрещатик,22
Iдентифiкацiйний Код (СДРПОУ) 21 560045
Iпн 215600426655
IBAN UA3530046500000002600930l 1 852

банк одержувача АТ <Ощадбанк>, МФО
банку 300465
Iпн 215600426655
Тел./факс +38 (044) 278-79-69
Тел. 278-15-17
Виконавець мае статус платника податку на
прибуток на загаJIьних пiдставах визначених
пку
Виконавець не використовуе печатку
(електронну печатку) для засвiдчення пiдпису
на оригiншti .Щоговору, додаткових угодах до
нього, первинних та iнших документах, якi
створюються на викоЕання .Щоговору.

Менеджер з розвитку

Руслан ЧЕРНИШОВ
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до Договору N9
.Щодаток 1

J"6/J/3-аз
вiд Jб, /L 202З року

умови передачi iнформацii про виплату грошових допомог.

1.1. Умови передачi струIffурними пiдроздiлами соцiального 3ахисту населення

iнформачii про виплату грошових допомог ( далi - соцiальних допомог) ло структурних
пИроздiлiв АТ <УКРПОШТА)

Iнформачiя про виплатУ грошових допомог повинна поступати до структурних

пiдроздiлiв дт кукрпоштд) на магнiтних носiях разом з вiдомостями нарахувань, реестрами
виплати на паперових носiях по перiодах виплати .

ВсЯ iнформачiЯ прО виплатУ соцiальниХ допомог формусться в розрiзi iндексiв

населениХ ,ry"*ri". ЯкщО 
"iддiл",.rr" 

поштовогО зв'язкУ обслуговУс декiлька населених пунктiв -
файли формlтоться на кожний окремо.

Дп" передачi iнформацiю пiдготовлено в текстовому файлi ( в apxiBoBaHoMY виглядi ) В

форматi з розподiлювача]\dи ( символом - розподiлювача с кома ).

Текстовий вивантажений файл мас назву Щ , де

ХХХХХ - iндекс населеного пункту 15 чиФп)
ТТ - тип вiдомостi на виплату
Р - перiод
RR - двiостаннiцифрикодурайону

Передаеться iнформацiя в apxiBoBaHoMy виглядi у файлi з назвою xxxxxTTPRR.ZIP.

Струкryра текстового файлу:

(Заголовок: без розподiлювачiв )ЗАГоЛоВоК:

Код району
Номер перiоду
.Щень початку виплати
,Щень закiнчення виплати
Мiсяць виплати
pik виплати
Тип вiдомостi
Вид виплати
Загальна сума по району
Кiлькiсть отримувачiв

- 4 цифри
- 2 цифри
- 2 цифри
- 2 цифри
- 2 цифри
- 4 цифри
- 2 цифри
- 2 цифри
- 15 цифр
- б цифр

Вузол зв'язку
Iндекс населеного пункту
Номер вiдомостi
,Щень виплати
Номер особового рахунку
Сума "Нараховано"(60% или 100%)

-2 цифри
-6 цифр**
-4 цифри
-2 цифри
-12 цифрt
-9 цифр

IНФОРМАЦIЙНI РШКИ: (Розподiлювач - кома)
::::::==:::::=:::=::::::::::::::::::::=::::====::=::::::=:::

13



1.2. Умови передачi структурними пiдроздiлами АТ (УКРПОШТА> iнформаuii про
виплату грошових допомог до структурних пiдроздiлiв соцiального захисry населення.

В кiнцi звiтного перiолу повинна передаватись iнформацiя, яка мiстить вiдомостi про
невиплаченi допомоги.

На магнiтному Hocii iнформацiя повинна бути представлена текстовим файлом (в

apxiBoBaHoMy виглялi ) у форматi без розподiлювачiв (числовi поля доповнюються злiва
пробiлами, символьнi поля доповнюються справа пробiлами) ло довжини, яка вказана в

cTpyKTypi.
Текстовий файл вiд

NXXXXXTTRR.TXT , де
структурних пiдроздiлiв АТ (УКРПОШТА), мае назвч

ХХХХХ - iндекс населеного пункту ( 5 чифпи)
ТТ - тип вiдомостi на виплату
RR - двi ocTaHHi цифри коду району

Назва файлу - apxiBy : NXXXXXTTRR.ZIP

::1Lч9:::1:ý1:тз::::1ч,:"g:":1:":]:::::::::::::::

Сума (40О/о или 0)
Вулиця
Будинок, корп., кв.
п.I.Б.
Вид доставки

.Щоставча дiльниця
Код вулиui

Код району
Номер перiоду
,Щень початку виплати
,Щень закiнчення виlrлати
Мiсяць виплати
pik виплати
Тип вiдомостi
Вид виплати
Зага.llьна сума по району
Кiлькiсть отримувачiв

IНФОРМАЦIЙНI РЯЩКИ: (Без розподiлювачiв)::::::::::::
Вузол зв'язку
Iндекс населеного пункту
Номер вiдомостi
Номер особового рахунку
Сума "Нараховано"
ознака невиплати

-9 цифр
-50 символiв
-23 символа
-50 символiв
-1 символ(D -дом, Р -пошта,

U - знач.немас в довiднику.)
-2 цифри

::::::::::::::::-j:1111:::::::::::::::::=

- 4цифри
- 2 цифри
- 2 цифри
- 2 цифри
- 2 цифри
- 4цифри
- 2 цифри
- 2 цифри
- 15 цифр
_ б цифр

-2 цифри
-б цифр**
-4 цифри
-12 цифр*
-9 цифр
-2 цифри

14



0l - виБув
02 - помЕр
03 - IншI

значення реквiзитУ з б-ти до 9-знакiв з доповненням ведучими Еулями до

Вiкторiя IЩЕНКО

Значення поля ,rОзнака невиплатиr' :

з 5-ти до 6-знакiв з доповненням ведучими нулями

вiд Виконавця

зна]

зна.

15
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Додаток Л} 2
до.Щоговору м dС/Аl3 -аз

"rд 4ffi
Зразок

Ресстру невиплаченоi грошовоi допомоги

Вiкторiя IЩЕНКО
Вiд Виконавця

Руслан ЧЕРНИШОВ
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зрАзок
форми ЛlЬ 103-1 <Список згрупOваних

!одаток Лb 3
до Договору N9 ,16/Д13- аЗ

вiд ,JC, /l 2023 року

поштових переказiв)

Форма Ns l03-1
(найменування установи, гliдприемства' органiзацii)

список
згрупованих поштових переказiв

Поданих в
(категорiя поштових переказiв)

вiдправник
(псlвне найменування та адреса установи, пiдприемства, органiзацiТ)

Реквiзити вiдправника: IBAN

назва банку едрпоу

Разом
Плата за пересилання
Усього

(гривнi повторюються прописом)

(вiлтиск псчатки
пiдприемства-
вцправника)

(вiлбиток калонд.
штемпеля мiсця

приймання)

(прiзвищс, iнiцiали, пiлпис)

Керiвник установи, пiдприемствц органiзаuii

Головний бухга,rтер

Nч розрахункового локумента(iв)
(прiзвище, iнiцiали, пИпис)

на суму __ грн. ]ф розрtlхункового документа

ми, пiд,пис ика поtчтового зв'

лlь

з/п

Кули
(поштова

адреса
алресата)

Кому
(прiзвище
алресата)

Сума
переказу

(грн.)

особливi
вiдмiтки

Плата за
перOсиланн

я

Ns
n:o"

казу

[Iримiтка Письмове
повiдомлен

ня

1 2 3 4 5 б 7 8 8

Усього х х х х х

Вiкторiя IЩЕНКО
Вiд Викон

Руслан ЧЕРНИШОВ
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Додаток ЛЪ 4
4,d //а343до Щоговору Nа

вiд J6, /J. 2023 року
Зразок

Акт приймання-передачi наданих послуг

АТ <Укрпошто> (ла.тli - Впконавець), в особi _, який дiс на пiдсгавi
з однlеl сторони, та (ддлi - Замовник), в особi якии дlс

пересullання пе ре каз i в п id пвер d ltсе н i зерупованuх переказiв ф.

Сторони пiдтворлlкують, що посJryги наданi Виконавцем вчасно, якiсно та в повному обсязi та прийнятi Замовником без зауважень.

Акт складено у лвох примiрниках, що мають однакову юридичну силу.

обсяz

л'Q

п/

п

Найменування послуг Код
послуг

и

згiдно

дкпп
016:20

l0

Оди ниIц

вимiру
кiлькiсть I{iHa за

одиницю
(без П.ЩВ),

грн

Ставка пдв

(%) або пункт
ПКУ, якщо
послуга не

оподатковусть
ся ПДВ

Сума

(без П.ЩВ),

грн.

кiлькiсть

переказiв

(шт.) ловiлково

l 2 3 4 5 6 7 8 9

l Пересилання внугрiшнiх
поштових переказiв

64.19 l96. l .5

2. Пересилання мiлtнародних
поштових переказiв

64.19 l96. l ,5

J рекомсндоване повiдомлення
про вручення

64.19 20

4, Формування списку 103-1 на
згрупованi поштовi перекази.,

за кожний запис/рядок

64,19 20

Всього BapTicTb наданих послуг (без ПДВ), що оподатковуються за ставкою 20%, грн

ПflВ 20%, грн,

Всього BapTicTb наданих послуг (без ПДВ), якi не е об'ектом оподаткування П.ЩВ (пп. 196.1.5 Податкового
кодексу УкраТни), грн.

Разом з ПffВ, грн.

mа цiна HadaHux Замовнuку послу,z з пошmовuх 0з.

Bfi Виконавця

Вiкторiя IЩЕНКО Руслан ЧЕРНИШОВ
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Додаток б

до договооч Jф ДС.ИАЗ-аЗ
вiд сб /4 2023 року

Перелiк

структурних пiдроздiлiв Виконавця,

до яких надаються разовi доручення на виплату грошових допомог

Руслан ЧЕРНИШОВ

Найменування Адреса мiсцезнаходженнJI Територiя

обслуговування
(область/район)

Група з контролю пенсiйних
та соцiальних виплат

м.КиiЪ, вулиця Митрополита Андрея
Шептицького 1 6/4,кабiнет 224, 2-й поверх

iндекс 026з5

киlъська область

Вiд Виконавця

20



Можливi формати файлiв:
l BapiaHT: кодова cTopiHKa WINDOWS
2 BapiaHT: кодова cTopiHKa DОS86б.

украiнських лiТеР: 
е-242,
е-243,
i-244,
i-245,
I-246,
i-247.

!ля переказiв пенсii та доплати соцiальних та
(перший символ) визначити лiтеру (Р) - латинська. В
наступним чином: Pddmmyyneeeeeeeeee.dbf.

!одаток ЛЪ

ло.Щоговору Jф iС/Jl3-^З

вiд &€, /х/ 202З року

1251;
Необхiдно використовувати наступнi коди DOS для

страхових фондiв, необхiдно в назвi файлу
такому випадку нt}зва файлу буде виглядати

Вимоги до електронного вигляду Спискiв
згрупованих поштових переказiв за формою 103_1

1. ВСя iнформацiя по одному платiжному дорученню формуеться в один файл списка.пли(реестрами) окремо для внутрiшнiх та мiжнародн"* *p**i".
2. Iм'я файлу:

.Щля кодовоi сторiнки WINDOWS 1251, рекомендовано iм'я файлу зазначати згiдно схеми:ddmmyyneeeeeeeeee 
fJы дата формування файлу
mm (2)- мiсяць формування файлу
уу (2)-piK формування файлу
n (1)- порядковий номер файлу за день

...u.",o;;:'"T:eee 
(10)- КОД ЕДРПОУ ПiДПРиемства чи iдентифiкацiйний код фiзичноi

Приклад: 1910202з4053601.dЬl де вiДправник -34053601, дата формування файлу _ 19 жовтня2020року, за день - лругий файл.

де
,Щля кодоВоi сторiнки DоS86б, рекомендовано iм'я файлу зазначати згiдно схеми: mmddeeee.dbf,

- dd (2)- дата формування файлу- mm (2)- мiсяць формування файлу- ееее (4)- кол ЕдрпоУ пiдприемства чи iдентифiкацiйний код фiзичноi особи вiдправника -ocTaHHi 4 символи. '

3, У файлi списки формуються по реестрах. В одному файлi може бути до 100 peccTpiB. В одномуpeecTpi не може бlти бiльше 40 переказlв.
У кожному peccTpi в рядк' за ЛЬ0 зазначаються реквiзити вiдправника. Докладнiше прозаповненНя данимИ рядка JФ0, див. РоздiЛ <<ЗаповнеНrя даниi по вiдправнику)
У кiнцi кожного реестру формуетьс я двапiдсумкових рядки з NN 98,99.У РЯДКУ З N 98 В ПОЛi AMOLINT ЗаПИСУеТЬс".u.*""u сума переказiв, в полi LUI-заг€шьна сумаплати за пересилання поштових переказiв з гIдв.
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У РЯДКУ З N 99 В ПОЛi AMOLINT ЗаПИСУеТься пiдсумко ва сума, що скJIадасться з загальнот сумипереказiв та плати за пересилання (iз рядку, lV ЯВ;.
Bci суми в копiйках. обов'язково дотримуватись порядку полiв у cTpyKTypi.

4. Структура файлу:
ПО ПОШТОВИХ ПЕРЕКАЗАХ

Поле Назва I'ип Дов-
жина Змiст Примiтка

1 NPP чIIсло J ЛЬ по порядку Не допуска€ться
пусте значення
Зарезервовано:
0-шrярелвiзитЬ
вiдrравrпж4 98 та 99

-дпяпiдсумковлж
даню(

2 NPS чи,сло аJ Nч реестру Не допускаеться
пусте значення або
(0>

1J lastname текст з0 ДД9цrщ.
4 firstname текст 30 Iм'я
5 middlename текст з0 по-батьковi
6,k zip текст 9 Поштовий iндекс Не допускаеться

пусте значення,
KpiM 98 та 99

рядкiв7* | citv текст 25 lIyHKT призначення8 lCountry те](ст 2 код деожави Згiдно таблицi п.5
9r, region TeI(cT 20 0бласть
10* district текст 25 Район
l1 street TeI(cT 50 Вулиця
l2 buildins TeI(cT 10 Будинок
1з apt TelicT 5 Квартира
1,4 amount число 12 

| Сума перекЪу Не допускаеться
пусте значення (у

р!дку 0 мае бути 0)
15 LUI чис]ло 12 llлата за пересилання з

пдв
Не допускаеться
tIусте значення, (у
рядках 0 та 99 мас
бути 0)lб Ndelivery текст 2 Особливi вiдмiтки згiдно таблицi п.б

l7 email текст 60 Електронна пошта
рiдправникаl8 phone Т€КtЭТ 10 телефон олепжчвача

l9 message текст 255 l'eKcT повiломленно
20 rdrpou текст 1б щод за Сдрпоу
2l Bankaccnt текст з2 Номер рахунку
22 Вапkпаmе текот 64 Назва банку Значення к0>
2з mfo текOт 16 Код банкч rМФо) Значення <0>
24 title текст 2 Може не

зЕtповнюватися

Щля мiжнародних
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обов'язкове поле:

-пан,2-ланi,З
без звернення

1

25 sjersonal тlэкст 1 Тип платежу Зарезервовано:
0 рддок -дlя кодовоi
cTopirпor фаЙлу.
Може не
заповнюватись для
даних по переказу.
,Щля мiжнародних
обов'язкове поле:
1 - переказ соц.
призначення,
2 - переказ для
фiзичноi особи

26 mJurpoSe текст 1 Призначення перек€lзу Може не
заповнюватись
.Щля мiжнародних
обов'язкове поле: 1

- фiзичним особам;
2 - на оплату
продукцii,
3 - повноважним
органам

27 pkgp текст ,| кгп мiсця приймання не заповнювати
заповнюються
прогр€lмою
Укрпошти пiсля
завантаження i
пiдтвердження
послуги

28 рпum текст 4 }lb переказу за ф.5
29 pdate дата 8 Щата приймання перека:}у

з0 persacnt дата 16 Номер особистого
рахунку фiз. особи в
ycTaHoBi банку

Може не
заповнюватися

ПОЛЯ ВiДМiЧенi * (zip, c,ity, region, district) - повиннi заповнюватися у вiдповiдностi з довiдником
iндексiв Укрпошти. Завантажити актуtIльну версiю довiдника можливо на сайтi
http://services.ukrposhta.com/postindex_neйupload/houses.zip або використовувати дрI iнтеграцiю з
адресним класифiкаторсlм (документацiю можна отримати за посиланням
https : //dev. ukrро shta. ua/documentation).

При потребi, файл може мати бiльше 30 полiв (до З5), iх необхiдно додавати в кiнець, програма
Укрпошти ix не аналiзуе.

При необхiдностi, пiсля обробки файлу оператор Укрпошти може його повернути клiенту, з
заповненими полями 27 -29.

rK кодlв для заповнення поля coun
Код
держави
(ALFA 2)

Назва держави Примiтка

UA YKpaiHa !ля Bcix переказiв в межах Украiни

В файлах для переказiв в межах MicTa та областi'ОКод держаllи'о теж =UA.

2з
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lK ознак для заповнення поля Ndeli
ознака Найменування послуги

0 без повiдомлення
2 з повiдомtленням

Заповнення даних по вiдправнику
.щля доповнення .щовi/lника клiентiв необхiдно заповнити обов'язковi поля по вiдправнику у

рядку за ЛЬ0.

У рядку за NЬ0за зzвначаються реквlзити и а саме

Поле Назва Тип Дов-
жпна Змiст Примiтка

aJ lastname те_кст 30 Якщо вiдправник
фiз.особа, то у даному
полi зазнача€ться
кПрiзвище>> вiдправника.
Якщо вiдправник юр.
особа, то у даному полi
зазначаеться назва
пiдприемства.

Обов'язкове для
заповнення

4 firstname те](ст 30 [ане поле зазнача€ться
тiльки у разi, якщо
вiдправник - фiзична
особа, вводить <Iм'я>
вiдправника

Не обов'язкове для
заповнення

5 middlename Te}icT 30 ,Щане поле зазначасться
тiльки у разi, якщо
вiдправник - фiзична
особа, вводить <По-
батьковi> вiдправника.

Не обов'язкове для
заповнення

6,F zip текст 9 поштовий iндекс Не допускаеться
пусте значення

7,F city тек:ст 25 Населений пункт

8 Country тек,ст 2 Код держави Згiдно таблицi п.5
9* region текст 20 область

l0* district текст 25 Район
11 street текст 50 Визначаеться адреснi данi

вiдправника - Вулиця
Не обов'язкове для
заповнення

l2 building текст 10 Визначаеться адреснi данi
вiдправника - Будинок

Не обов'язкове для
заповнення

13 apt текст 5 Визначаеться адреснi данi
вiдправника - Квартира
(Офiс)

Не обов'язкове для
заповнення

l7 email текст б0 Електронна пошта
вiдправника

Не обов'язкове для
заповнення

20 edrpou текст 1,6 Визначасться <Код
еДРПОУ) вiдправника

Обов'язково, якщо
вiдправник юридична

24

6.



юридичноТ особи особа. Якщо
вiдправник фiз.особа,
то поле повинно
залишатися пустим

2l Bankaccnt текст эz Номер рахунку ОбовОязково, якщо
вiдправник юридична
особа.

22 Bankname текст 64 Назва банку Значення к0>
Z5 mfo текст 1б Код банку (МФО) Значення к0>
25 s_personal текст 1 Поле використовуеться

для визначення кодовоi
сторiнки файлу:
0 - WINDOWS 1251
1 _ DoS866

обов'язковий
параметр.

Поля вiдмiченi * (zip, city, region, district) - повиннi заповнюватися у вiдповiдностi з довiдником

Вiкторiя IЩЕНКО Руслан ЧЕРНИШОВ

вiд Виконавця
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до Договору ]ф
вiд

Щодаток Л} 8
,l€/J"B -с)з
J€,r& 2023 року

Iнструкцiя щодо порядку використання засобiв квалiфiкованого електронного пiдпису
При обмiнi мiж Сmронами.Щогсrвору конфiденцiйною iнформацiею (локументами, якi вiдповiдно до умов ,Щоговору пiдлягають передачi однiею

СтороноЮ .ЩоговорУ iншiй CTopoHi ,Щоговору), або iнформачiСю, що мiститЬ комерчiйну таемницю у влrглядi елекгронних файлiв за допомогою вiдкритих
каналiв псредачi даншх (елекцонна пошта9 мережа Iнтернег), сторони обмiну повиннi надсилати таку iнформацiю лише в зашифрованому виглядi та з
НаКЛаДаННЯМ КВаЛiфiКОВаНОГО еЛеКtронноrо пiлпису (далi-КЕП) дирекюра (спiвробiтника) органiзачiт.

.Щля накладання КЕП та шифрування файлiв, використовувати КЕП та програмне забезпечсння кIIТ Корисryвач ЩСК-1>, вiд квапiфiкованих
надавачiВ елекгронних довiрчих послуг, наприклад КНЕ.ЩП Iнформачiйно-довiдкового депарlаменту ДПС (далi кнЕдП I.Щ.Щ) - https://acskidd.gov.ual

ОформитИ сертифiкатИ КЕП та отриматИ програмне забезпечення (далi - ПЗ) KIiT Корисryвач ЦСК-l) (https://acskidd.gov.ua,/etгusted-services1
можна безкоштовно в представництвilх I(HЕдП I.Щ.Щ (https://acskidd.gov.ua/contacts). Iнсталяцiйний пакет цього ПЗ та iнструкчiю до нього можна
завантiDкити з сайry - https://acskidd. gov.ua,/korust}rrach_csk

при необхiдносгi накладання пiдпису КЕп однiеi особи, а шифрування КЕп iншоi особи 1або печаткою органiзацii, за умови використання
вiдповiдно до умов .Щоговору), на файл в елекфонному виглядi необхiдно спочатку накласти пiдпис сертифiкатом КЕП l-i особи (лиректора) органiзачiТ, а
потiм виконати направлене шифрування за допомогою кЕп 2-i особи (печаж4 за умови використання вiдповiдно до умов Договору; органiзачiL У
випадку, коли накJIадання пiдпису та ши{lрування вiдбувасгься за допомогою КЕП однiсi особи, дос.гатньо виконати направлене шифрування файлу з
одночасним накJIадан}ulм олектронного пiдпису. Пiдписаний таlабо зашифрований файл надiслата засобами електронноi пошти на елекгронну адресу
клiента.

1. Iмпорт сертифiкатiв.
Щля виконання успiшного напраl}леного шифрування, уповноваженi спiвробiтники Сmрiн.Щоговору, залiянi у процесi пересилання iнформаuii в

ел9кtронному виглядi з використанням КЕП повиннi обмiнятись вiдкритими сертифiкатами cBoi,x КЕП, юбю надiслати один одному файли з
розширенням *.сеr, або *.crt та здiйснити iмпорт сертифiкатiв. fuя iмпорry сертифiкатiв необхiдно у головному меню ПЗ <Користувач ДЦСК IДД ДФС)обратипiдпунКг"ПереглянутИсертифiкати"абонатиснутиклавiшуFlO(мал.1.1)таобратипункт.'lмпортувати) (мал.1.2).
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У BiKHi <Iмпорт

Ссршфiкати

к] сертяФll(ат]l
lf*J idn561gц,ý, т*л влаr,нl

Пошук за

г_

х
и:

J
týK сёрiйний нсиер
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з... Асредлтовашй týHTp серт,,, 3ЕЕЕ5аilF3вд9Е8вв{хOФýФф] 1
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д1 1l
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J
lg:y-.* l Г.бп f

ropT сертифiкатiв> обрати файли з

Малюнок 1.2

*.сеr (або *.сrt), якi було наданi протилежною сюрон( (маl 1,3).

lыпорт сертlлфiкатiв

ф, * , }тот компьютер l

х
je р

w Этоткомпьюте

ll Dа;Hop

ý Вкдео

ffi До*уr.rr",

$ Зегрулки

ffi Изофженкя

.} MlB"r*a

:jg Локальный ди

,iд Локмьныйди

9

,{Рта шэненения Тип Размер

*ý оvокwдш
'ý Бшблшотtхп

iмпорry сертифiкатiв вони з'являться

Мапюнок 1.3

списку сертифiкатiв (мал. 1.4.)Пiсля успiшного
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Малюнок 1.4

fuя перевiрки сертифiката необхiдно видiлити вiдповiдний запис про сертифiкат у списку та натисЕ}ти кнопку "ПерсВiРити". Перевiрка

сертифiката здiйснюегься вiдповiдно до встановлених параметрiв роботи профашrи, за допомогою СВС чи ОСSР-протоколу. Результатом перевiрки бУле

поява BiKHa (Пошук та визначенtul сгатусу сертифiкатu (мал. 1.5). Якщо у цьому BiKHi натиснупа "Сертифiкат", то вiдповiдний сертифiкат бУде

вiдображено у BiKHi дsтального перегJrяду (мал. 1,6).
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ЬfiоtrGffi
шFь:

lKp*tToaarr+l шrтр сврв{Фiкаdi' кrlочiв lДl дФс

ПДТ'Уtprшt"

в 15.В.Е17 др'l5,{х}20'l9

Ецп, Нсgросмiсъ у дархЕнfi алrориwа a протоюf,ц

Малюнок 1.6

2. Пiдписання файлiв

'ЩЛЯ 
НаКЛаДаНrrЯ КЕП На еЛеКФОННИй ДОКУМент необхiдно у головному BiKHi програми <<корис-гувач Ацск lдд,щФс> обрати пункг <пiдписатифайли> (мал.2.1),

Jlодатково__.

Ф lЬдglд-вs_цфýдЦq_tlСк.

Малюнок 2,1

Пiсля чого з'являсься захищений робочий стiл, у якому необхiдно обрати носiй кпючовоi iнформачii (КЕП лиреrюра пiдприемства) та ввестипароль захисту особисmго ключа (мал. 2.2).
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*Уэ *l KIEl5Boi iнФор}.ilJi|з пiдqааirь lqmто|-ра{i*..lrфýrrь пt вкi:iть паFiп*IЕ.r

!! Ho"g"*",rio npo Hocart:

llJ wарт{dрЕ BlFlT hrtaoB ,1.0
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El' с,rлм чи с,*арта Даd&r JaCata {РЮSЯ1l, носiй)ф ехлпч чи а*ар**r" Б*о-Ё'СS*' U

Малюнок 2.2

пiсля успiшного зчитуваншl паролю зllхисту особистою кпюча з',натискаемо кнопкУ (ДоДати)) (мап. 2.3) та об;р".;;;;ування 
файtпу ("-. 2,4),'"п"*ся 

BiKHo (ПiДIис фаiiлiв>. Для додавання файлiв на пiдпис

fi КорuсгулачД]СКlДДЙ;

'Ц 
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IЬди gЁртrrФi(ат

Алгорtлти

Длгqритq ЕЦП Лf:r'.i:]l| .]
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! &ЖОдИстоврати oкpфld вталOг для пiдrиýан8 Фаýль ш оайль з Ецл
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Малюнок 2.3
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Щ Br6ip quлrio
х

Пrкск: ýсхул*нrация Р

,;;; , rý Ф

* ,i " Э'rо.*оrпоо.ер l BackupiЕl) , Дофнешация

Упорядочить- lоздtтьпапку

ý Рабочшй стол ^ l"'lкя

*ф

o:: "i,,**:"- Р в:1,1 *1л,

i];,i i,ii:la i}:;il

2ý,1,1J*ld]4ý3

l5"'l1JФl4 14:43

a4,{};J{}]4 la5,1

2.{,0],2fi14 J155
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"ld,азJfi]с,,1ая

ýoKyьteHr Micrcl,,, 142 КБ

flохумеiп Micros,,, .?,ý] КБ

ДФýумgtýЬ{i(rФ5,,, ]Sýti
ýorg.McHT Мirrоз,.. 'l5 ýБ

.flвкуиlент h{icrм... J].1 Яý

ýctryнeH,T Micr*r.,, 1 1*Я КЬ

Рохуме*т Ь,tiсrоs,,. 1 ý5S КБ

.} }4узыш

'ý* Лока,льный дн

9 Локальный ди ,

Иrяя файлаl

i Or",unu
l

Bci фзйлл i-',

0тхрыть

Малюнок 2.4

додавши необхiдний елекгронний документ, необхiдно звернуп,r уваry на параметри накJIадання КЕп, оскiльки за замовчуванням програмапiдписуе файли внутрiшнiм КЕП та розмiщуе пiдписанi файли у mму ж катдIЪзi. Наrrриклqд, яr.що файл розташований на робочому столi, ю пiдписаний
файл буле збережений т,жож на робочому сюлi (мал. 2.5). Також, дIя подмьшого шифрування пiдлисапих фаfiлiв, необхiлно не вибппати опцiюкПiдпис у зовнiшньому файлi)).

1ф Вк*i,ъ овИм, triKoftiмo пiglrcаff Е яsачтё дlя ко+lого поЕядрк заrrис, ЕЦП

h.ъ,}аfiлу

Е J€дqм€нrацfi яЬтýр*дF Н 83,doc

сQl J LTaH

Bнlтрlmнili НЕ пiд.[rcпнвi1

}сrоршп пiялис;

дЁту4]{ý 
i

i

f; ВкМъ {за reОбхi*riсwi катам Для gаис! пiдгиЁнlfi ФаЙпiв s{ ФЁйлiб r ЕttЛ Г.'л7:*
fuкорrcвврав жрыкi кввлог шя гrjщсаm Файfrа и Файлrв э ЕцЁ

ý Дл" пдg,п"у рa6лiв нав{сfiiъ кнож,/ "Пgисап''

Малюнок 2,5

Пiсля успiшного пiдписання файлу з'являться вiдповiдне BiKHo (мап. 2.6.)

fi Корист7эач AI"|CK lДl ДФС

[ ЕЦl'] у зввlшьаму фвял f...р7s)
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fi Еори,:тувач А[](К lДtДФС

Ifi Резульвтипгмеi+*rФ

:"-*----*-
i Ь'я Фвйлу

1 S Г,\До*рп*rа,дпя\Дsтор*ДРМ K},doc

ф Дhя з*еяжня н.пffiеъ кюку ''3*рвп''

Малюнок 2.б

Пiсля пiдписання файлiв пiдписом дирекюра, необхiдно ст9рти з пilм'ятi програil.rи особисгий кпюч. Для цього необхiдно натиснупл клавiшуF12, або натисн}ти вiдповiдний пункг меню <особистиИ ключ> (мал.2.7)

ý Ксрисryвач A[]CK lJUtДФС

Фёялш текст Ёйй;"] СерпФreш та СВС Параистрr Допомсга}.*щfфФ*i

ffiЖ* ;:;:';;".,.""шйсертшфiхат

3rенсруrати шючi

ОбеРi'Т Рверане хопiювання особипого ивча

.*ь п Змiнити пароль ruшсry особыrтого иючв
ýЁl :,,fu пл Jн}ttцитш особистЕЙ мюч на HocicBi мючqеqi iнформацiт

ýдt{gв ry ýёклькtr хrрЕ

Ё1 ГlвяflшrутхертбiЕв 1'fr"] Гlея*лгrчпСrc
tЯ= ;ffiХ:}-::]:**"' Н Тfiт:",Ъс!Фаlfuзоиi

Jtrодатково__-

Ф ЛрлаlддезrcЬэДдШЦ-

Малюнок 2.7

3. Шифрування файлiв

,Щля початкУ шифруваннЯ файлiв необхiДно обрапЛ у головномУ BiKHi програми кКорисryвач Ацск IдД /[ФС> rryнкг <Зашифрувати фаlLпи>(мал.3.1).
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вибрати пiдписаний ранiше файл - файл з розширенням
шифрування та пiдписання файлу).

ДдпqNогв

Маrrюнок 3.2

*. p7s (мал. 3.3), або необхiдний дш шифрування файл (у випалку одночасного

OбepiTb за8яання...
_Еý пЕЕиоq*п
'Жl п'''п' +o,u}ý Hn ?ijfj!,,jt:.T,t
*н кJiючп,

Гlараaвlrо*п
l_iepreBipЁa ЕЦП ка rrjЕ)иi*щ
сдьlпr.fl

Росlrr9зlцg q,Дlg
РсжфFлЕахнf,
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Гsреглrд a8; у Фg;lmв{.,tу
{Jдвilцi

Додrrтково"__

ý Ъоейш ш wвЬсаПтл ЦСК,,,

Малюнок 3.1

НасгупниМ кроком € поява захищенОго робочогО столу, У якому необхiдНо обратИ з'емний носiй ключовоi iнформачiT та ввости пароль захистуособисюго ключа. (мал. 3.2).

Зчитуваккя особшстоtg ключа
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Тип

0тrрыть отмена

fi Хсршсlувач AL|CK lДДДФС

У новомУ BiKHi (Зашифрування фМлiв) пiдписувачу

Малюнок 3.3

надаетьсЯ можливiстЬ одночасно З шифруванням файлiв додатково ii пiдписати (мал. 3.4).

.Г} Вкмъ е*m, пa reабхiднg зФиФр}Еав Tr для камо заsачre необхiд-,iсъ пiдrш:у

lм'я rFЁялу

ft Е'Ця,ry*rч,ияl,Чвтар_Ё.Рlr{ ВЗ.dос.р7s

пiд]ясатj Спн Сертифiкат

Так Не gа] ифров*tм ].lб !о,оЁвбту

ГйЫЩffi;}"гооl!т{пOоDколiрозгбФлrЕлrJчlв, ДЁтУ4145 t' Дрвп,,. Еидалив :
в*FчТФýж!ýidiщ

Ll ,lюIЕv серffфlкат

S 8кuiъ {я Шftiмm}хаmм алп ý*с/ зшФрШЖ фЁйлЬ f...p7е}

! Вrксрrcшрап g{<pфtd ЕЕлог дlя ýшФроsвffiФаплiа

ý J}rя эаши+ррання ФайлЕ нЕтисtiiъ квmу'"3ашФрратu.'

Малюнок 3.4

Пiсля налашryвання способу шифруванIrя натискаемо кнопку (ЗашифруватиD та у BiKHi <Сертифiкати користувачiв-отримувачiв> обира€мо
сертифiкаТ отримувача або сертифiкати декiлькоХ отримувачiв. В даномУ випадк' слiд обрати сертифiк;ти клiентiв. Розшифруватл файл зможугь лишеобранi вами власники сертифiкатiв (ма.л. 3.5).
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& -Т:,,.1чrкати 
корuсryвачiв-отрчrtувачiв

х
fЬlдиамжш:
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i Пlif,iДgр*ч*" ф,йалыа спу,,.

tlCK c.r-"**";***-**-l
AtqeшrToBaHld lдктр серт,,- ЗЕЕЕS?rlF3ВАýЕ8ВВНO$fifiO0ýОеl:i
Акрсвrrcвнd rцrTp сарт,,, 3ЕЕЕ524F3ВДSВВВВИ0000О0l lEДl.i
Акрсд{шаt{я цдtllр фрт.,, ýвбсв7в Fz 1 B9cE010000ffI21 70 1 ti
Акрсдrтв*rб rrсHlp щрr,,, ЗВSСВZВm l B9CBOa0O0{COFDlS?ni

ф Jhя sаш+qвмrя ФdJв навфlъ кФ(y .'3вщФрtЕвfi.'

Малюнок 3.5

ПiДТВОРДЖеННЯМ ЗаКiНЧеНrИ процесу шифрування файлiв е поява BiKHa <зашифруванrл файлiв>l, зобрФкеного на мал. 3.6.

.ý Резуль,вп зашиФрувёння фа|iлiв

! l-_-r! i

iI J!кеив ц,*ч**чм i

Малюнок 3.б

КiНЦеВИМ РеЗУЛЬТаmМ ПiДПИСаННЯ Та ШИфРУВан}rя файлiв буле фаЙл з розширенням (*.р7е)), який мае вигляд (*.p7s.p7e>. щей файл необхiднонапрilвити засобами електронноi пошти до вiдrовiдного клiента.

В;;;" r'ffi"r|F.

ý Ксрпсryвrч AI]CK lДДДФС

4. Отримання пiдпцсаного та зашифрованого файла.
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3ашифрованиЙ та пiдписаниЙ файл надсилаеться засобами елекгронноi пошти або за допомогою мережi IHTepHeT вiдповiднiй cTopoHi. Пiсляотимання 3ашифров,lного та пiдписаного файлу вигляду *.p7s.p7e, необхiдно здiйснити розшифрування даного файлу та здiйснrги перевiрку
електронного пiдпису документу.

5. Розшифруванняфайлiв

!ля розшифруВавня файлiВ необхiдlrО обратl У головномУ BiKHi програми <Корисryвач Ацск IдД .ЩФС> пункг <Розшифрувати файли> (мал. 5. l )
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наступним кроком е поява захищеного робочого столу, у якому необхiдно обрати з'емний носiй ключовоi iнформачiт та ввести пароль захисту
особистого ключа, (мал. 5.2).
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У BiKHi <РозшИфруваннЯ зашифрованиХ файлiв> потрiбно додати необхiднi документи (файли *.p7s.p7e, або *.р7е) та натиснуги кнопку
<Розшифрувати> (мал. 5.3).
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Пiсля розшифрування отримаемо початковiй (незашифрований) фаltл, або файл r.p7s, який далi необхiдно перевiрити на вiдповiднiсть
цифрового пiдпису (Пункг б). Iнформацiю rrpo пiдписаlri та запlифрованi данi можна переглянуги двiчi rtатиснувши на посиланшr розшифрованого файлу(мал. 5,4).
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У випадку вiдсушостi у корисryвача прав досryпу до зашифрованого файлу з'явиться BiKHo <Повiдомлення операmрр (мал. 5.5).
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Малюнок 5.5

6. Перевiркr пiдпису

fuя перевiркИ пiдписУ натиска€мо кнопку <Перевiрrrги файли> (мал. б.l).
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Пiсля чогО з'являсгься захищониli робочий стiл,
ключа (мал. 6.2).

Малюнок 6.1

у якому нсобхiдно обрати носiй ключовоi iнформачii та ввести пароль зlжисту особистого
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пiлrвердденням успiшноi перевiрки пiдпису буде поява наступного Bikнa (мал. 6.5). Також у зазначеному катапозi з'явиться розшифрований таперевiрениЙ фаЙл.
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fuЯ iДентифiкацil автора' користувачу необхiдно двiчi натисн)пи посилання на пiдписаний
iнформачiя>, можна переглянуп{ детальну iнформаuiю про авюра документа.
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огриманий розшифрований та перевiрений файл викорисmвувати за призначенням, вiдповiдно до внугрiшнiх нормативних документiв(регламеггiв, розпорядкень, тощо).
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Додаток 9

до,Щоговору м 4.6'/,lДФ3
&c,rE 2023року

Перелiк структурних пiдроздiлiв Виконавця,

ДО ЯКИХ НаДаЮТЬСЯ СПИСКИ ЗГРУПОВаНИХ ПОштових переказiв за формою 10з-1 виходячи знижченаведеноi зони територiального обслуговування Замовника

Найменування Адреса
мiсцезнаходження

Адреса электроttноi
пошти

Територiя
обслуговування
(область/район)
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