
ОГОЛОШЕННЯ

про проведення закупівлі
1. Замовник:
1.1. Найменування: Управління Державної міграційної служби України в Тернопільській області.
1.2. Код ЄДРПОУ: 37839038.
1.3. Місцезнаходження: 46007, Тернопільська область, місто Тернопіль, вул. Текстильна ,1 Б
2. Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником: 90910000-9 «Послуги з прибирання».
3. Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі: відповідно до Додатку 1 до цього оголошення.

4. Кількість та місце поставки товарів або обсяг і місце виконання робіт чи надання послуг: відповідно до Додатку 1 до цього оголошення. 
5. Строк поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг: до 31.12.2024р.
6. Умови оплати: протягом 5 робочих днів з дня підписання Акту наданих послуг.
7. Очікувана вартість предмета закупівлі:  190 000.00 грн. (сто дев’яносто тисяч грн. 00 коп.) з/без ПДВ. 
8. Період уточнення інформації про закупівлю: не менше трьох робочих днів з дня оприлюднення оголошення про проведення закупівлі. Зазначено в електронній системі оголошення.
9. Кінцевий строк подання пропозицій: не менше п’яти робочих днів з дня оприлюднення оголошення про проведення закупівлі. Зазначено в електронній системі оголошення.
10. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій із зазначенням питомої ваги критеріїв: Оцінка пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених замовником у оголошенні про проведення закупівлі. Оцінка пропозицій учасників здійснюється за єдиним критерієм – «Ціна пропозиції (з/без ПДВ)». Питома вага критерію «Ціна пропозиції (з/без ПДВ)» -                               100 %. 

11. Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників: Замовник не вимагає надання забезпечення пропозицій учасників.

12. Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю: Замовник не вимагає надання забезпечення виконання договору про закупівлю.

 Додатки до Оголошення про проведення закупівлі: 
Додаток 1 «Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі».
Додаток 2 «Вимоги до кваліфікації учасників та спосіб їх підтвердження».
Додаток 3 «Цінова пропозиція».
Додаток 4 «Проект договору».
Додаток  1

ІНФОРМАЦІЯ ПРО ТЕХНІЧНІ, ЯКІСНІ ТА ІНШІ ХАРАКТЕРИСТИКИ
 ПРЕДМЕТА ЗАКУПІВЛІ

Прибирання службових приміщень Управління Державної міграційної
 служби України в Тернопільській області
Код за ДК 021:2015: 90910000-9 «Послуги з прибирання»

МІСЦЕ НАДАННЯ ПОСЛУГ ТА ПЕРЕЛІК РОБІТ 

	№ з/п
	Адреса
	Загальна площа приміщення,

м2
	Періодичність надання послуги

	1
	Службове приміщення Тернопільського відділу № 1 УДМС у Тернопільській області (перший поверх, сходовий марш та прилегла асфальтована територія): 

м. Тернопіль,  вул. Є. Коновальця, 6
	450,8
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (неділя та понеділок).

	2
	Службове приміщення Відділу у справах іноземців та осіб без громадянства та Відділу обліку та моніторингу інформації про реєстрацію місця проживання УДМС у Тернопільській області (другий поверх): 
м. Тернопіль, вул. Текстильна, 6
	238,79
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (субота та неділя).

	3
	Службове приміщення Гусятинського відділу УДМС у Тернопільській області

смт. Гусятин, Героїв Майдану, 9
	113,58
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (неділя та понеділок).

	4
	Службове приміщення Теребовлянського відділу УДМС у Тернопільській області (перший поверх): 

м. Теребовля, вул. Паращука, 2
	95,7
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (неділя та понеділок).

	5
	Службове приміщення Збаразького відділу УДМС у Тернопільській області (перший поверх): м. Збараж, вул. Б. Хмельницького, 1
	84,7
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (неділя та понеділок).

	6
	Службове приміщення Заліщицького сектору УДМС у Тернопільській області

М. Заліщики, вул. Ст. Бандери, 15 Б
	50,0
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (неділя та понеділок).

	7
	Службове приміщення Бережанського відділу УДМС у Тернопільській області

М. Бережани, вул. Шевченка, 15
	118,6
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (неділя та понеділок).

	8
	Службове приміщення Бучацького відділу УДМС у Тернопільській області

м. Бучач, майдан Волі, 1
	89,6
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (неділя та понеділок).

	У разі відсутності штатного працівника - прибиральника службових приміщень (щорічна відпустка до 24 календарних днів, перебування на лікарняному)

	9
	Службове приміщення УДМС у Тернопільській області (третій поверх): 

м. Тернопіль, вул. Текстильна, 1 Б
	480,9


	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (субота та неділя).

	10
	Службове приміщення Відділу бухгалтерської служби фінансування та звітності та Сектору юридичного забезпечення  апарату УДМС у Тернопільській області (перший поверх): 

м. Тернопіль, вул. Князя Острозького, 3.
	151
	2 рази на тиждень 

з 09 год.00 хв. до                  17 год.00 хв., крім вихідних (субота та неділя).


Прибирання приміщень повинне здійснюватись Виконавцем послуг за допомогою достатньої кількості працівників.

І. Перелік послуг та періодичність їх надання:

1. Послуга з прибирання сходового маршу та прилеглої території, яка визначена для обслуговування службового приміщення, та підтримання її в належному стані (вул. Є. Коновальця, 6, м. Тернопіль) (2 рази на тиждень).
2. Послуга з прибирання службових приміщень (2 рази на тиждень):
1) Сухе та вологе прибирання підлогового покриття; 

2) Сухе прибирання килимового покриття;


3) Видалення (очищення) пилу з меблів, підвіконників, жалюзі, карнизів та офісної техніки в приміщеннях Замовника; 

4) Миття дверей, підвіконь;
6) Збір та винесення сміття та заміна одноразових пакетів в приміщеннях Замовника;

7) Вологе прибирання сходових кліток в т.ч. вологе прибирання сходів, поручнів та панелей (та по мірі необхідності протягом робочого дня);

8) Вологе прибирання і дезінфекція санвузлів;

9) Видалення забруднень на плінтусах, столах, кріслах і плям на килимовому покритті; 

10) Забезпечення санвузлів витратними засобами (туалетний папір, рідке мило, освіжувачі повітря, дезинфікуючі засоби) в достатній кількості протягом робочого дня в який надається послуга по об’єкту; 

2. Періодичні послуги:

1) Миття дверей (1 раз на тиждень та по мірі необхідності);

2) Полірування дерев’яних меблів та дверей (по мірі  необхідності);

3) Знімання павутиння (1 раз на тиждень та по мірі необхідності);

4) Миття облицювальної плитки у санвузлах (1 раз на місяць та по мірі необхідності);

5) Миття вікон зсередини та ззовні приміщення (2 рази протягом дії Договору та по мірі необхідності);

6) Сухе протирання локальних забруднень вікон та скляних конструкцій зсередини приміщення (1 раз на тиждень та по мірі необхідності);

II. Загальні вимоги:
Кожен працівник Виконавця повинен бути забезпечений за рахунок Виконавця всім необхідним для надання повного комплексу послуг інвентарем (техніка, інвентар для прибирання: відра, віники,  швабри, мітли, тощо).
Кожен працівник Виконавця повинен бути забезпечений за рахунок Виконавця всіма необхідними для надання повного комплексу послуг витратними матеріалами (мило,  папір туалетний, паперові рушники, миючі та дезінфікуючі засоби, засоби для чищення, освіжувачі повітря, поліроль для меблів, серветки для меблів, ганчірки для миття підлоги, пакети для сміття, та інші).
Кожен працівник Виконавця повинен бути забезпечений за рахунок Виконавця робочим одягом та взуттям, відповідно до вимог нормативно-правових актів України з безпеки та охорони праці.
Кожен працівник Виконавця повинен бути забезпечений за рахунок Виконавця засобами індивідуального захисту, якщо це передбачене вимогами нормативно-правових актів України з охорони праці (гумові рукавички, тощо).

III. Перелік витратних матеріалів

1.Чистильні та миючі засоби:
1) Засіб для чищення та дезинфекції;

2) Засіб для миття та дезинфекції;

3) Рідкий засіб для миття підлоги з нейтральним запахом;

4) Рідке мило для рук;

5) Засіб для видалення вапняного нальоту та іржі; 
6) Засіб для прочищення труб рідкий;

7) Порошок для чищення;

8) Поліроль для меблів аерозольний;

9) Освіжувач повітря аерозольний;

2. Засоби гігієни:         

1)  Туалетний папір;

2)  Рушники для рук паперові;
3. Господарсько-побутові засоби:




1) Одноразові пакети для сміття міцні 120л..;

2) Одноразові пакети для сміття на 35л..;


4. Господарсько-побутове приладдя (при необхідності):



1) Урна для сміття офісна;
 

2) Дозатор для мила;

3) Тримач для паперових рушників;

4) Тримач для туалетного паперу;
 

5) Туалетний набір (йорж).
 Особливі випадки: 

У випадках виникнення ситуацій, що погіршують санітарний стан приміщень, у т.ч. під час або при загрозі епідемій, масових захворювань, на вимогу державних органів або Замовника Виконавець збільшує періодичність прибирання  таким чином, щоб забезпечити належне утримання приміщень Замовника.
Для забезпечення якісного професійного прибирання відповідно до зазначеного обсягу послуг враховуються наступні вимоги:
Послуги з прибирання повинні здійснюватись з дотриманням вимог техніки безпеки, пожежної безпеки та охорони праці та не повинні створювати незручності для виконання посадових обов’язків працівників Замовника.
Окремі вимоги:

Виконавець повинен забезпечити:

- використання хімічних (миючих/чистячи/дезінфікуючих) засобів, інших санітарно-гігієнічних засобів, витратних матеріалів відповідно до санітарно-гігієнічних норм.

- використання працівниками технічно справних механічних, електричних та інших технічних засобів і обладнання, необхідних для належного надання послуг, а також здійснення контролю за умовами експлуатації технічних засобів і обладнання та їх технічне обслуговування.
- допускати до роботи з прибирання приміщень персонал, що має досвід відповідного напрямку, охайний зовнішній вигляд та відсутність шкідливих звичок.

Всі необхідні матеріали, засоби, інструмент та інвентар для надання послуг входять у вартість послуг. Виконавець самостійно забезпечує вчасну доставку обладнання, інвентарю та всіх необхідних витратних матеріалів та засобів, що використовуються під час надання послуг, поставляючи їх в міру необхідності. 

Інвентар для прибирання службових приміщень повинен бути промаркований різними кольорами або відповідними написами для виключення використання одного і того інвентарю в різних приміщеннях (особливо в санітарних вузлах) та запобігання поширенню бактерій. Інвентар для прибирання приміщень після використання промивається миючими засобами. 

Виконавець несе відповідальність у разі виникнення збитків неякісного надання послуг, що призвело до виникнення аварійних ситуацій на об’єкті або пошкодження майна Замовника. Виконавець на вимогу Замовника відшкодовує збитки у повному обсязі. Виконавець також несе відповідальність за неякісне та несвоєчасне надання послуг, що призвело до травмування людей на об’єкті з прибирання, згідно з чинним законодавством. Виконавець несе відповідальність за дотримання вимог чинного законодавства про працю, охорону праці, пожежну безпеку, санітарно-гігієнічних норм при наданні послуг. 
Додаток 2 

Вимоги до кваліфікації учасників та спосіб їх підтвердження

У складі своєї пропозиції Учасник повинен надати в електронному (сканованому) вигляді у форматі pdf/jpg документи для підтвердження відповідності кваліфікаційним вимогам Замовника. Копії завантажених документів повинні бути завірені печаткою (за наявності) та підписом уповноваженої посадової особи Учасника.
Перелік документів:

1. Довідка, складена в довільній формі Учасником (підписана, скріплена печаткою (за наявності), датована, подана у сканованому форматі), яка містить загальні відомості про учасника торгів (відомості про керівника, повне найменування, юридична і поштова адреса, код ЄДРПОУ, банківські реквізити, електронна адреса, контактний телефон).

2. Копія документу, що підтверджує повноваження щодо підпису договору та документів пропозиції Учасника (витяг зі Статуту, виписка протоколу засновників, наказ про призначення на посаду, перебування на якій надає право укласти договір, довіреність, доручення або інший документ).
3. Копію(ї) ліцензії(й)/дозволу(ів) на провадження господарської діяльності, у разі якщо отримання такого дозволу(ів) або ліцензії(й) на провадження виду діяльності, що відповідає предмету закупівлі, передбачено чинним законодавством або витяг з єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань про рішення органу ліцензування щодо наявності у суб’єкта господарювання права на провадження визначеного ним виду господарської діяльності, що підлягає ліцензуванню (або інший документ, що підтверджує право провадження визначеного ним виду господарської діяльності, що підлягає ліцензуванню). 

4. Заповнену форму «Цінової пропозиції» згідно Додатку  3 до цього оголошення. 
5. Лист в довільній формі щодо погодження з умовами та вимогами, які зазначені в «Проекті договору про надання послуг» (Додаток 4 до оголошення). 

6. Лист в довільній формі про погодження з вимогами інформації про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі, зазначені в Додатку  1 до оголошення.
7. Лист в довільній формі про надання згоди на використання інформації згідно  вимог Закону України «Про захист персональних даних».
8. Лист в довільній формі з інформацією щодо виконання одного аналогічного договору з аналогічним предметом закупівлі, який зазначено в даному оголошенні, з підтверджуючими документами (копією виконаного договору).
9. Лист-відгук про належне виконання договору та надання послуг.

10. Довідку, складену Учасником у довільній формі, про наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід, із зазначенням у такій довідці інформації про прізвище, імя та по-батькові таких працівників, із зазначенням стажу аналогічної роботи.

Інша інформація:
Документи, що не передбачені законодавством для подання учасниками, не подаються ними у складі пропозиції. 
Відсутність документів, що не передбачені законодавством для подання учасниками у складі пропозиції, не може бути підставою для її відхилення замовником. 
У разі, якщо учасник, або переможець відповідно до чинного законодавства не надав якийсь із вказаних в оголошенні документів, то він надає лист-роз’яснення в довільній формі, в якому зазначає законодавчі підстави ненадання відповідних документів або копію/ії роз'яснення/нь державних органів. 
Якість послуг та матеріальних ресурсів, необхідних для надання визначеного виду послуг, повинні відповідати вимогам діючих нормативних документів та чинного законодавства України. 
Учасник визначає ціни з урахуванням всіх видів та обсягів робіт, що повинні бути виконані. 
Забезпечення надання послуг відповідним обладнанням, матеріалами, інструментами, інвентарем, транспортом та іншими засобами покладається на Виконавця. 

Пропозиція учасника повинна містити достовірну інформацію. 

Наявність у пропозиції учасника формальних (несуттєвих) помилок не призводить до відхилення їх пропозицій. Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням пропозиції учасника, та не впливають на зміст пропозиції, а саме (такими можуть визнаватись): відсутність нумерації сторінок, підписів, печаток на окремих документах, технічні помилки та описки тощо.

Відповідальність за достовірність та зміст інформації, викладеної в документах, які подані у складі  пропозиції, несе Учасник.

Додаток 3

Цінова пропозиція
Форма «Цінової пропозиції» подається у вигляді, наведеному нижче. Учасник не повинен відступати від даної форми.
	Повна назва Учасника
	

	Юридична адреса
	

	Фактична адреса
	

	Код ЄДРПОУ
	

	Банківські реквізити
	

	ПІБ керівника та/або уповноваженої особи Учасника
	

	Номер тел/факс, e-mail
	


 Вивчивши дану документацію, на виконання зазначеного вище, ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору на умовах, зазначених у цій пропозиції:
 Вартість щомісячного прибирання службових приміщень:
Таблиця 1

	№
	Найменування послуг
	Загальна площа,

кв.м.
	Щомісячна вартість послуг без ПДВ, грн.
	Щомісячна вартість послуг з ПДВ, грн.*
	Загальна вартість на рік без ПДВ, грн.
	Загальна вартість на рік з ПДВ, грн.*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Послуги з прибирання службових приміщень (згідно Додатку 1 до оголошення) та прилеглої асфальтованої території та сходового маршу (вул. Є. Коновальця, 6, м. Тернопіль)
	1241,77
	
	
	
	

	
	Всього
	
	
	
	


Вартість додаткового прибирання службових приміщень у разі відсутності штатного працівника:
Таблиця 2

	№
	Найменування послуг
	Загальна площа,

кв. м.
	Разова вартість послуг без ПДВ, грн.
	Разова вартість послуг з ПДВ, грн.*
	Загальна вартість на рік без ПДВ, з розрахунку (12 разових прибирань)грн.
	Загальна вартість на рік з ПДВ, з розрахунку (12 разових прибирань)грн.*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Послуги з прибирання службових приміщень (у разі відсутності штатного працівника - прибиральника службових приміщень (відпустка 24 к.д., лікарняний)
	631
	
	
	
	

	
	Всього з розрахунку (12 разових прибирань) на рік
	
	
	
	


Ціна пропозиції:  
                   ___________________________________________

                                                                                                    (прописом)

*Примітка: У разі, якщо Учасника не зареєстровано платником податку на додану вартість, або предмет закупівлі не оподатковується ставкою ПДВ, Учасником зазначається ця обставина.   

1. У разі визнання нас переможцем закупівлі, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати усі умови, передбачені Договором.

2. Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції згідно з умовами документації закупівлі, а також розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.

3. Якщо нас буде визнано переможцем закупівлі, ми зобов'язуємося підписати Договір про закупівлю із Замовником не пізніше, ніж через 20 (двадцять) днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог документації та пропозиції з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір про закупівлю. 

4. Цим підписом засвідчуємо свою безумовну згоду з усіма положеннями документації (у тому числі, щодо відповідності їх чинному законодавству) та  погоджуємося на виконання всіх умов та вимог, передбачених цією документацією.

Уповноважена особа
Учасника    ___________ 
                     __________________







(підпис)
                   (ініціали та прізвище)

  М П (за наявності)

Примітки.
1. Учасники повинні дотримуватись встановленої форми. 
2. У разі надання пропозиції Учасником, який не є платником ПДВ, або якщо предмет закупівлі не обкладається ПДВ, такі пропозиції надаються без урахування ПДВ.
