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№ І. Загальні положення 

1. Терміни, які 
використовуються в 
тендерній документації 

Тендерну документацію розроблено відповідно 
до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» 
(далі за текстом – «Закон») з урахуванням 
«Особливостей здійснення публічних закупівель 
товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених 
Законом України «Про публічні закупівлі», на період 
дії правового режиму воєнного стану в Україні та 
протягом 90 днів з дня його припинення або 
скасування», затверджених постановою Кабінету 
Міністрів України від 12 жовтня 2022 року № 1178 
(далі за текстом  – «Особливості»). 

Терміни, які використовуються у цій тендерній 
документації, вживаються у значенні, наведеному в 
Законі та Особливостях. 

2. Інформація про замовника 
торгів: 

 

2.1. повне найменування Комунальна установа «Муніципальна служба 
розвитку торгівлі Одеської міської ради» 

2.2. код ЄДРПОУ 39590719 

2.3. місцезнаходження 65022, м. Одеса, вул. Косовська, 2-Д 

2.4. посадова особа замовника, 
уповноважена здійснювати 
зв’язок з учасниками 

уповноважена особа з публічних закупівель – 
Канцур Олександр Олександрович  

2.5. засоби зв’язку Поштова адреса: 
65022, м. Одеса, вул. Косовська, 2-Д  
Тел.: +380487407580  
Е-mail: upr-torg1@omr.gov.uа 

3. Процедура закупівлі Відкриті торги з особливостями 

4. Інформація про предмет 
закупівлі: 

 

4.1. назва предмета закупівлі Послуги з охорони об’єктів, код ДК 021:2015 
79710000-4 «Охоронні послуги» 

4.2. опис окремої частини (частин) 
предмета закупівлі (лота), 
щодо якої можуть бути подані 
тендерні пропозиції 

Закупівля здійснюється щодо предмету закупівлі в 
цілому 

4.3. місце, кількість, обсяг поставки 
товарів (надання послуг, 
виконання робіт) 

Місце надання послуги:  
Одеська область, Одеський район, місто Одеса, 
вулиця Аеропортівська, будинок 23/1 

4.4. строк поставки товарів 
(надання послуг, виконання 
робіт)  

01 квітня 2024 – 31 грудня 2024 року 

4.5 інформація про тендерну 
пропозицію, ціна якої є вищою, 
ніж очікувана вартість 
предмета закупівлі, визначена 
замовником в оголошенні про 
проведення відкритих торгів 

Ціна тендерної пропозиції не може перевищувати 
очікувану вартість предмета закупівлі, зазначену в 
оголошенні про проведення відкритих торгів 

5. Недискримінація учасників Учасники (резиденти та нерезиденти) усіх форм 
власності та організаційно-правових форм беруть 
участь у процедурах закупівель на рівних умовах. 

6. Інформація про валюту, в 
якій розраховується і 
зазначається ціна тендерної 
пропозиції 

Валютою тендерної пропозиції є грошова 
одиниця України – гривня (відповідно до ч. 1 ст. 99 
Конституції України). 

Якщо учасником процедури закупівлі є 
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нерезидент, такий Учасник зазначає ціну пропозиції 
в електронній системі закупівель у грошовій одиниці 
України – гривні. 

Учасники-нерезиденти перераховують ціну своєї 
пропозиції у грошову одиницю України – гривню за 
офіційним курсом, встановленим Національним 
банком України до валюти країни учасника-
нерезидента на день подачі ним тендерної 
пропозиції та надає ціну тендерної пропозиції у 
грошовій одиниці України – гривні. 

7. Інформація про мову (мови), 
якою (якими) складається 
тендерна пропозиція 

Під час проведення процедури закупівлі усі 
документи, що готуються замовником, викладаються 
державною мовою України (відповідно до ч. 1 ст. 10 
Конституції України). Тендерні пропозиції, 
підготовлені учасниками разом з усіма документами 
у їх складі, можуть бути викладені іншою мовою, при 
цьому вони мають містити переклад державною 
мовою України, виконаний без граматичних, 
орфографічних, синтаксичних, лексичних, 
стилістичних та інших помилок, посвідчений 
учасником та бюро перекладів чи нотаріусом. 
Визначальним є текст, викладений державною 
мовою України. 

ІІ. Порядок надання роз’яснень та внесення змін до тендерної документації  

1. Процедура надання 
роз’яснень 

Фізична/юридична особа має право не пізніше 
ніж за чотири дні до завершення строку подання 
тендерної пропозиції звернутися через електронну 
систему закупівель до Замовника за роз’ясненнями 
щодо тендерної документації та/або звернутися до 
Замовника з вимогою щодо усунення порушення під 
час проведення тендеру.  

Усі звернення за роз’ясненнями та звернення 
щодо усунення порушення автоматично 
оприлюднюються в електронній системі закупівель 
без ідентифікації особи, яка звернулася до 
Замовника. Замовник має право протягом трьох 
днів з дня оприлюднення звернення надати 
відповідні роз’яснення шляхом оприлюднення їх в 
електронній системі закупівель. 

У разі несвоєчасного надання замовником 
роз’яснень електронна система закупівель 
автоматично зупиняє перебіг відкритих торгів. Для 
поновлення перебігу відкритих торгів замовник має 
розмістити відповідне роз’яснення в електронній 
системі закупівель з одночасним продовженням 
строку подання тендерних пропозицій не менше як 
на сім днів. 

2. Внесення змін до тендерної 
документації 

Замовник має право з власної ініціативи або 
через усунення порушень законодавства у сфері 
публічних закупівель, викладених у висновку органу 
державного фінансового контролю відповідно до 
статті 8 Закону, або за результатами розгляду 
звернень, або на підставі рішення органу 
оскарження внести зміни до тендерної документації.  

У разі внесення змін до тендерної документації 
строк для подання тендерних пропозицій 



продовжується Замовником в електронній системі 
закупівель таким чином, аби з моменту внесення 
таких змін до завершення кінцевого строку подання 
тендерних пропозицій залишалося не менше семи 
днів. 

Зміни, що вносяться замовником до тендерної 
документації, розміщуються та відображаються в 
електронній системі закупівель у вигляді нової 
редакції тендерної документації додатково до її 
початкової редакції. Разом зі змінами до тендерної 
документації Замовник в окремому документі 
оприлюднює перелік змін, що вносяться. 

ІІІ. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції 

1. Зміст і спосіб подання 
тендерної пропозиції 
 

Тендерна пропозиція подається в електронному 
вигляді шляхом заповнення електронних форм з 
окремими полями, у яких зазначається інформація 
про ціну  та завантаження файлів з: 

інформацією та документами, що підтверджують 
відповідність учасника кваліфікаційним критеріям;  

інформацією щодо відповідності учасника 
вимогам, визначеним у статті 17 Закону; 

інформацією про необхідні технічні, якісні та 
кількісні характеристики предмета закупівлі, а також 
відповідну технічну специфікацію (у разі потреби 
(плани, креслення, малюнки чи опис предмета 
закупівлі);  

документами, що підтверджують повноваження 
посадової особи або представника учасника 
процедури закупівлі щодо підпису документів 
тендерної пропозиції; 

документом, що підтверджує надання учасником 
забезпечення тендерної пропозиції; 

Повноваження щодо підпису документів 
тендерної пропозиції учасника процедури 
закупівлі підтверджується наступними 
документами: 

- випискою з протоколу засновників, 
підтверджуючий обрання / призначення керівника; 

- наказом про призначення;  
- довіреністю, дорученням або іншим 

документом, що підтверджує повноваження 
посадової особи учасника на підписання 
документів.  

Переможець у строк, що не перевищує десяти 
днів з дати оприлюднення в електронній системі 
закупівель повідомлення про намір укласти договір 
про закупівлю, подає інформацію (документи), що 
встановлені тендерною документацією (для 
переможця) шляхом оприлюднення їх в  
електронній системі закупівель. 

У випадку ненадання переможцем визначених 
документів або надання їх з порушенням терміну 
або вимог, передбачених тендерною 
документацією, або у випадку якщо щодо 
переможця наявні підстави для відмови 
передбачені ст. 17 Закону, Переможець вважається 



таким, що не надав у спосіб, зазначений в 
тендерній документації, документи, що 
підтверджують відсутність підстав, установлених 
статтею 17 Закону. 

Опис та приклади формальних несуттєвих 
помилок. Згідно з наказом Мінекономіки від 
15.04.2020 № 710 «Про затвердження Переліку 
формальних помилок» та на виконання пункту 19 
частини 2 статті 22 Закону в тендерній документації 
наведено опис та приклади формальних 
(несуттєвих) помилок, допущення яких учасниками 
не призведе до відхилення їх тендерних пропозицій. 

Кожен учасник має право подати тільки одну 
тендерну пропозицію. 

2. Забезпечення тендерної 
пропозиції 

 Не вимагається. 

3. Умови повернення чи 
неповернення забезпечення 
тендерної пропозиції 

 Не передбачається. 

4. Строк, протягом якого 
тендерні пропозиції є 
дійсними 

Тендерні пропозиції вважаються дійсними 
протягом 90 днів з дати кінцевого строку подання 
тендерних пропозицій, який у разі необхідності може 
бути подовжений. 

До закінчення цього строку Замовник має право 
вимагати від Учасників процедури закупівлі 
продовження строку дії тендерних пропозицій.  

Учасник процедури закупівлі має право: 
- відхилити таку вимогу, не втрачати при цьому 

наданого ним забезпечення тендерної пропозиції; 
- погодитися з вимогою та продовжити строк дії 

поданої ним тендерної пропозиції та наданого 
забезпечення тендерної пропозиції. 

5. Кваліфікаційні критерії 
відповідно до статті 16 
Закону, підстави, 
встановлені статтею 17 
Закону, та інформація про 
спосіб підтвердження 
відповідності учасників 
встановленим критеріям і 
вимогам згідно з чинним 
законодавством 
 

1. Учасники у складі своєї пропозиції 
подають документально підтверджену 
інформацію про відповідність таким 
кваліфікаційним критеріям: 

1.1. Наявність обладнання та матеріально-
технічної бази, а саме: 

- довідка в довільній формі, що містить 
інформацію про наявність у Учасника обладнання 
та матеріально-технічної бази. 

1.2. Довідка в довільній формі про наявність 
відповідного автотранспорту з наданням 
підтверджуючих документів (свідоцтва про 
реєстрацію транспортних засобів) у разі права 
власності або копія договору оренди (або іншого 
документу), який підтверджує можливість 
використання автотранспорту для надання послуг).  

1.2.Наявність працівників відповідної 
кваліфікації, які мають необхідні знання та 
досвід. На підтвердження відповідності 
встановленому критерію Учасник надає 
інформаційну довідку, складену в довільній формі, 
що містить наступну інформацію: загальна 
чисельність персоналу; посада, ПІБ, досвід роботи. 

1.3.Наявність документально підтвердженого 



досвіду виконання аналогічного договору. На 
підтвердження відповідності встановленому 
критерію Учасник надає копію аналогічного 
договору з фінансовими документами, що 
підтверджують його виконання.  

2. Підстави, встановлені статтею 17 Закону. 
Замовник приймає рішення про відмову учаснику 

в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний 

відхилити тендерну пропозицію учасника або 

відмовити в участі у переговорній процедурі 

закупівлі в разі, якщо: 

1) замовник має незаперечні докази того, що 

учасник процедури закупівлі пропонує, дає або 

погоджується дати прямо чи опосередковано будь-

якій службовій (посадовій) особі замовника, іншого 

державного органу винагороду в будь-якій формі 

(пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, 

послуга тощо) з метою вплинути на прийняття 

рішення щодо визначення переможця процедури 

закупівлі або застосування замовником певної 

процедури закупівлі; 

2) відомості про юридичну особу, яка є 

учасником процедури закупівлі, внесено до Єдиного 

державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або 

пов’язані з корупцією правопорушення; 

3) службову (посадову) особу учасника 

процедури закупівлі, яку уповноважено учасником 

представляти його інтереси під час проведення 

процедури закупівлі, фізичну особу, яка є 

учасником, було притягнуто згідно із законом до 

відповідальності за вчинення корупційного 

правопорушення або правопорушення, пов’язаного 

з корупцією; 

4) суб’єкт господарювання (учасник) протягом 

останніх трьох років притягувався до 

відповідальності за порушення, передбачене 

пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 

50 Закону України "Про захист економічної 

конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних 

узгоджених дій, що стосуються спотворення 

результатів тендерів; 

5) фізична особа, яка є учасником процедури 

закупівлі, була засуджена за злочин, учинений з 

корисливих мотивів (зокрема, пов’язаний з 

хабарництвом та відмиванням коштів), судимість з 

якої не знято або не погашено у встановленому 

законом порядку; 

6) службова (посадова) особа учасника 

процедури закупівлі, яка підписала тендерну 

пропозицію (або уповноважена на підписання 

договору в разі переговорної процедури закупівлі), 

була засуджена за злочин, вчинений з корисливих 

мотивів (зокрема, пов’язаний з хабарництвом, 



шахрайством та відмиванням коштів), судимість з 

якої не знято або не погашено у встановленому 

законом порядку; 

7) тендерна пропозиція подана учасником 
конкурентної процедури закупівлі або участь у 
переговорній процедурі бере учасник, який є 
пов’язаною особою з іншими учасниками процедури 
закупівлі та/або з уповноваженою особою 
(особами), та/або з керівником замовника; 

8) учасник процедури закупівлі визнаний у 

встановленому законом порядку банкрутом та 

стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура; 

9) у Єдиному державному реєстрі юридичних 

осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських 

формувань відсутня інформація, передбачена 

пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України 

"Про державну реєстрацію юридичних осіб, 

фізичних осіб - підприємців та громадських 

формувань" (крім нерезидентів); 

10) юридична особа, яка є учасником процедури 

закупівлі (крім нерезидентів), не має 

антикорупційної програми чи уповноваженого з 

реалізації антикорупційної програми, якщо вартість 

закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або 

робіт дорівнює чи перевищує 20 мільйонів гривень 

(у тому числі за лотом); 

11) учасник процедури закупівлі є особою, до 

якої застосовано санкцію у виді заборони на 

здійснення у неї публічних закупівель товарів, робіт 

і послуг згідно із Законом України "Про санкції"; 

12) службова (посадова) особа учасника 

процедури закупівлі, яку уповноважено учасником 

представляти його інтереси під час проведення 

процедури закупівлі, фізичну особу, яка є 

учасником, було притягнуто згідно із законом до 

відповідальності за вчинення правопорушення, 

пов’язаного з використанням дитячої праці чи будь-

якими формами торгівлі людьми; 

13) учасник процедури закупівлі має 

заборгованість із сплати податків і зборів 

(обов’язкових платежів), крім випадку, якщо такий 

учасник здійснив заходи щодо розстрочення і 

відстрочення такої заборгованості у порядку та на 

умовах, визначених законодавством країни 

реєстрації такого учасника. 

Замовник може прийняти рішення про відмову 

учаснику в участі у процедурі закупівлі та може 

відхилити тендерну пропозицію учасника в разі, 

якщо учасник процедури закупівлі не виконав свої 

зобов’язання за раніше укладеним договором про 

закупівлю з цим самим замовником, що призвело до 

його дострокового розірвання, і було застосовано 

санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування 



збитків - протягом трьох років з дати дострокового 

розірвання такого договору. 

Інформація про відсутність підстав, 
визначених у ст. 17 Закону України «Про 
публічні закупівлі», надається Учасниками у 
вигляді довідки в довільній формі, за підписом 
уповноваженої особи Учасника та завірений 
печаткою. 

Замовник не вимагає документального 
підтвердження публічної інформації, що 
оприлюднена у формі відкритих даних згідно із 
Законом України «Про доступ до публічної 
інформації» та/або міститься у відкритих єдиних 
державних реєстрах, доступ до яких є вільним, або 
публічної інформації, що є доступною в електронній 
системі закупівель. 

3.  Переможець торгів у строк, що не 
перевищує п'яти днів з дати оприлюднення на 
веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення 
про намір укласти договір, повинен подати 
Замовнику (шляхом завантаження до електронної 
системи) документи, що підтверджують відсутність 
підстав визначених пунктами статті 17 Закону, а 
саме: 

   - Оригінал довідки або довідка у формі 
електронного документа або нотаріально завірена 
копія довідки про те, що службова (посадова) особа 
переможця процедури закупівлі, яка підписала 
тендерну пропозицію, до кримінальної 
відповідальності не притягується, незнятої чи 
непогашеної судимості не має та в розшуку не 
перебуває. Документ повинен бути не більше 
тридцятиденної давнини від дати подання 
документа.  

- Оригінал довідки або довідка у формі 
електронного документа або нотаріально завірена 
копія довідки про те, що фізична особа, яка 
підписала тендерну пропозицію, до кримінальної 
відповідальності не притягується, незнятої чи 
непогашеної судимостi не має та в розшуку не 
перебуває. Документ повинен бути не більше 
тридцятиденної давнини від дати подання 
документа.  

- Замовник самостійно перевіряє 
інформацію, що є доступною та  автоматично 
формується на веб-порталі prozorro.gov.ua. 
відносно відсутності заборгованості із сплати 
податків і зборів (обов’язкових платежів), крім 
випадку, якщо такий учасник здійснив заходи щодо 
розстрочення і відстрочення такої заборгованості у 
порядку та на умовах, визначених законодавством 
країни реєстрації такого учасника. 

Переможець, стосовно якого в електронній 
системі закупівель буде сформована довідка 
(квитанція) про наявність заборгованості із сплати 
податків і зборів (обов’язкових платежів) має надати 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2939-17


або документ про розстрочення (відстрочення) 
такої заборгованості відповідним органом або нову, 
сформовану більш пізньою датою, довідку з 
податкової служби про відсутність податкової 
заборгованості. 

Довідка в довільній формі, яка містить 
інформацію про те, що між переможцем та 
замовником раніше не було укладено договорів або 
про те, що переможець процедури закупівлі виконав 
свої зобов’язання за раніше укладеним із 
замовником договором про закупівлю, відповідно 
підстав, що призвели б до його дострокового 
розірвання, і до застосування санкції у вигляді 
штрафів та/або відшкодування збитків не було або 
довідка з інформацією про те, що він надав 
підтвердження вжиття заходів для доведення своєї 
надійності, незважаючи на наявність відповідної 
підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі. 

Іншу інформацію, яка міститься у відкритих 
реєстрах, Замовник буде перевіряти самостійно. 

4. Інші документи, які подають Учасники 
торгів: 

4.1.  Довідка, про підприємство, складена у 
довільній формі, яка містить відомості:   

а) реквізити (адреса - юридична та фактична, 
телефон, факс, телефон для контактів);  

б) керівництво (посада, ім'я, по батькові, 
телефон для контактів) - для юридичних осіб;  

в) форма власності та юридичний статус, 
організаційно-правова форма (для юридичних осіб). 

4.2. Копія паспорту (фізичних осіб - суб'єктів 
підприємницької діяльності). 

5. Копія Статуту або іншого установчого 
документу з останніми змінами (у разі наявності) 
або у діючий редакції. У разі, якщо державну 
реєстрацію чинної редакції Статуту проведено після 
01.01.2016 року, необхідно надати копію опису з 
кодом доступу для перегляду Статуту на веб-
порталі електронних сервісів. 

6. Інформація про необхідні 
технічні, якісні та кількісні 
характеристики предмета 
закупівлі 

Учасники процедури закупівлі мають надати у 
складі тендерних пропозицій інформацію, яка 
підтверджує відповідність тендерної пропозиції 
учасника технічним, якісним, кількісним та іншим 
характеристикам предмета закупівлі, встановленим 
Замовником. 

При наданні послуг учасники процедури закупівлі 
обов’язково мають вживати заходи із захисту 
довкілля. Способом документального 
підтвердження вжиття заходів із захисту довкілля 
під час надання послуг є довідка, складена в 
довільній формі, в якій учасник гарантує вжиття 
таких заходів. У складі тендерної пропозиції може 
міститися складена в довільній формі довідка з 
інформацією про дотримання технічних вимог 
та/або інші документи. 

Тендерна пропозиція, яка не відповідає 



технічним, якісним, кількісним та іншим 
характеристикам предмета закупівлі, встановленим 
Замовником, вважається такою, що не відповідає 
умовам закупівлі. 

7. Інформація про 
субпідрядника/співвиконавця 
(у разі закупівлі робіт) 

Оскільки здійснюється закупівля послуг 
зазначена інформація не зазначається 

8. Внесення змін або 
відкликання тендерної 
пропозиції учасником 

Учасник процедури закупівлі має право внести 
зміни до своєї тендерної пропозиції або відкликати її 
до завершення кінцевого строку її подання без 
втрати свого забезпечення тендерної пропозиції. 
Такі зміни або заява про відкликання тендерної 
пропозиції враховуються, якщо вони отримані 
електронною системою закупівель до завершення 
кінцевого строку подання тендерних пропозицій. 

Учасник процедури закупівлі виправляє 
невідповідності в інформації та/або документах, що 
подані ним у своїй тендерній пропозиції, виявлені 
замовником після розкриття тендерних пропозицій, 
шляхом завантаження через електронну систему 
закупівель уточнених або нових документів в 
електронній системі закупівель протягом 24 годин з 
моменту розміщення замовником в електронній 
системі закупівель повідомлення з вимогою про 
усунення таких невідповідностей. 

Замовник розглядає подані тендерні пропозиції з 
урахуванням виправлення або невиправлення 
учасниками виявлених невідповідностей. 

IV. Подання та розкриття тендерної пропозиції 

1. Кінцевий строк подання 
тендерної пропозиції 

Кінцевий строк подання тендерних 
пропозицій: 13 березня 2024 року. 

Отримана тендерна пропозиція вноситься 
автоматично до реєстру отриманих тендерних 
пропозицій. Електронна система закупівель 
автоматично формує та надсилає повідомлення 
учаснику про отримання його тендерної пропозиції із 
зазначенням дати та часу. 

Тендерні пропозиції після завершення строку їх 
подання не приймаються електронною системою 
закупівель. 

2. Розкриття тендерної 
пропозиції 

Дата і час розкриття тендерних пропозицій 
визначається електронною системою закупівель 
автоматично та зазначаються в оголошення про 
проведення процедури відкритих торгів. 

V. Оцінка тендерної пропозиції 

1. Перелік критеріїв та методика 
оцінки тендерної пропозиції 
із зазначенням питомої ваги 
критерію 

Оцінка тендерних пропозицій здійснюється на 
основі одного критерію: ціни. 

Оцінка тендерних пропозицій проводиться 
автоматично електронною системою закупівель 
шляхом застосування електронного аукціону.    
Ціна пропозиції повинна враховувати податки і 
збори (у т.ч. ПДВ), що сплачуються або мають бути 
сплачені відповідно до положень Податкового 
кодексу України. У разі, якщо учасник не є 
платником ПДВ, ціна пропозиції зазначається без 
ПДВ.     



Аномально низька ціна тендерної пропозиції 
(далі - аномально низька ціна) - ціна/приведена ціна 
найбільш економічно вигідної пропозиції за 
результатами аукціону, яка є меншою на 40 або 
більше відсотків від середньоарифметичного 
значення ціни/приведеної ціни тендерних 
пропозицій інших учасників на початковому етапі 
аукціону, та/або є меншою на 30 або більше 
відсотків від наступної ціни/приведеної ціни 
тендерної пропозиції за результатами проведеного 
електронного аукціону. Аномально низька ціна 
визначається електронною системою закупівель 
автоматично за умови наявності не менше двох 
учасників, які подали свої тендерні пропозиції щодо 
предмета закупівлі або його частини (лота) у разі 
проведення закупівлі по лотам. 

Учасник, який надав найбільш економічно 
вигідну тендерну пропозицію, що є аномально 
низькою, повинен надати протягом одного 
робочого дня з дня визначення найбільш 
економічно вигідної тендерної пропозиції 
обґрунтування в довільній формі щодо цін або 
вартості відповідних товарів, робіт чи послуг 
пропозиції. 

Замовник може відхилити аномально низьку 
тендерну пропозицію, у разі якщо учасник не надав 
належного обґрунтування вказаної у ній ціни або 
вартості, та відхиляє аномально низьку тендерну 
пропозицію у разі ненадходження такого 
обґрунтування протягом строку, визначеного 
абзацом першим частини 14 статті 29 Закону. 

2. Інша інформація Вартість тендерної пропозиції та всі інші ціни 
повинні бути чітко визначені. 

Учасник самостійно несе всі витрати, пов’язані 
з підготовкою та поданням його тендерної 
пропозиції. Замовник у будь-якому випадку не є 
відповідальним за зміст тендерної пропозиції 
учасника та за витрати учасника на підготовку 
пропозиції незалежно від результату торгів. 

До розрахунку ціни  пропозиції не включаються 
будь-які витрати, понесені учасником у процесі 
проведення процедури закупівлі та укладення 
договору про закупівлю. Зазначені витрати 
сплачуються учасником за рахунок його прибутку. 
Понесені витрати не відшкодовуються (в тому числі  
у разі відміни торгів чи визнання торгів такими, що 
не відбулися). 

Відсутність будь-яких запитань або уточнень 
стосовно змісту та викладення вимог тендерної 
документації з боку учасників процедури закупівлі, 
які отримали цю документацію у встановленому 
порядку, означатиме, що учасники процедури 
закупівлі, що беруть участь в цих торгах, повністю 
усвідомлюють зміст цієї тендерної документації та 
вимоги, викладені Замовником при підготовці цієї 
закупівлі. 



За підроблення документів, печаток, штампів та 
бланків чи використання підроблених документів, 
печаток, штампів, учасник торгів несе кримінальну 
відповідальність згідно статті 358 Кримінального 
Кодексу України. 

Інші умови тендерної документації: 
1. Учасники відповідають за зміст своїх 

тендерних пропозицій, та повинні дотримуватись 
норм чинного законодавства України. 

2.  У разі якщо учасник або переможець не 
повинен складати або відповідно до норм чинного 
законодавства (в тому числі у разі подання 
тендерної пропозиції учасником-нерезидентом / 
переможцем-нерезидентом відповідно до норм 
законодавства країни реєстрації) не зобов’язаний 
складати якийсь зі вказаних в положеннях 
документації документ, накладати електронний 
підпис,  то він надає лист-роз’яснення в довільній 
формі в якому зазначає законодавчі підстави 
ненадання відповідних документів або копію/ії 
роз'яснення/нь державних органів або не 
накладення електронного підпису. 

3. Документи, що не передбачені 
законодавством для учасників - юридичних, 
фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - 
підприємців, не подаються ними у складі тендерної 
пропозиції. 

4.  Відсутність документів, що не передбачені 
законодавством для учасників - юридичних, 
фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - 
підприємців, у складі тендерної пропозиції не може 
бути підставою для її відхилення замовником. 

5.  Учасники торгів нерезиденти для виконання 
вимог щодо подання документів, передбачених 
тендерною документацією, подають  у складі своєї 
пропозиції, документи, передбачені законодавством 
країн, де вони зареєстровані. 

6.  Факт подання тендерної пропозиції учасником 
- фізичною особою чи фізичною особою-
підприємцем, яка є суб’єктом персональних даних, 
вважається безумовною згодою суб’єкта 
персональних даних щодо обробки її персональних 
даних у зв’язку з участю в процедурі закупівлі, 
відповідно до абзацу 4 статті 2 Закону України «Про 
захист персональних даних» від 01.06.2010 № 2297-
VI. 

В усіх інших випадках, факт подання тендерної 
пропозиції учасником – юридичною особою, що є 
розпорядником персональних даних, вважається 
підтвердженням наявності у неї права на обробку 
персональних даних, а також надання такого права 
замовнику, як одержувачу зазначених персональних 
даних від імені суб’єкта (володільця). Таким чином, 
відповідальність за неправомірну передачу 
замовнику персональних даних, а також їх обробку, 
несе виключно учасник процедури закупівлі, що 



подав тендерну пропозицію. 
7. Документи, видані державними органами, 

повинні відповідати вимогам нормативних актів, 
відповідно до яких такі документи видані. 

3. Відхилення тендерних 
пропозицій 

Замовник відхиляє тендерну пропозицію у 
випадках передбачених частиною 1 статті 31 
Закону. 

Замовник відхиляє тендерну пропозицію із 
зазначенням аргументації в електронній системі 
закупівель у разі, якщо: 

1) учасник процедури закупівлі: 
- не відповідає кваліфікаційним 

(кваліфікаційному) критеріям, установленим 
статтею 16 Закону та/або наявні підстави, 
встановлені частиною першою статті 17 Закону; 

- не відповідає встановленим абзацом першим 
частини третьої статті 22 Закону вимогам до 
учасника відповідно до законодавства; 

- зазначив у тендерній пропозиції недостовірну 
інформацію, що є суттєвою при визначенні 
результатів процедури закупівлі, яку замовником 
виявлено згідно з частиною п’ятнадцятою статті 29 
цього Закону; 

- не виправив виявлені замовником після 
розкриття тендерних пропозицій невідповідності в 
інформації та/або документах, що подані ним у 
своїй тендерній пропозиції, протягом 24 годин з 
моменту розміщення замовником в електронній 
системі закупівель повідомлення з вимогою про 
усунення таких невідповідностей; 

- не надав обґрунтування аномально низької 
ціни тендерної пропозиції протягом строку, 
визначеного в частині чотирнадцятій статті 29 
Закону; 

- визначив конфіденційною інформацію, що не 
може бути визначена як конфіденційна відповідно 
до вимог частини другої статті 28 Закону; 

2) тендерна пропозиція учасника: 
- не відповідає умовам технічної специфікації та 

іншим вимогам щодо предмета закупівлі тендерної 
документації; 

- викладена іншою мовою (мовами), аніж мова 
(мови), що вимагається тендерною документацією; 

- є такою, строк дії якої закінчився; 
3) переможець процедури закупівлі: 
- відмовився від підписання договору про 

закупівлю відповідно до вимог тендерної 
документації або укладення договору про 
закупівлю; 

- не надав у спосіб, зазначений в тендерній 
документації, документи, що підтверджують 
відсутність підстав, установлених статтею 17 
Закону; 

- не надав копію ліцензії або документа 
дозвільного характеру (у разі їх наявності) 
відповідно до частини другої статті 41 Закону. Не 



поданням ліцензії або документа дозвільного 
характеру буде вважатися не подання достовірної 
інформації про наявність у нього чинної ліцензії або 
документа дозвільного характеру на провадження 
виду господарської діяльності, якщо отримання 
дозволу або ліцензії на провадження такого виду 
діяльності передбачено законом. 

Інформація про відхилення тендерної 
пропозиції, у тому числі підстави такого відхилення 
(з посиланням на відповідні норми Закону та умови 
тендерної документації, яким така тендерна 
пропозиція та/або учасник не відповідають, із 
зазначенням, у чому саме полягає така 
невідповідність), протягом одного дня з дня 
ухвалення рішення оприлюднюється в електронній 
системі закупівель та автоматично надсилається 
учаснику/переможцю процедури закупівлі, тендерна 
пропозиція якого відхилена, через електронну 
систему закупівель. 

VI. Результати торгів та укладання договору про закупівлю 

1. Скасування замовником 
тендеру чи визнання його 
таким, що не відбувся 

Замовник скасовує тендер у разі: 
- відсутності подальшої потреби в закупівлі 

товарів, робіт чи послуг; 
- неможливості усунення порушень, що виникли 

через виявлені порушення вимог законодавства у 
сфері публічних закупівель, з описом таких 
порушень; 

- скорочення обсягу видатків на здійснення 
закупівлі товарів, робіт чи послуг; 

- коли здійснення закупівлі стало неможливим 
внаслідок дії обставин непереборної сили. 

У разі скасування відкритих торгів замовник 
протягом одного робочого дня з дати ухвалення 
відповідного рішення зазначає в електронній системі 
закупівель підстави ухвалення такого рішення.  

Тендер автоматично скасовується 
електронною системою закупівель у разі: 

- відхилення всіх тендерних пропозицій (у тому 
числі, якщо була подана одна тендерна пропозиція, 
яка відхилена замовником) згідно з Особливостями; 

- неподання жодної тендерної пропозиції для 
участі у відкритих торгах у строк, встановлений 
замовником згідно з Особливостями. 

Електронною системою закупівель автоматично 
протягом одного робочого дня з дати настання 
підстав для скасування відкритих торгів, визначених 
цим пунктом, оприлюднюється інформація про 
скасування відкритих торгів. 

Інформація про скасування відкритих торгів 
автоматично надсилається всім учасникам 
процедури закупівлі електронною системою 
закупівель у день її оприлюднення. 

Відкриті торги можуть бути скасовані  частково 
(за лотом). 

2.  Строк укладання договору З метою забезпечення права на оскарження 
рішень замовника до органу оскарження договір про 



закупівлю не може бути укладено раніше ніж через 
п’ять днів з дати оприлюднення в електронній 
системі закупівель повідомлення про намір укласти 
договір про закупівлю. 

Замовник укладає договір про закупівлю з 
учасником, який визнаний переможцем процедури 
закупівлі, протягом строку дії його пропозиції, не 
пізніше ніж через 15 днів з дати ухвалення рішення 
про намір укласти договір про закупівлю відповідно 
до вимог тендерної документації та тендерної 
пропозиції переможця процедури закупівлі. 

У разі обґрунтованої необхідності строк для 
укладення договору може бути продовжений до 60 
днів. 

У разі подання скарги до органу оскарження 
після оприлюднення в електронній системі 
закупівель повідомлення про намір укласти договір 
про закупівлю перебіг строку для укладення 
договору про закупівлю зупиняється. 

У разі коли учасник процедури закупівлі стає 
переможцем кількох або всіх лотів, замовник може 
укласти один договір про закупівлю з переможцем, 
об’єднавши лоти. 

3. Проєкт договору про 
закупівлю 

Проєкт договору про закупівлю викладено в 
Додатку 5 до тендерної документації. 

Договір про закупівлю за результатами 
проведеної закупівлі згідно з пунктом 10 
Особливостей укладається відповідно до Цивільного 
і Господарського кодексів України з урахуванням 
положень статті 41 Закону, крім частин третьої – 
п’ятої, сьомої та восьмої статті 41 Закону, та 
Особливостей.  

Умови договору про закупівлю не можуть 
відрізнятися від змісту тендерної пропозиції за 
результатами електронного аукціону переможця 
процедури закупівлі, крім таких випадків:  

- визначення грошового еквівалента 
зобов’язання в іноземній валюті; 

- перерахунку ціни за результатами електронного 
аукціону в бік зменшення ціни тендерної пропозиції 
учасника без зменшення обсягів закупівлі; 

- перерахунку ціни та обсягів товарів за 
результатами електронного аукціону в бік 
зменшення за умови необхідності приведення 
обсягів товарів до кратності упаковки. 

Переможець процедури закупівлі під час 
укладення договору про закупівлю має надати: 

- відповідну інформацію про право підписання 
договору про закупівлю; 

- інформацію про наявність ліцензії або 
документа дозвільного характеру (у разі їх 
наявності) на провадження певного виду 
господарської діяльності, якщо отримання дозволу 
або ліцензії на провадження такого виду діяльності 
передбачено законом. 

У разі якщо переможцем процедури закупівлі є 



об’єднання учасників, вказану інформацію надає 
один з учасників такого об’єднання учасників.  

4. Істотні умови, що 
обов’язково включаються до 
договору про закупівлю 

Істотними умовами договору про закупівлю є: 
- предмет договору (найменування, 

номенклатура, асортимент); 
- обсяг послуг, що надається; 
- порядок здійснення оплати; 
- сума, визначена у договорі; 
- строки та місце надання послуг; 
- строк дії договору. 
Істотні умови договору про закупівлю не можуть 

змінюватися після його підписання до виконання 
зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім таких 
випадків: 

- зменшення обсягів закупівлі, зокрема з 
урахуванням фактичного обсягу видатків замовника; 

- погодження зміни ціни за одиницю товару в 
договорі про закупівлю у разі коливання ціни такого 
товару на ринку, що відбулося з моменту укладення 
договору про закупівлю або останнього внесення 
змін до договору про закупівлю в частині зміни ціни 
за одиницю товару. Зміна ціни за одиницю товару 
здійснюється пропорційно коливанню ціни такого 
товару на ринку (відсоток збільшення ціни за 
одиницю товару не може перевищувати відсоток 
коливання (збільшення) ціни такого товару на ринку) 
за умови документального підтвердження такого 
коливання та не повинна призвести до збільшення 
суми, визначеної в договорі про закупівлю на 
момент його укладення; 

- покращення якості предмета закупівлі за умови, 
що таке покращення не призведе до збільшення 
суми, визначеної в договорі про закупівлю; 

- продовження строку дії договору про закупівлю 
та строку виконання зобов’язань щодо передачі 
товару, виконання робіт, надання послуг у разі 
виникнення документально підтверджених 
об’єктивних обставин, що спричинили таке 
продовження, у тому числі обставин непереборної 
сили, затримки фінансування витрат замовника, за 
умови, що такі зміни не призведуть до збільшення 
суми, визначеної в договорі про закупівлю; 

- погодження зміни ціни в договорі про закупівлю 
в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та 
якості товарів, робіт і послуг); 

- зміни ціни в договорі про закупівлю у зв’язку зі 
зміною ставок податків і зборів та/або зміною умов 
щодо надання пільг з оподаткування – пропорційно 
до зміни таких ставок та/або пільг з оподаткування, 
а також у зв’язку з зміною системи оподаткування 
пропорційно до зміни податкового навантаження 
внаслідок зміни системи оподаткування; 

- зміни встановленого органами державної 
статистики індексу споживчих цін, зміни курсу 
іноземної валюти, зміни біржових котирувань або 
показників Platts, ARGUS, регульованих цін 



(тарифів), нормативів, середньозважених цін на 
електроенергію на ринку «на добу наперед», що 
застосовуються в договорі про закупівлю, у разі 
встановлення в договорі про закупівлю порядку 
зміни ціни; 

- зміни умов у зв’язку з застосуванням положень 
частини шостої статті 41 Закону. 

5. Дії замовника при відмові 
переможця торгів підписати 
договір про закупівлю 

У разі відмови переможця процедури закупівлі 
від підписання договору про закупівлю відповідно до 
вимог тендерної документації, неукладення 
договору про закупівлю з вини учасника або 
ненадання замовнику підписаного договору у строк, 
визначений Законом та Особливостями, або 
ненадання переможцем процедури закупівлі 
документів, що підтверджують відсутність підстав, 
визначених пунктами 3, 5, 6 і 12 частини першої та 
частиною другою статті 17 Закону, замовник 
відхиляє тендерну пропозицію такого учасника, 
визначає переможця процедури закупівлі серед тих 
учасників процедури закупівлі, тендерна пропозиція 
(строк дії якої ще не минув) якого відповідає 
критеріям та умовам, що визначені у тендерній 
документації, і може бути визнана найбільш 
економічно вигідною відповідно до вимог Закону та 
Особливостей, та ухвалює рішення про намір 
укласти договір про закупівлю у порядку та на 
умовах, визначених статтею 33 Закону та 
Особливостями. 

6. Забезпечення виконання 
договору про закупівлю  

Не вимагається. 

 


