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Виконавчий комітет Переяславської міської ради

            «ЗАТВЕРДЖЕНО» 

Рішенням Уповноваженої особи
№        від «        »                2024 року

      Уповноважена особа_____________  Інна БІЛЯЙ
ТЕНДЕРНА ДОКУМЕНТАЦІЯ

для проведення процедури відкритих торгів

на закупівлю послуги за предметом: «Послуги онлайн-медіа

 ( інформаційних агентств) з підготовки, збирання та розповсюдження інформаційних  матеріалів про діяльність Переяславської міської ради та виконавчого комітету  в мережі Інтернет».

 (код ДК 021:2015 – 92400000-5 – Послуги інформаційних агентств)
м. Переяслав

2024 рік

	№
	Розділ 1. Загальні положення

	1
	2
	3

	1
	Терміни, які вживаються в тендерній документації
	Тендерну документацію розроблено відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (далі — Закон) та Особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування, затверджених постановою Кабміну від 12.10.2022 № 1178 (із змінами й доповненнями) (далі — Особливості).

 Терміни, які використовуються в цій документації, вживаються у значенні, наведеному в Законі та Особливостях.

	2
	Інформація про замовника торгів
	

	2.1
	повне найменування
	Виконавчий комітет Переяславської міської ради

	2.2
	код ЄДРПОУ
	33201806

	2.3
	категорія замовника
	Органи місцевого самоврядування, зазначені у пункті 1 частини першої статті 2 Закону «Про публічні закупівлі»


	2.4
	місцезнаходження
	вул. Богдана Хмельницького, 27/25, м. Переяслав, Київська область, 08400, Україна

	2.5
	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Біляй Інна Анатоліївна  – уповноважена особа, начальник відділу комунального майна виконкому Переяславської міської ради 

вул. Хмельницького Богдана,  29/36, м. Переяслав, Київська область, 08400,  телефон/факс 093-916-98-39,  ел. пошта – ph_kommayno@ukr.net 



	3
	Процедура закупівлі
	 Відкриті торги з особливостями


	4
	Інформація про предмет закупівлі
	

	4.1
	назва предмета закупівлі та коду, визначеного згідно з Єдиним закупівельним словником, що найбільше відповідає назві номенклатурної позиції предмета закупівлі
	Послуги онлайн-медіа (інформаційних агентств) з підготовки, збирання та розповсюдження інформаційних  матеріалів про діяльність Переяславської міської ради та виконавчого комітету  в мережі інтернет
код ДК 021:2015  92400000-5 Послуги інформаційних агентств

	4.2
	опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції 
	Поділ на лоти не передбачено 

	4.4
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	вул.Богдана Хмельницького, 27/25, м. Переяслав, Київська область, 08400, Україна 

Інформація про необхідні технічні, якісні, кількісні, конструктивні та інші вимоги до предмету закупівлі викладені у Додатку № 2_Технічне завдання до Тендерної документації



	4.5
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Строк надання послуг до 31 грудня 2024 року.


	4.6
	очікувана вартість предмета закупівлі
	170 000,00 грн. (сто сімдесят тисяч  грн. 00 коп.) з ПДВ 



	5
	Недискримінація учасників
	Учасники (резиденти та нерезиденти) всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.

Замовники забезпечують вільний доступ усіх учасників до інформації про закупівлю, передбаченої цим Законом.

	6
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	Валютою тендерної пропозиції є гривня.

Ціна тендерної пропозиції повинна бути розрахована у гривнях з точністю до копійки. 

	7
	Інформація  про  мову (мови),  якою  (якими) повинно  бути  складено тендерні пропозиції
	     Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою.

     Під час проведення процедури закупівлі усі документи, що мають відношення до тендерної пропозиції та складаються безпосередньо учасником, викладаються українською мовою. 

     Уся інформація розміщується в електронній системі закупівель українською мовою, крім тих випадків коли використання букв та символів призводить до їх спотворення (зокрема , але не виключно адреси мережі Інтернет, адреси електронної пошти, торговельної марки (знаку для товарів та послуг), загальноприйняті міжнародні терміни).
     У разі надання інших документів складених мовою іншою ніж українська мова, такі документи повинні супроводжуватися перекладом українською мовою, переклад (або справжність підпису перекладача) - засвідчений нотаріально або легалізований у встановленому законодавством України порядку. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

	Розділ 2. Порядок унесення змін та надання роз’яснень до тендерної документації

	1
	Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації 
	Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за три дні до закінчення строку подання тендерної пропозиції звернутися через електронну систему закупівель до замовника за роз’ясненнями щодо тендерної документації та/або звернутися до замовника з вимогою щодо усунення порушення під час проведення тендеру. 

Усі звернення за роз’ясненнями та звернення щодо усунення порушення автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника. 

Замовник повинен протягом трьох днів з дати їх оприлюднення надати роз’яснення на звернення шляхом оприлюднення його в електронній системі закупівель.

У разі несвоєчасного надання замовником роз’яснень щодо змісту тендерної документації електронна система закупівель автоматично зупиняє перебіг відкритих торгів.

Для поновлення перебігу відкритих торгів замовник повинен розмістити роз’яснення щодо змісту тендерної документації в електронній системі закупівель з одночасним продовженням строку подання тендерних пропозицій не менш як на чотири дні.

	2
	Унесення змін до тендерної документації
	Замовник має право з власної ініціативи або у разі усунення порушень вимог законодавства у сфері публічних закупівель, викладених у висновку органу державного фінансового контролю відповідно до статті 8 Закону, або за результатами звернень, або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної документації. У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується замовником в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення кінцевого строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше чотирьох днів.

Зміни, що вносяться замовником до тендерної документації, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації. Замовник разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться. Зміни до тендерної документації у машинозчитувальному форматі розміщуються в електронній системі закупівель протягом одного дня з дати прийняття рішення про їх внесення.

	Розділ 3.  Інструкція з підготовки тендерної пропозиції

	1
	Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції
	1.1. Тендерні пропозиції подаються відповідно до порядку, визначеного статтею 26 Закону, крім положень частин першої, четвертої, шостої та сьомої статті 26 Закону. 

Тендерна пропозиція подається в електронній формі через електронну систему закупівель шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), інформація від учасника процедури закупівлі про його відповідність кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям (у разі їх (його) встановлення, наявність/відсутність підстав, установлених у пункті 47 Особливостей і в тендерній документації, та шляхом завантаження необхідних документів, що вимагаються замовником у тендерній документації:

- інформації та документів, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям (згідно з Додатком 1 до цієї Тендерної документації); 

- інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, а також відповідну технічну специфікацію (згідно з Додатком 2 до цієї Тендерної документації); 
- інформації щодо відсутності підстав, установлених в пункті 47 Особливостей (згідно з Додатком 3 до Тендерної документації);

- документів, що підтверджують повноваження відповідної особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів тендерної пропозиції;

- інших документів, необхідність подання яких у складі тендерної пропозиції передбачена умовами цієї документації згідно з Додатком 4.
1.2. Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію (у тому числі до визначеної в тендерній документації частини предмета закупівлі (лота)).

1.3. Всі визначені цією тендерною документацією документи тендерної пропозиції завантажуються в електронну систему закупівель у вигляді скан-копій придатних для машинозчитування (файли з розширенням «..pdf.», «..jpeg.», тощо), зміст та вигляд яких повинен відповідати оригіналам відповідних документів, згідно яких виготовляються такі скан-копії. Документи, що складаються учасником, повинні бути оформлені належним чином у відповідності до вимог чинного законодавства в частині дотримання письмової форми документу, складеного суб’єктом господарювання, в тому числі за власноручним підписом учасника/уповноваженої особи учасника. Вимога щодо засвідчення того чи іншого документу тендерної пропозиції власноручним підписом учасника/уповноваженої не застосовується до документів (матеріалів та інформації), що подаються у складі тендерної пропозиції, якщо такі документи (матеріали та інформація) надані учасником у формі електронного документа через електронну систему закупівель із накладанням кваліфікованого електронного підпису на кожен з таких документів (матеріал чи інформацію).

Сторінки тендерної пропозиції мають бути пронумеровані.

1.4. Під час використання електронної системи закупівель з метою подання тендерних пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України "Про електронні документи та електронний документообіг" та "Про електронні довірчі послуги", тобто тендерна пропозиція у будь-якому випадку повинна містити накладений кваліфікований електронний підпис                                                                                                                                                                                                      учасника/уповноваженої особи учасника процедури закупівлі, повноваження якої щодо підпису документів тендерної пропозиції підтверджуються відповідно до поданих документів, що вимагаються згідно п. 1.5. цієї документації.

1.5. Повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції уповноваженої особи учасника процедури закупівлі підтверджується: для посадових (службових) осіб учасника, які уповноважені підписувати документи пропозиції та вчиняти інші юридично значущі дії від імені учасника на підставі положень установчих документів – розпорядчий документ про призначення (обрання) на посаду відповідної особи (наказ про призначення та/ або протокол зборів засновників, тощо); для осіб, що уповноважені представляти інтереси учасника під час проведення процедури закупівлі, та які не входять до кола осіб, які представляють інтереси учасника без довіреності – довіреність, оформлена у відповідності до вимог чинного законодавства, із зазначенням повноважень повіреного, разом з документами, що у відповідності до цього пункту підтверджують повноваження посадової (службової) особи учасника, що підписала від імені учасника вказану довіреність.

У разі якщо тендерна пропозиція подається об'єднанням учасників, до неї обов’язково включається документ про створення такого об’єднання.  

1.6. Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції. Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі тендерної пропозиції, не може бути підставою для її відхилення замовником.

1.7. Ціною тендерної пропозиції вважається сума, зазначена учасником у його тендерній пропозиції як загальна сума, за яку він погоджується виконати умови закупівлі згідно вимог замовника, в тому числі з урахуванням технічних, якісних та кількісних характеристик предмету закупівлі, всіх умов виконання договору, та з урахуванням сум належних податків та зборів, що мають бути сплачені учасником.

	2
	Забезпечення тендерної пропозиції
	Не вимагається

	3
	Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	Не застосовується. 


	4
	Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	4.1. Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 90 днів із дати кінцевого строку подання тендерних пропозицій.

4.2. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників процедури закупівлі продовження строку дії тендерних пропозицій. Учасник процедури закупівлі має право:

- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення тендерної пропозиції;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним тендерної пропозиції і наданого забезпечення тендерної пропозиції.

	5
	Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, згідно  з пунктом 28  та пунктом 47  Особливостей
	5.1. Замовник вимагає від учасників подання ними документально підтвердженої інформації про їх відповідність кваліфікаційним критеріям, а саме:
1) наявність в учасника процедури закупівлі обладнання, матеріально-технічної бази та технологій;
2) наявність в учасника процедури закупівлі працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід;
3) наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних за предметом закупівлі договорів
5.2. Для підтвердження відповідності учасника кваліфікаційним критеріям, останній повинен надати у порядку згідно п. 1.3 цієї документації всі документи згідно з Додатком 1 до цієї Тендерної документації.
5.3. Підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі, встановлені у пункті 47 Особливостей, та спосіб підтвердження відповідності учасників викладені у Додатку № 3 до Тендерної документації

	6
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	6.1. Технічні, якісні характеристики предмета закупівлі та технічні специфікації до предмета закупівлі повинні визначатися замовником з урахуванням вимог, визначених частиною четвертою статті 5 Закону;
6.2. Учасники процедури закупівлі повинні надати у складі тендерних пропозицій інформацію та документи, які підтверджують відповідність тендерної пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, установленим замовником. 

Інформація про необхідні технічні, якісні, кількісні, конструктивні та інші вимоги до предмету закупівлі викладені у Додатку № 2_Технічне завдання.
6.3. У цій документації всі посилання на конкретні марку чи виробника або на конкретний процес, що характеризує продукт чи послугу певного суб’єкта господарювання, чи на торгові марки, патенти, типи або конкретне місце походження чи спосіб виробництва вживаються у значенні «…. «або еквівалент»». Можливу заміну на аналоги переможець  (у разі перемоги) торгів повинен погодити із замовником за свій рахунок.

6.4. Учасником даних відкритих торгів повинні вживатися заходи захисту довкілля, що визначенні діючим законодавством України для його виду та способу господарської діяльності.

6.5. На учасника покладається обов’язок надання послуги за адресами, що визначені цією документацією, а також витрати, пов’язані з наданням таких послуг.



	7
	Інформація про субпідрядника (у випадку закупівлі робіт)
	Не вимагається

	Розділ 4 . Подання та розкриття тендерної пропозиції

	1
	Кінцевий строк подання тендерної пр                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  опозиції
	1.1. Кінцевий строк подання тендерних пропозицій: 07.02.2022 о 00:00.
1.2. Отримана тендерна пропозиція вноситься автоматично до реєстру отриманих тендерних пропозицій.

1.3. Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його тендерної пропозиції із зазначенням дати та часу. Електронна система закупівель повинна забезпечити можливість подання тендерної пропозиції всім особам на рівних умовах.
1.4. Тендерні пропозиції після закінчення кінцевого строку їх подання або ціна яких перевищує очікувану вартість предмета закупівлі не приймаються електронною системою закупівель.

	2
	Дата та час розкриття тендерної пропозиції
	Дата і час розкриття тендерних пропозицій, дата і час проведення електронного аукціону визначаються електронною системою закупівель автоматично в день оприлюднення замовником оголошення про проведення відкритих торгів в електронній системі закупівель.

Розкриття тендерних пропозицій здійснюється відповідно до статті 28 Закону (положення абзацу третього частини першої та абзацу другого частини другої статті 28 Закону не застосовуються).

Не підлягає розкриттю інформація, що обґрунтовано визначена учасником як конфіденційна, у тому числі інформація, що містить персональні дані. Конфіденційною не може бути визначена інформація про запропоновану ціну, інші критерії оцінки, технічні умови, технічні специфікації та документи, що підтверджують відповідність кваліфікаційним критеріям відповідно до статті 16 Закону, і документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктом 47 Особливостей.

	Розділ 5. Оцінка тендерної пропозиції

	1
	Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
	Розгляд та оцінка тендерних пропозицій здійснюються відповідно до статті 29 Закону (положення частин другої, дванадцятої, шістнадцятої, абзаців другого і третього частини п’ятнадцятої статті 29 Закону не застосовуються) з урахуванням положень пункту 43 Особливостей.

Для проведення відкритих торгів із застосуванням електронного аукціону повинно бути подано не менше двох тендерних пропозицій. Електронний аукціон проводиться електронною системою закупівель відповідно до статті 30 Закону.

Критерії та методика оцінки визначаються відповідно до статті 29 Закону.

Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію:

Оцінка тендерних пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених замовником у тендерній документації, шляхом застосування електронного аукціону.

(у разі якщо подано дві і більше тендерних пропозицій).

Якщо була подана одна тендерна пропозиція, електронна система закупівель після закінчення строку для подання тендерних пропозицій, визначених замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів, розкриває всю інформацію, зазначену в тендерній пропозиції, крім інформації, визначеної пунктом 40 Особливостей, не проводить оцінку такої тендерної пропозиції та визначає таку тендерну пропозицію найбільш економічно вигідною. Протокол розкриття тендерних пропозицій формується та оприлюднюється відповідно до частин третьої та четвертої статті 28 Закону. Замовник розглядає таку тендерну пропозицію відповідно до вимог статті 29 Закону (положення частин другої, п’ятої — дев’ятої, одинадцятої, дванадцятої, чотирнадцятої, шістнадцятої, абзаців другого і третього частини п’ятнадцятої статті 29 Закону не застосовуються) з урахуванням положень пункту 43 Особливостей. Замовник розглядає найбільш економічно вигідну тендерну пропозицію учасника процедури закупівлі відповідно до цього пункту щодо її відповідності вимогам тендерної документації.

Строк розгляду тендерної пропозиції, що за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, не повинен перевищувати п’яти робочих днів з дня визначення найбільш економічно вигідної пропозиції. Такий строк може бути аргументовано продовжено замовником до 20 робочих днів. У разі продовження строку замовник оприлюднює повідомлення в електронній системі закупівель протягом одного дня з дня прийняття відповідного рішення.
Ціна тендерної пропозиції не може (вибрати) перевищувати очікувану вартість предмета закупівлі, зазначену в оголошенні про проведення відкритих торгів, з урахуванням абзацу другого пункту 28 Особливостей.
До розгляду не приймається тендерна пропозиція, ціна якої є вищою ніж очікувана вартість предмета закупівлі, визначена замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів.
Оцінка тендерних пропозицій здійснюється на основі критерію „Ціна”. Питома вага – 100 %.

Найбільш економічно вигідною пропозицією буде вважатися пропозиція з найнижчою ціною з урахуванням усіх податків та зборів (у тому числі податку на додану вартість (ПДВ), у разі якщо учасник є платником ПДВ або без ПДВ — у разі, якщо учасник  не є платником ПДВ, а також без ПДВ - якщо предмет закупівлі не оподатковується.

Оцінка здійснюється щодо предмета закупівлі в цілому.

Учасник визначає ціни на товар, що він пропонує поставити за договором про закупівлю, з урахуванням податків і зборів (в тому числі податку на додану вартість (ПДВ), у разі якщо учасник є платником ПДВ, крім випадків коли предмет закупівлі не оподатковується), що сплачуються або мають бути сплачені, усіх інших витрат, передбачених для товару даного виду.

Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону – 0,5 % 
Учасник процедури закупівлі, який надав найбільш економічно вигідну тендерну пропозицію, що є аномально низькою (у цьому пункті під терміном “аномально низька ціна тендерної пропозиції” розуміється ціна/приведена ціна найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції, яка є меншою на 40 або більше відсотків середньоарифметичного значення ціни/приведеної ціни тендерних пропозицій інших учасників процедури закупівлі, та/або є меншою на 30 або більше відсотків наступної ціни/приведеної ціни тендерної пропозиції; аномально низька ціна визначається електронною системою закупівель автоматично за умови наявності не менше двох учасників, які подали свої тендерні пропозиції щодо предмета закупівлі або його частини (лота), повинен надати протягом одного робочого дня з дня визначення найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції обґрунтування в довільній формі щодо цін або вартості відповідних товарів, робіт чи послуг тендерної пропозиції.

Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником/переможцем процедури закупівлі, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції.

У разі отримання достовірної інформації про невідповідність учасника процедури закупівлі вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, визначених пунктом 47 Особливостей, або факту зазначення у тендерній пропозиції будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою під час визначення результатів відкритих торгів, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника процедури закупівлі.

Якщо замовником під час розгляду тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі виявлено невідповідності в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у тендерній пропозиції та/або подання яких передбачалося тендерною документацією, він розміщує у строк, який не може бути меншим, ніж два робочі дні до закінчення строку розгляду тендерних пропозицій, повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей в електронній системі закупівель.

Під невідповідністю в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції та/або подання яких вимагається тендерною документацією, розуміється у тому числі відсутність у складі тендерної пропозиції інформації та/або документів, подання яких передбачається тендерною документацією (крім випадків відсутності забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником, та/або відсутності інформації (та/або документів) про технічні та якісні характеристики предмета закупівлі, що пропонується учасником процедури в його тендерній пропозиції). Невідповідністю в інформації та/або документах, які надаються учасником процедури закупівлі на виконання вимог технічної специфікації до предмета закупівлі, вважаються помилки, виправлення яких не призводить до зміни предмета закупівлі, запропонованого учасником процедури закупівлі у складі його тендерної пропозиції, найменування товару, марки, моделі тощо.

Замовник не може розміщувати щодо одного і того ж учасника процедури закупівлі більше ніж один раз повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, крім випадків, пов’язаних з виконанням рішення органу оскарження.
Учасник процедури закупівлі виправляє невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у своїй тендерній пропозиції, виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій, шляхом завантаження через електронну систему закупівель уточнених або нових документів в електронній системі закупівель протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей. Замовник розглядає подані тендерні пропозиції з урахуванням виправлення або невиправлення учасниками виявлених невідповідностей.

У разі відхилення тендерної пропозиції з підстави, визначеної підпунктом 3 пункту 44 Особливостей, замовник визначає переможця процедури закупівлі серед тих учасників процедури закупівлі, тендерна пропозиція (строк дії якої ще не минув) якого відповідає критеріям та умовам, що визначені у тендерній документації, і може бути визнана найбільш економічно вигідною відповідно до вимог Закону та Особливостей, та приймає рішення про намір укласти договір про закупівлю у порядку та на умовах, визначених статтею 33 Закону та пункту 49 Особливостей.

У разі відхилення тендерної пропозиції, що за результатами оцінки визначена найбільш економічно вигідною, замовник розглядає наступну тендерну пропозицію у списку тендерних пропозицій, розташованих за результатами їх оцінки, починаючи з найкращої, яка вважається в такому випадку найбільш економічно вигідною, у порядку та строки, визначені Особливостями.

	2
	Опис та приклади формальних (несуттєвих) помилок, допущення яких учасниками не призведе до відхилення їх тендерних пропозицій.
	2.1. Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням тендерної пропозиції та не впливають на зміст тендерної пропозиції, а саме - технічні помилки та описки.

2.1.1. Інформація/документ, подана учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, містить помилку (помилки) у частині:

-уживання великої літери;

-уживання розділових знаків та відмінювання слів у реченні;

-використання слова або мовного звороту, запозичених з іншої мови;

-зазначення унікального номера оголошення про проведення конкурентної процедури закупівлі, присвоєного електронною системою закупівель та/або унікального номера повідомлення про намір укласти договір про закупівлю - помилка в цифрах;

-застосування правил переносу частини слова з рядка в рядок;

-написання слів разом та/або окремо, та/або через дефіс;

нумерації сторінок/аркушів (у тому числі кілька сторінок/аркушів -мають однаковий номер, пропущені номери окремих сторінок/аркушів, немає нумерації сторінок/аркушів, нумерація сторінок/аркушів не відповідає переліку, зазначеному в документі).

2.1.2. Помилка, зроблена учасником процедури закупівлі під час оформлення тексту документа/унесення інформації в окремі поля електронної форми тендерної пропозиції (у тому числі комп'ютерна коректура, заміна літери (літер) та/або цифри (цифр), переставлення літер (цифр) місцями, пропуск літер (цифр), повторення слів, немає пропуску між словами, заокруглення числа), що не впливає на ціну тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі та не призводить до її спотворення та/або не стосується характеристики предмета закупівлі, кваліфікаційних критеріїв до учасника процедури закупівлі.

2.1.3. Невірна назва документа (документів), що подається учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, зміст якого відповідає вимогам, визначеним замовником у тендерній документації.

2.1.4. Окрема сторінка (сторінки) копії документа (документів) не завірена підписом та/або печаткою учасника процедури закупівлі (у разі її використання).

2.1.5. У складі тендерної пропозиції немає документа (документів), на який посилається учасник процедури закупівлі у своїй тендерній пропозиції, при цьому замовником не вимагається подання такого документа в тендерній документації.

2.1.6. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що не містить власноручного підпису уповноваженої особи учасника процедури закупівлі, якщо на цей документ (документи) накладено її кваліфікований електронний підпис.

2.1.7. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що складений у довільній формі та не містить вихідного номера.

2.1.8. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що є сканованою копією оригіналу документа/електронного документа.

2.1.9. Подання документа учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, який засвідчений підписом уповноваженої особи учасника процедури закупівлі та додатково містить підпис (візу) особи, повноваження якої учасником процедури закупівлі не підтверджені (наприклад, переклад документа завізований перекладачем тощо).

2.1.10. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що містить (містять) застарілу інформацію про назву вулиці, міста, найменування юридичної особи тощо, у зв'язку з тим, що такі назва, найменування були змінені відповідно до законодавства після того, як відповідний документ (документи) був (були) поданий (подані).

2.1.11. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, в якому позиція цифри (цифр) у сумі є некоректною, при цьому сума, що зазначена прописом, є правильною.

2.1.12. Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції в форматі, що відрізняється від формату, який вимагається замовником у тендерній документації, при цьому такий формат документа забезпечує можливість його перегляду.

	3
	Інша інформація
	3.1 Учасники при поданні тендерної пропозиції повинні враховувати норми (врахуванням вважається факт подання тендерної пропозиції, що учасник ознайомлений з даним нормами і їх не порушує, жодні окремі підтвердження не потрібно подавати):

—   
постанови Кабінету Міністрів України «Про забезпечення захисту національних інтересів за майбутніми позовами держави Україна у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації» від 03.03.2022 № 187, оскільки замовник не може виконувати зобов’язання, кредиторами за якими є Російська Федерація або особи, пов’язані з країною-агресором, що визначені підпунктом 1 пункту 1 цієї Постанови;

—   
постанови Кабінету Міністрів України «Про застосування заборони ввезення товарів з Російської Федерації» від 09.04.2022 № 426, оскільки цією постановою заборонено ввезення на митну територію України в митному режимі імпорту товарів з Російської Федерації;

—   
Закону України «Про забезпечення прав і свобод громадян та правовий режим на тимчасово окупованій території України» від 15.04.2014 № 1207-VII.
А також враховувати, що в Україні замовникам забороняється здійснювати публічні закупівлі товарів, робіт і послуг у громадян Російської Федерації/Республіки Білорусь (крім тих, що проживають на території України на законних підставах); юридичних осіб, утворених та зареєстрованих відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь; юридичних осіб, утворених та зареєстрованих відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі — активи), якої є Російська Федерація/Республіка Білорусь, громадянин Російської Федерації/Республіки Білорусь (крім тих, що проживають на території України на законних підставах), або юридичних осіб, утворених та зареєстрованих відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь, крім випадків коли активи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів.
3.2.Якщо замовником під час розгляду тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі виявлено невідповідності в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у тендерній пропозиції та/або подання яких передбачалося тендерною документацією, він розміщує у строк, який не може бути меншим ніж два робочі дні до закінчення строку розгляду тендерних пропозицій, повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей в електронній системі закупівель.

Під невідповідністю в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у складі тендерній пропозиції та/або подання яких вимагається тендерною документацією, розуміється у тому числі відсутність у складі тендерної пропозиції інформації та/або документів, подання яких передбачається тендерною документацією (крім випадків відсутності забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником, та/або інформації (та/або документів) про технічні та якісні характеристики предмета закупівлі, що пропонується учасником процедури в його тендерній пропозиції). 

Невідповідністю в інформації та/або документах, які надаються учасником процедури закупівлі на виконання вимог технічної специфікації до предмета закупівлі, вважаються помилки, виправлення яких не призводить до зміни предмета закупівлі, запропонованого учасником процедури закупівлі у складі його тендерної пропозиції, найменування товару, марки, моделі тощо.

3.3. Замовник не може розміщувати щодо одного і того ж учасника процедури закупівлі більше ніж один раз повідомлення з вимогою про усунення невідповідностей в інформації та/або документах, що подані учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, крім випадків, пов’язаних з виконанням рішення органу оскарження.



	4
	Відхилення тендерних пропозицій
	4.1. Замовник відхиляє тендерну пропозицію із зазначенням аргументації в електронній системі закупівель у разі, коли:

1) учасник процедури закупівлі:

підпадає під підстави, встановлені пунктом 47 цих особливостей;

зазначив у тендерній пропозиції недостовірну інформацію, що є суттєвою для визначення результатів відкритих торгів, яку замовником виявлено згідно з абзацом першим пункту 42 цих особливостей;

не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

не виправив виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у складі своєї тендерної пропозиції, та/або змінив предмет закупівлі (його найменування, марку, модель тощо) під час виправлення виявлених замовником невідповідностей, протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей;

не надав обґрунтування аномально низької ціни тендерної пропозиції протягом строку, визначеного абзацом першим частини чотирнадцятої статті 29 Закону/абзацом дев’ятим пункту 37 цих особливостей;

визначив конфіденційною інформацію, що не може бути визначена як конфіденційна відповідно до вимог пункту 40 цих особливостей;

є громадянином Російської Федерації/Республіки Білорусь (крім того, що проживає на території України на законних підставах); юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь; юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі — активи), якої є Російська Федерація/Республіка Білорусь, громадянин Російської Федерації/Республіки Білорусь (крім того, що проживає на території України на законних підставах), або юридичною особою, утвореною та зареєстрованою відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь, крім випадків коли активи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів; або пропонує в тендерній пропозиції товари походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь (за винятком товарів, необхідних для ремонту та обслуговування товарів, придбаних до набрання чинності постановою Кабінету Міністрів України від 12 жовтня 2022 р.  № 1178 “Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування” (Офіційний вісник України, 2022 р., № 84, ст. 5176);

2) тендерна пропозиція:

не відповідає умовам технічної специфікації та іншим вимогам щодо предмета закупівлі тендерної документації, крім невідповідності в інформації та/або документах, що може бути усунена учасником процедури закупівлі відповідно до пункту 43 цих особливостей;

є такою, строк дії якої закінчився;

є такою, ціна якої перевищує очікувану вартість предмета закупівлі, визначену замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів, якщо замовник у тендерній документації не зазначив про прийняття до розгляду тендерної пропозиції, ціна якої є вищою, ніж очікувана вартість предмета закупівлі, визначена замовником в оголошенні про проведення відкритих торгів, та/або не зазначив прийнятний відсоток перевищення або відсоток перевищення є більшим, ніж зазначений замовником в тендерній документації;

не відповідає вимогам, установленим у тендерній документації відповідно до абзацу першого частини третьої статті 22 Закону;

3) переможець процедури закупівлі:

відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

не надав у спосіб, зазначений в тендерній документації, документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених у підпунктах 3, 5, 6 і 12 та в абзаці чотирнадцятому пункту 47 цих особливостей;

не надав забезпечення виконання договору про закупівлю, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

надав недостовірну інформацію, що є суттєвою для визначення результатів процедури закупівлі, яку замовником виявлено згідно з абзацом першим пункту 42 цих особливостей.

Замовник може відхилити тендерну пропозицію із зазначенням аргументації в електронній системі закупівель у разі, коли:

1) учасник процедури закупівлі надав неналежне обґрунтування щодо ціни або вартості відповідних товарів, робіт чи послуг тендерної пропозиції, що є аномально низькою;

2) учасник процедури закупівлі не виконав свої зобов’язання за раніше укладеним договором про закупівлю з тим самим замовником, що призвело до застосування санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків протягом трьох років з дати їх застосування, з наданням документального підтвердження застосування до такого учасника санкції (рішення суду або факт добровільної сплати штрафу, або відшкодування збитків).

Інформація про відхилення тендерної пропозиції, у тому числі підстави такого відхилення (з посиланням на відповідні положення цих особливостей та умови тендерної документації, яким така тендерна пропозиція та/або учасник не відповідають, із зазначенням, у чому саме полягає така невідповідність), протягом одного дня з дати ухвалення рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику процедури закупівлі/переможцю процедури закупівлі, тендерна пропозиція якого відхилена, через електронну систему закупівель.

У разі коли учасник процедури закупівлі, тендерна пропозиція якого відхилена, вважає недостатньою аргументацію, зазначену в повідомленні, такий учасник може звернутися до замовника з вимогою надати додаткову інформацію про причини невідповідності його пропозиції умовам тендерної документації, зокрема технічній специфікації, та/або його невідповідності кваліфікаційним критеріям, а замовник зобов’язаний надати йому відповідь з такою інформацією не пізніш як через чотири дні з дати надходження такого звернення через електронну систему закупівель, але до моменту оприлюднення договору про закупівлю в електронній системі закупівель відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 6 .Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	1.1 Замовник відміняє відкриті торги у разі:

1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт чи послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення вимог законодавства у сфері публічних закупівель, з описом таких порушень;

3) скорочення обсягу видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт чи послуг;

4) коли здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок дії обставин непереборної сили.

У разі відміни відкритих торгів замовник протягом одного робочого дня з дати прийняття відповідного рішення зазначає в електронній системі закупівель підстави прийняття такого рішення.

Відкриті торги автоматично відміняються електронною системою закупівель у разі:

1) відхилення всіх тендерних пропозицій (у тому числі, якщо була подана одна тендерна пропозиція, яка відхилена замовником) згідно з Особливостями;

2) неподання жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений замовником згідно з Особливостями.

Електронною системою закупівель автоматично протягом одного робочого дня з дати настання підстав для відміни відкритих торгів, визначених пунктом 51 Особливостей, оприлюднюється інформація про відміну відкритих торгів.

Відкриті торги можуть бути відмінені частково (за лотом).

Інформація про відміну відкритих торгів автоматично надсилається всім учасникам процедури закупівлі електронною системою закупівель в день її оприлюднення.

	2
	Строк укладання договору 
	2.1. З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника до органу оскарження договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через п’ять днів з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем процедури закупівлі, протягом строку дії його пропозиції, не пізніше ніж через 15 днів з дати прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та тендерної пропозиції переможця процедури закупівлі. У випадку обґрунтованої необхідності строк для укладення договору може бути продовжений до 60 днів. 

2.2. У разі подання скарги до органу оскарження після оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю перебіг строку для укладення договору про закупівлю зупиняється.

	3
	Проект договору про закупівлю 
	3.1. Проект договору про закупівлю викладений у Додатку № 5 до Тендерної документації.
3.2. Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом України «Про публічні закупівлі».

3.3. Переможець процедури закупівлі під час укладення договору про закупівлю повинен надати:

3.3.1. відповідну інформацію про право підписання договору про закупівлю;

3.3.2. копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом.

3.4. У разі якщо переможцем процедури закупівлі є об’єднання учасників, копія ліцензії або дозволу надається одним з учасників такого об’єднання учасників.

	4
	Умови укладання договору про закупівлю
	4.1. Істотні умови договору викладені у проєкті договору (Додаток № 5_Проєкт Договору)

Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного та Господарського кодексів України з урахуванням Особливостей, визначених Законом.

Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту тендерної пропозиції за результатами електронного аукціону переможця процедури закупівлі, крім випадків: 

· визначення грошового еквівалента зобов’язання в іноземній валюті; 

· перерахунку ціни за результатами електронного аукціону в бік зменшення ціни тендерної пропозиції учасника без зменшення обсягів закупівлі;

· перерахунку ціни та обсягів товарів за результатами електронного аукціону в бік зменшення за умови необхідності приведення обсягів товарів до кратності упаковки.

У разі необхідності перерахунку ціни тендерної пропозиції без зменшення обсягу переможець має надати такий перерахунок замовнику під час укладання договору.

4.2. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків визначених пунктом 19 Особливостей.

	5
	Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	5.1. У разі відхилення тендерної пропозиції з підстави, визначеної підпунктом 3 пункту 41 Особливостей, замовник визначає переможця процедури закупівлі серед тих учасників процедури закупівлі, тендерна пропозиція (строк дії якої ще не минув) якого відповідає критеріям та умовам, що визначені у тендерній документації, і може бути визнана найбільш економічно вигідною відповідно до вимог Закону та Особливостей, та приймає рішення про намір укласти договір про закупівлю у порядку та на умовах, визначених статтею 33 Закону та пунктом 46 Особливостей.

	6
	Забезпечення виконання договору про закупівлю 
	 Не вимагається



Додатки до тендерної документації:
Додаток 1. Кваліфікаційні вимоги до учасників процедури закупівлі. 

Додаток 2. Технічне завдання до предмета закупівлі.
Додаток 3. Підстави для відмови в участі в процедурі закупівлі.
Додаток 4. Перелік документів, які надаються учасником для участі в процедурі закупівлі.
      Додаток 5. Проект договору про закупівлю.
Додаток №1

до Тендерної документації

кваліфікаційні вимоги

до учасників процедури закупівлі 
І. Кваліфікаційні критерії до учасників

Учасники повинні відповідати наступним кваліфікаційним критеріям, встановленим замовником відповідно до статті 16 Закону:

1) наявність в учасника процедури закупівлі обладнання, матеріально-технічної бази та технологій:

Учасник повинен мати документально підтверджену наявність обладнання для виконання технічного завдання Замовника. Обладнання для відеозйомки, фотозйомки, аудіо запису, проведення прямих трансляцій, освітлення, зберігання даних – має бути у хорошому технічному стані, для мінімізації ризиків втрати інформаційного матеріалу, та у достатній кількості. Учасник має надати документ, що підтверджує наявність такого обладнання на основних засобах юридичної особи, або договір оренди такого обладнання.

2) наявність в учасника процедури закупівлі працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід:

У документально підтверджених відносинах з учасником повинні перебувати кадри, що залучатимуться до надання послуг – журналіст (збір, опрацювання та публікація інформації) та оператор (фото-відео зйомка, монтаж відео та опрацювання фото). Штатний розпис учасника повинен передбачати вказані штатні одиниці.

Ці працівники учасника повинні перебувати з ним у документально підтверджених трудових відносинах – працювати за трудовим договором (контрактом) або цивільно-правовим договором, про що учасник у складі тендерної пропозиції надає гарантійний лист.
3) наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних за предметом закупівлі договорів:
Учасник повинен мати документально підтверджений досвід виконання не менше двох аналогічних договорів за таким же предметом закупівлі, що визначений цією тендерною документацією, за останні два роки, що передують даті оприлюднення оголошення про проведення цієї закупівлі. Договір повинен бути виконаний учасником у повному обсязі. 

ІІ. Спосіб документального підтвердження відповідності учасників процедури закупівлі кваліфікаційним критеріям, встановленим замовником у тендерній документації згідно із статтею 16 Закону та частини І цього Додатку.

Учасники у складі своїх тендерних пропозицій повинні надати наступні документи, що підтверджують їх відповідність кваліфікаційним критеріям, встановленим замовником у тендерній документації відповідно до статті 16 Закону:

1) довідка про наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій, якою підтверджується відповідність учасника встановленому цією тендерною документацією однойменному кваліфікаційному критерію, за наступною формою:

Взірець

	№
	Назва об’єкта матеріально-технічної бази / технологій
	Власне чи орендоване
	Короткий опис об’єкта
	Призначення

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


2) штатний розпис/розклад учасника на 2024 рік, копії цивільно-правових угод ( у разі якщо працівники працюють за такими угодами). 

3) гарантійний лист учасника про забезпечення достатньої кількості спеціалістів згідно з вимогами кваліфікаційного критерію до наявності працівників відповідної кваліфікації.
4) довідка про наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів, якою підтверджується відповідність учасника встановленому однойменному кваліфікаційному критерію, з інформацією про дату та номер договору, назву замовника, суму договору,строк постачання, за формою:

ФОРМА

довідки про виконання аналогічного договору
	№

з/п
	Номер та дата договору
	Назва замовника
	Предмет договору
	Сума договору, тис. грн
	Строк постачання

	
	
	
	
	
	


5) скан-копії аналогічних договорів, інформація про які надана в довідці про виконання аналогічних договорів,  а також копії документів, що свідчать про їх виконання .
Додаток №2

до Тендерної документації

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ

(Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики,

опис предмета закупівлі:

«Послуги онлайн-медіа ( інформаційних агентств) з підготовки, збирання та розповсюдження інформаційних матеріалів про діяльність Переяславської міської ради та виконавчого комітету в мережі Інтернет» (код ДК 021:2015 – 92400000-5 – Послуги інформаційних агентств)

І. ОСОБЛИВІ УМОВИ

1.1 Виконавець повинен надати Замовнику послуги інформаційного супроводу знакових подій в Переяславській міській територіальній громаді та діяльності органів виконавчої влади, проведення соціально значущих інформаційних компаній у електронних засобах масової інформації, мережі Інтернет, соціальних мережах.

1.2 Виконавець повинен надати Замовнику послуги у відповідності до положень Законів України «Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації», Закону України «Про інформацію», Закону України «Про інформаційні агентства», Закону України «Про медіа», «Програми висвітлення діяльності Переяславської міської ради та її виконавчих органів у засобах масової інформації на 2024 рік, затвердженої рішенням Переяславської міської ради від 19.10.2023 №61-64-VІІІ, інших актів чинного законодавства України.

1.3 Послуги включають  збирання, обробку, створення, зберігання, підготовку інформації до поширення, випуск та розповсюдження інформаційних матеріалів про діяльність Переяславської міської ради та її виконавчих органів (в тому числі міського голови, депутатів Переяславської міської ради, старостинських округів Переяславської міської територіальної громади, виконавчих органів міської ради, виконавчого комітету міської ради).
1.4 Висвітлення діяльності Переяславської міської ради та виконавчого комітету має відповідати наступним критеріям:

- реєстрація: зареєстроване згідно чинного законодавства як онлай-медіа;
-сфера розповсюдження:  мережа інтернет, аудиторія Переяславської міської територіальної громади;
- мова видання: українська;
- періодичність видання: не менше 3 разів на тиждень;
- тематична спрямованість:  інформаційна, новинна, суспільно-політична;
- спосіб розповсюдження: публікація текстової та фото/відеоінформації на сайті онлайн-медіа з подальшим поширенням у соціальних мережах видання.
- послуги включають створення і розповсюдження інформаційних матеріалів Замовника у формі статей, відеосюжетів, відеозвітів, інтерв’ю, фоторепортажів, прямих трансляцій тощо.

1.5 Учасник для надання послуг повинен:
· мати можливість прибувати на зйомки протягом 30 хв.;
· мати можливість проводити декілька зйомок одночасно;
· мати можливість ведення архіву створеного матеріалу та на вимогу Замовника надавати записи підготовлених та оприлюднених інформаційних матеріалів.
II. ВИМОГИ ДО ТЕКСТОВИХ МАТЕРІАЛІВ:

· Розповсюдження: на сайті онлайн-медіа з подальшим поширенням у соціальних мережах та месенджерах;
· Об’єм статей від 1000 символів;
· Мова написання – українська;
· Інтеграція фотографій з місця подій;
· Об’єм – не менше 100 матеріалів за рік.
III. ВИМОГИ ДО ВІДОМАТЕРІАЛІВ

· Розповсюдження: відеохостинг YouTube з поширенням на сайті онлайн-медіа;
· Хронометраж: від 60 секунд;
· Формат відеоматеріалу: MOV, MPEG-4, AVI, MKV, або інший формат придатний для розповсюдження в соціальних мережах, відеохостингах, електронних ЗМІ;
· Якість звуку: використання петличних мікрофонів, рекордерів для забезпечення якісного звуку у відеосюжетах, використання ліцензійного фонового музичного супроводу, звукових ефектів.
· Об’єм – не менше 40 хв за рік.

IV. ВИМОГИ ДО ПРЯМИХ ЕФІРІВ:

· Розповсюдження: на сайті онлайн-медіапосилаючись на трансляцію на відеохостингу YouTube;
· Розміщення анонсів на сайті;
· Використання від 3 камер та пульту захоплення зображення;
· Організація якісного звукового забезпечення для проведення прямих трансляцій (мікшерний пульт мінімум на 4 канали, від 2 радіо-мікрофонів);
· Проведення фото- та відеозйомки під час заходу;
· Підготовка та оперативне розміщення інформаційного матеріалу за результатами заходу на сайті;
· Отримання відеозапису по завершенню заходу;
· Технічна можливість ставити запитання спікерам в чаті під час онлайн-трансляції заходу;
· Онлайн-трансляція заходів в якості FullHD;
· Можливість використання під час заходу аудіо-, відеоматеріалів в електронному вигляді, керування презентацією з будь-якої точки залу, наявність системи якісної роздачі аудіо-сигналу та мікрофонів;
· Об’єм – не менше 1 за рік.
Учасник повинен гарантувати врегулювання та дотримання авторських, суміжних чи інших прав третіх осіб при виконанні своїх зобов’язань. Всі пред’явлені в належному порядку майнові претензії Замовникові відносно дотримання авторських та/або суміжних прав підлягають урегулюванню безпосередньо учасником.

Додаток №3

до Тендерної документації
Підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі

Підтвердження відповідності УЧАСНИКА (в тому числі для об’єднання учасників як учасника процедури)  вимогам, визначеним у пункті 47 Особливостей.

Замовник не вимагає від учасника процедури закупівлі під час подання тендерної пропозиції в електронній системі закупівель будь-яких документів, що підтверджують відсутність підстав, визначених у пункті 47 Особливостей (крім абзацу чотирнадцятого цього пункту), крім самостійного декларування відсутності таких підстав учасником процедури закупівлі відповідно до абзацу шістнадцятого пункту 47 Особливостей.

Учасник процедури закупівлі підтверджує відсутність підстав, зазначених в пункті 47 Особливостей  (крім підпунктів 1 і 7, абзацу чотирнадцятого цього пункту), шляхом самостійного декларування відсутності таких підстав в електронній системі закупівель під час подання тендерної пропозиції.

Замовник самостійно за результатами розгляду тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджує в електронній системі закупівель відсутність в учасника процедури закупівлі підстав, визначених підпунктами 1 і 7 цього пункту.

Учасник  повинен надати довідку у довільній формі щодо відсутності підстави для  відмови учаснику процедури закупівлі в участі у відкритих торгах, встановленої в абзаці 14 пункту 47 Особливостей. Учасник процедури закупівлі, що перебуває в обставинах, зазначених у цьому абзаці, може надати підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у відкритих торгах. Для цього учасник (суб’єкт господарювання) повинен довести, що він сплатив або зобов’язався сплатити відповідні зобов’язання та відшкодування завданих збитків. Якщо замовник вважає таке підтвердження достатнім, учаснику процедури закупівлі не може бути відмовлено в участі в процедурі закупівлі.

3. Перелік документів та інформації  для підтвердження відповідності ПЕРЕМОЖЦЯ вимогам, визначеним у пункті 47 Особливостей:

Переможець процедури закупівлі у строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, повинен надати замовнику шляхом оприлюднення в електронній системі закупівель документи, що підтверджують відсутність підстав, зазначених у підпунктах 3, 5, 6 і 12 та в абзаці чотирнадцятому пункту 47 Особливостей. 

Першим днем строку, передбаченого цією тендерною документацією та/ або Законом та/ або Особливостями, перебіг якого визначається з дати певної події, вважатиметься наступний за днем відповідної події календарний або робочий день, залежно від того, у яких днях (календарних чи робочих) обраховується відповідний строк.

 3.1. Документи, які надаються  ПЕРЕМОЖЦЕМ (юридичною особою):

	№
з/п
	Вимоги згідно п. 47 Особливостей

	Переможець торгів на виконання вимоги згідно п. 47 Особливостей (підтвердження відсутності підстав) повинен надати таку інформацію:

	1
	Керівника учасника процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, було притягнуто згідно із законом  до відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або правопорушення, пов’язаного з корупцією.

(підпункт 3 пункт 47 Особливостей)
	Інформаційна довідка з Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, згідно з якою не буде знайдено інформації про корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення керівника учасника процедури закупівлі. Довідка надається в період відсутності функціональної можливості перевірки інформації на вебресурсі Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, яка не стосується запитувача.

	2
	Керівник учасника процедури закупівлі був засуджений за кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов’язане з хабарництвом, шахрайством та відмиванням коштів), судимість з якого не знято або не погашено в установленому законом порядку.

(підпункт 6 пункт 47 Особливостей)
	Повний витяг з інформаційно-аналітичної системи «Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості» сформований у паперовій або електронній формі, що містить інформацію про відсутність судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством України щодо керівника учасника процедури закупівлі. 

Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини від дати подання документа. 

	3
	Керівника учасника процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення правопорушення, пов’язаного з використанням дитячої праці чи будь-якими формами торгівлі людьми.

(підпункт 12 пункт 47 Особливостей)
	

	4
	Учасник процедури закупівлі не виконав свої зобов’язання за раніше укладеним договором про закупівлю з цим самим замовником, що призвело до його дострокового розірвання, і було застосовано санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків — протягом трьох років з дати дострокового розірвання такого договору. Учасник процедури закупівлі, що перебуває в обставинах, зазначених у цьому абзаці, може надати підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у відкритих торгах.  

(абзац 14 пункт 47 Особливостей)
	Довідка в довільній формі, яка містить інформацію про те, що між переможцем та замовником раніше не було укладено договорів, або про те, що переможець процедури закупівлі виконав свої зобов’язання за раніше укладеним із замовником договором про закупівлю, відповідно, підстав, що призвели б до його дострокового розірвання і до застосування санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків, не було, або довідка з інформацією про те, що він надав підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у відкритих торгах (для цього переможець (суб’єкт господарювання) повинен довести, що він сплатив або зобов’язався сплатити відповідні зобов’язання та відшкодування завданих збитків. 


3.2. Документи, які надаються ПЕРЕМОЖЦЕМ 
(фізичною особою чи фізичною особою — підприємцем):
	№
з/п
	Вимоги згідно пункту 47 Особливостей


	Переможець торгів на виконання вимоги згідно пункту 47 Особливостей (підтвердження відсутності підстав) повинен надати таку інформацію:

	1
	Керівника учасника процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, було притягнуто згідно із законом  до відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або правопорушення, пов’язаного з корупцією.

(підпункт 3 пункт 47 Особливостей)
	Інформаційна довідка з Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, згідно з якою не буде знайдено інформації про корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення фізичної особи, яка є  учасником процедури закупівлі. Довідка надається в період відсутності функціональної можливості перевірки інформації на вебресурсі Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, яка не стосується запитувача.

	2
	Фізична особа, яка є учасником процедури закупівлі, була засуджена за кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов’язане з хабарництвом та відмиванням коштів), судимість з якої не знято або не погашено в установленому законом порядку.

(підпункт 5 пункт 47 Особливостей)
	Повний витяг з інформаційно-аналітичної системи «Облік відомостей про притягнення особи до кримінальної відповідальності та наявності судимості» сформований у паперовій або електронній формі, що містить інформацію про відсутність судимості або обмежень, передбачених кримінальним процесуальним законодавством України щодо фізичної особи, яка є учасником процедури закупівлі. 

Документ повинен бути не більше тридцятиденної давнини від дати подання документа. 

	3
	Керівника учасника процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником процедури закупівлі, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення правопорушення, пов’язаного з використанням дитячої праці чи будь-якими формами торгівлі людьми.

(підпункт 12 пункт 47 Особливостей)
	

	4
	Учасник процедури закупівлі не виконав свої зобов’язання за раніше укладеним договором про закупівлю з цим самим замовником, що призвело до його дострокового розірвання, і було застосовано санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків — протягом трьох років з дати дострокового розірвання такого договору. Учасник процедури закупівлі, що перебуває в обставинах, зазначених у цьому абзаці, може надати підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у відкритих торгах.  

(абзац 14 пункт 47 Особливостей)
	Довідка в довільній формі, яка містить інформацію про те, що між переможцем та замовником раніше не було укладено договорів, або про те, що переможець процедури закупівлі виконав свої зобов’язання за раніше укладеним із замовником договором про закупівлю, відповідно, підстав, що призвели б до його дострокового розірвання і до застосування санкції у вигляді штрафів та/або відшкодування збитків, не було, або довідка з інформацією про те, що він надав підтвердження вжиття заходів для доведення своєї надійності, незважаючи на наявність відповідної підстави для відмови в участі у відкритих торгах (для цього переможець (суб’єкт господарювання) повинен довести, що він сплатив або зобов’язався сплатити відповідні зобов’язання та відшкодування завданих збитків. 


Додаток4
до тендерної документації
Перелік документів,
які повинні бути завантажені учасником у складі тендерної пропозиції

1.Інформація та документи, що підтверджують кваліфікаційні критерії згідно

з додатком 1 до тендерної документації.
2. Інформація щодо відсутності підстав для відмови в участі в закупівлі , передбачених п. 47 Особливостей,  згідно з додатком 3 до Тендерної документації та ч. 5 Тендерної документації..
3. Довідка, складена у довільній формі за підписом уповноваженої особи учасника про те, що учасник процедури закупівлі зобов’язується надати послуги Замовнику у відповідності до  технічних, якісних та кількісних характеристик предмета закупівлі, які наведені у Додатку № 2_Технічні вимоги до тендерної документації.

       4. Копію рішення НАЦОНАЛЬНОЇ РАДИ УКРАЇНИ З ПИТАНЬ ТЕЛЕБАЧЕННЯ І РАДІОМОВЛЕННЯ про реєстрацію онлайн-медіа (Копія свідоцтва про державну реєстрацію інформаційного агентства як суб’єкта інформаційної діяльності)

      5. Копія Статуту (положення) юридичної особи (для юридичних осіб).

      6. Якщо пропозиція подається не керівником учасника, зазначеним у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, а іншою особою, учасник надає довіреність або доручення на таку особу. 

       7. Лист-погодженняУчасника з умовами проекту Договору, що міститься в Додатку5 до Тендерної документації  (в довільній формі) та заповнений проект Договору.

       8.   Виписка/Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань.

      9.  Гарантійний лист довільної форми за підписом уповноваженої посадової особи учасника про вжиття заходів із захисту довкілля.

    10. Документи, що підтверджують повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції:
- для посадової особи або представника учасника процедури закупівлі: протокол засновників та/або наказ про призначення (у разі підписання керівником); довіреність, доручення (у разі підписання іншою уповноваженою особою Учасника); або інший документ, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів;

11. Тендерна пропозиція за встановленою формою*.

*зразок тендерної пропозиції 

На фірмовому бланку підприємства

Тендерна пропозиція

	Відомості про учасника процедури закупівлі

	1. Повне найменування Учасника – суб’єкта господарювання
	

	2. Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ 
	

	3. Країна
	

	4. Поштова адреса (місце знаходження)
	

	5. Телефон, факс, e-mail
	

	6. Особа, яка уповноважена підписувати договір (контракт) (прізвище, ім’я, по батькові, посада, телефон):
	


Зважаючи на викладене, _______ (назва Учасника) надає свою тендерну пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю: «Послуги онлайн-медіа (інформаційних агентств) з підготовки, збирання та розповсюдження інформаційних  матеріалів про діяльність виконавчого комітету Переяславської міської ради в мережі інтернет»(далі – Послуги) за  кодом ДК 021:2015  92400000-5 Послуги інформаційних агентств . 
 Вивчивши всі вимоги замовника, повідомляємо про можливість надання послуг  на загальну вартість: _____________________________________________________________________________ 
(сума цифрами та прописом) гривень без ПДВ _____________________________________________________________________________
(сума цифрами та прописом) гривень з ПДВ*
за наступними цінами:

	№

з/п
	Найменування послуг
	Кількість
	Ціна , грн. без ПДВ
	Ціна  , грн. з ПДВ
	Загальна сума вартості послуг в грн. з ПДВ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	


Уважно вивчивши тендерну документацію та вимоги до неї, _________(назва Учасника) погоджується виконати вимоги тендерної документації та умови Договору та підтверджує те, що ми уповноважені на підписання тендерної пропозиції та Договору.

 У випадку, коли нами не дотримано вимог замовника та\або запропоновані товари/послуги/роботи, зміст та умови поставки (надання/виконання) яких гірші за ті, які вимагаються Замовником в цій тендерній документації, надаємо свою згоду на відхилення нашої пропозиції та в подальшому не будемо мати претензій з даного приводу.

В разі подачі вищевказаних документів не в повному обсязі та/або  оформлених не відповідно до вимог документації електронних торгів та\або з недотриманням встановлених документацію строків надання, надаємо свою згоду на відхилення нашої пропозиції та в подальшому не будемо  мати претензій з даного приводу.

До прийняття нашої пропозиції, ваша документація разом з нашою пропозицією (при її відповідності всім вимогам) мають силу протоколу намірів між нами.

Ми згодні дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 днів з дня проведення електронного аукціону. Наша пропозиція буде обов’язковою для нас і може бути прийнята Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

Якщо нашу пропозицію буде акцептовано, ми беремо на себе зобов’язання укласти з Вами договір, на умовах запропонованих в тендерній документації, не пізніше ніж через 15 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю, але не раніше ніж через 5 днів з дати оприлюднення на вебпорталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.

*У разі надання пропозицій Учасником - не платником ПДВ, або якщо предмет закупівлі не обкладається ПДВ, такі пропозиції надаються без врахування ПДВ та у графі «Загальна вартість, грн., з ПДВ» зазначається ціна без ПДВ, про що Учасником робиться відповідна позначка.
Прізвище, ім’я, по батькові,  підпис уповноваженої особи 

                                                                       М.П.
12. Довідка у довільній формі, що учасник ознайомлений із проектом договору про закупівлю (Додаток 5 до цієї тендерної документації)та погоджується з його істотними умовами, визначеними у пункті 4 (Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю) Розділу 6 ( Результати торгів та укладання договору про закупівлю)  тендерної документації, та має можливість у разі визначення його переможцем укласти цей договір.

13. Копія встановленого діючим законодавством документу, який підтверджує що учасника зареєстровано платником податку на додану вартість. Учасник  гарантує, що цей документ є дійсний на дату розкриття наданих пропозицій.

14. Копія встановленого діючим законодавством документу, який підтверджує що учасника зареєстровано платником єдиного податку (для суб’ єктів підприємницької діяльності – фізичних осіб, які сплачують єдиний податок). Учасник  гарантує, що цей документ є дійсний на дату розкриття наданих пропозицій.
 15. Інформація про учасника закупівлі за формою:

Загальні відомості про Учасника ПРОЦЕДУРИ ЗАКУПІВЛІ

	№
	Загальні відомості про Учасника процедури закупівлі
	Відповіді

	1
	Повне найменування Учасника процедури закупівлі для юридичних осіб або прізвище ім’я по батькові (для фізичних осіб-підприємців)
	

	2
	Юридична адреса:
	

	3
	Місцезнаходження: 

Поштова адреса:
	

	4
	Телефон, факс:
	

	5
	Код ЄДРПОУ або ідентифікаційний номер для фізичних осіб-підприємців
	

	6
	Індивідуальний податковий номер (для платника податку на додану вартість)
	

	7
	Назва банку (банків) та банківські реквізити:
	

	8
	Відомості про керівника (П.І.Б., посада, контактний телефон)
	

	9
	Перелік контактних осіб та їх телефони, які уповноважені діяти від імені Учасника процедури закупівлі і які мають право підписувати юридичні документи щодо виконання зобов’язань за результатами торгів. 
	


_____________________________________________________________________________

(Посада, прізвище, ініціали, підписуповноваженої особи Учасника процедури закупівлі, завірені печаткою (у разі наявності)

Додаток 5

до Тендерної документації
Проєкт Договору 

про надання послуг онлайн-медіа (інформаційним агенством)

«___»_________2024 року                                                                     м. Переяслав                                                                                      

Виконавчий комітет Переяславської міської ради, в особі  міського голови Саулка Вячеслава Володимировича, що діє на підставі Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», надалі «Замовник», та____________________,  в особі ____________________________, що діє на підставі _______________________, надалі «Виконавець», з іншої сторони, уклали цей Договір про таке: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ

1.1. Замовник доручає, а Виконавець бере на себе зобов'язання надати послуги онлайн-медіа(інформаційного агентства) з підготовки, збирання та розповсюдження інформації про діяльність Переяславської міської ради та виконавчого комітету (код ДК 021:2015 92400000-5 - Послуги інформаційних агентств), а Замовник - прийняти та оплатити вказані послуги на умовах, визначених цим Договором.

1.2. Найменування послуг: послуги онлайн-медіа (інформаційного агентства)з підготовки, збирання та розповсюдження інформації про діяльність Переяславської міської ради та виконавчого комітету у мережі Інтернет (ДК 021:2015 92400000-5 - Послуги інформаційних агентств).

1.3. Перелік інформаційних послуг: послуги включають  збирання, обробку, створення, зберігання, підготовку інформації до поширення, випуск та розповсюдження інформаційних матеріалів про: діяльність Переяславської міської ради та її виконавчих органів (в тому числі Переяславського міського голови, депутатів Переяславської міської ради, старостинських округів Переяславської міської територіальної громади, виконавчих органів міської ради, виконавчих органів виконавчого комітету міської ради); значущі події і заходи проведені на території громади.

1.4.
Спосіб розповсюдження: шляхом публікації текстової та фото - відео інформації у мережі Інтернет (на сайті онлайн-медіа з подальшим поширенням у соціальних мережах та месенджерах).

1.5. 
Строк надання послуг: 2024 рік. 

1.6. 
Місце надання послуг – Переяславська міська територіальна громада. 

2. ЯКІСТЬ ПОСЛУГ

2.1. Виконавець повинен надати Замовнику послуги, якість яких відповідає звичайному рівню якості для такого виду послуг, з дотриманням умов, що забезпечують захист інтересів кінцевих споживачів послуг.

3.ВАРТІСТЬ ПОСЛУГ І ПОРЯДОК РОЗРАХУНКІВ

3.1. Загальна сума  договору становить ________________________ грн. з ПДВ (без ПДВ).

3.2. Оплата здійснюється Замовником протягом 10 (десяти) робочих днів після підписання Сторонами акту здачі-приймання наданих послуг.

4. НАДАННЯ ПОСЛУГ

4.1. Замовник направляє Виконавцю Замовлення на надання послуг онлайн-медіа(інформаційних агентств) з підготовки, збирання та розповсюдження інформації про діяльність Переяславської міської ради та виконавчого комітету (ДК 021:2015 92400000-5 - Послуги інформаційних агентств) за 1(один) робочий день до дати надання послуг.

4.2.      В екстрених випадках Замовник може передати замовлення Виконавцю шляхом телефонного дзвінка, мінімум за 30хв до часу надання послуг, а Виконавець має сприяти можливості виконання замовлення в найкоротші терміни.

4.3.
В замовленні на надання послуг Замовникзазначаєдані: назву послуг,період надання послуг,кількість послуг, термін виконання.

4.4.
Акт здачі-приймання наданих послуг надається Виконавцем щомісячно, при завершенні кожного звітного періоду - календарного місяця, у двохпримірниках (1 - для Замовника, 1 - для Виконавця).

4.5.
Акт здачі-приймання наданих послуг підписується Замовником протягом 10 календарних днів з моменту отримання,або надається вмотивована письмова відмова від підписання.

5. ПРАВА ТА ОБОВ'ЯЗКИ СТОРІН

5.1. ВИКОНАВЕЦЬзобов'язується: 

5.1.1. Забезпечити надання послуг у максимально короткі строки, наскільки це можливо, та сумлінно виконувати роботу, згідно цього договору.

5.1.2. За узгодженою з "Замовником" тематикою готувати та розміщувати інформаційні матеріали, що стосуються діяльності "Замовника".
        5.1.3. Знайомити "Замовника", на його вимогу, з ходом виконання робіт за даним Договором.
         5.1.4. Чітко дотримуватись замовлення щодо змісту та термінів розміщення інформаційних матеріалів.
5.1.5 Не допускати спотворення змісту інформації, що оприлюднюється.
 5.1.6 Надати "Замовнику" акт приймання-передачі наданих послуг з підтверджуючими документами.
5.2. ВИКОНАВЕЦЬ має право:

5.2.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати платуза надані послуги;

5.2.2.Для виконання взятих на себе зобов'язань за Договором,в разі необхідності залучати на власний розсуд будь-яких третіх осіб, залишаючись відповідальним в повному обсязі перед Замовником за виконання умовДоговору.

5.3. ЗАМОВНИКзобов'язується:

5.3.1. Своєчасно та в повномуобсязі сплачуватиза надані послуги;

5.3.2. Надавати Виконавцю будь-яку інформацію, що необхідна йому для надання послуг за цим Договором.

5.3.3. Приймати надані послуги згідно з актами здачі-приймання наданих послуг, з урахуванням вимог п.п.4.4 - 4.5. цього Договору.

5.4. ЗАМОВНИК має право:

5.4.1. Достроково розірвати цей Договір у разі систематичного невиконання зобов'язань Виконавцем, повідомивши про це його не пізніше ніж за 30 (тридцять) календарних днів до дати розірвання Договору; 

5.4.2. Контролювати надання послуг у строки, встановлені цим Договором;

5.4.3. Повернути Акт здачі-приймання наданих послуг Виконавцю без розгляду в разі неналежного оформлення документів - відсутність печатки, підписів тощо;

5.4.4. Отримувати від Виконавця інформацію щодо ходу виконання ним своїх зобов'язань. 

6. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН

6.1. Виконавець несе відповідальність за створені та розповсюджені ним інформаційні матеріали та за можливі наслідки, що були спричинені його інформуванням або дезінформуванням суспільства. Тому Виконавець має дотримуватись журналістських стандартів та Законів України.

6.2. За невиконання або неналежне виконання зобов'язань, передбачених цим Договором, Сторони несуть відповідальність, встановлену чинним законодавством України.

6.3. Сторони застосовують заходи досудового (претензійного) врегулювання господарського спору. 

7. ДОДАТКОВІ УМОВИ ДОГОВОРУ

7.1. Цей Договір набирає чинності з дати його підписання Сторонами та скріплення печатками Сторін, діє до 31 грудня 2024 року, але в будь-якому випадку до повного виконання зобов'язань обома Сторонами.

7.2. Одностороння відмова від виконання зобов'язань за цим Договором не допускається, за виключенням випадків прямо передбачених цим Договором. 

7.3. Сторони зобов'язані повідомляти одна одну в письмовій формі про всі зміни організаційно-правової форми, місцезнаходження, банківських та інших реквізитів протягом 10 (десяти) робочих днів з моменту виникнення змін.

7.4. Всі зміни, додатки та доповнення до цього Договору мають юридичну силу та є його невід'ємними частинами, якщо вони вчинені у письмовій формі, підписані уповноваженими представниками Сторін та у тому числі скріплені печатками сторін.

7.5. У випадках, не передбачених цим Договором, Сторони керуватимуться чинним законодавством України.

7.6. Всі можливі суперечки за цим Договором Сторони намагатимуться вирішувати шляхом переговорів.

7.7 У випадку недосягнення взаємної згоди спір передається на вирішення у господарський суд у порядку, встановленому чинним законодавством.

7.8. Усі права та обов'язки за цим Договором можуть бути передані третім особам тільки з письмової згоди Сторін. 

8. ФОРС-МАЖОР

8.1. Сторони звільняються від відповідальності за часткове або повне невиконання зобов'язань за цим Договором, якщо це невиконання відбулося внаслідок обставин непереборної сили (форс-мажорні обставини), які відбулися після укладання Договору як результат подій надзвичайного характеру, що Сторони не могли ні передбачити,ні відвернути.

8.2. До обставин непереборної сили належать події, на які Сторони не можуть впливати і за виникнення яких не несуть відповідальності (землетрус, паводок, пожежа, військові дії, ембарго, втручання з боку владних структур, страйки тощо). 

8.3. Сторона, відносно якої наступають обставини непереборної сили, зобов'язана терміново повідомити у письмовій формі іншу Сторону про настання таких обставин. 

8.4. Факт настання форс-мажорних обставин і термін їхдії повинен бути підтверджений відповідними документами уповноважених на це органів. 

8.5. При виникненні обставин непереборної сили термін виконання обов'язків за цим Договором переноситься з урахуванням часу дії цих обставин та їх наслідків. 

9.ІНШІ УМОВИ ДОГОВОРУ
9.1. Зміни та доповнення до Договору можуть бути внесені за взаємною згодою Сторін, що оформляється додатковою угодою до цього Договору.
9.2. Зміни та доповнення, додаткові угоди та додатки до цього Договору є його невід'ємною частиною і мають юридичну силу у разі, якщо вони викладені у письмовій формі та підписані уповноваженими на те представниками Сторін.
9.3. Цей Договір укладається і підписується у 2-х (двох) автентичних примірниках, що мають однакову юридичну силу, - по одному для кожної із Сторін.
10.  МІСЦЕЗНАХОДЖЕННЯ, РЕКВІЗИТИ ТА ПІДПИСИ СТОРІН

	Замовник:

Виконавчий комітет Переяславської міської ради

Адреса: 08400, Київська область,

Бориспільський район, м. Переяслав,

вул. Богдана Хмельницького,27/25,

Ідентифікаційний код: 33201806

р/р _________________________________
в ДКСУ, м. Київ

Тел. (04567) 5-13-27

Міський голова

_______________В.САУЛКО
М.П.
	Виконавець:

______________________

Адреса: _________________________

________________________________

________________________________

Ідентифікаційний код: ________________________________ р/р______________________________ _________________________________

Тел: _____________________________

e-mail: ___________________________

__________________/______________/

М.П. (у разі наявності)


