Додаток № 1 

до тендерної документації

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ВИМАГАЮТЬСЯ ДЛЯ ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВІДПОВІДНОСТІ УЧАСНИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИМ КРИТЕРІЯМ

1. Наявність у учасника документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних за предметом закупівлі договорів. 

1.1. Учасник у складі тендерної пропозиції повинен надати довідку за нижченаведеною формою на фірмовому бланку (у разі наявності таких бланків) за підписом керівника або уповноваженої особи учасника про наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного* (аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів), які укладені з органами державної влади та/або місцевого самоврядування та/або державними (комунальними) установами, підприємствами, організаціями та виконані впродовж 2022-2023 років:

	№ з/п
	Найменування замовника з яким було укладено договір, номер та дата договору
	П.І.П., посада керівника Замовника, телефон
	Найменування послуг, що надавалися
	Стан виконання договору, наявність претензійної роботи


В якості документального підтвердження досвіду виконання аналогічних договорів, зазначених у довідці, надати копії наступних документів:

- скан-копії договору (договорів) з надання послуг (робіт) з управління нерухомістю, надавані на платній основі чи на договірних засадах, а саме: послуги з проведення інвентаризації земель лісогосподарського призначення з подальшим внесенням інформації про земельні ділянки до Державного земельного кадастру та акти приймання-передачі, що підтверджують факт повного виконання аналогічних договорів, інформація про які зазначена у Довідці.
- лист-відгук від замовника із зазначенням номеру, дати договору та інформації про якісне виконання зобов’язань за договором.

- кількість об’єктів (площа земельних ділянок) за аналогічним договором (договорами) по сукупності повинна складати не менше 95 % обсягу даної закупівлі. 

       Надане документальне підтвердження має підтвердити Замовнику фактичну спроможність Учасника виконати з відповідною якістю обсяг послуг, визначений Замовником в тендерній документації.

       У разі, якщо тендерна пропозиція учасника не містить документального підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям, або якщо документальне підтвердження не відповідає вимогам, або відсутня хоча б одна інформація у довідках довільної форми, яка передбачена тендерною документацією, або якщо документальне підтвердження вказує на невідповідність учасника кваліфікаційним вимогам, Учасник вважається таким, що не відповідає кваліфікаційним критеріям, а його тендерна пропозиція відхиляється.

 2. Наявність у учасника обладнання, матеріально-технічної бази та технологій.
2.1. Учасник у складі тендерної пропозиції повинен надати довідку за нижченаведеною формою на фірмовому бланку (у разі наявності таких бланків) за підписом керівника або уповноваженої особи учасника про наявність вiдповiдного обладнання, необхiдного для надання послуг за предметом закупівлі:
	№ з/п
	Найменування обладнання та устаткування
	Серійний (заводський) номер
	К-сть
	Реквізити документу (вказати дату та номер), що підтверджує право власності та/або право користування тощо)
	Власник обладнання, устаткування, тощо

	
	
	
	
	
	


В учасника обов’язково має бути наявне та включене до довідки про наявність відповідного обладнання, необхідного для надання послуг за предметом закупівлі (надалі – Довідка) наступне обладнання:

· GNSS приймач з RТК  режимом не менше 1 одиниць;

· електронні тахеометри не менше 2 одиниць;

- транспортні засоби підвищеної прохідності (для перевезення працівників, обладнання, устаткування) – не менше – 2-х одиниці;
-
широкоформатного плотера формату А0 та широкоформатного сканера формату А0 (не менше одного кожен) або широкоформатного плотера-сканера формату А0 (не менше одного);

-
принтера формату А3 та сканера формату А3 та/або БФП з можливістю друку та сканування формату А3 (не менше двох);

- комп'ютерів/ноутбуків (не менше чотирьох).


На підтвердження інформації стосовно наявності обладнання, техніки тощо, зазначених в довідці, учасник має надати документи / документ на підтвердження права власності / володіння / користування тощо відповідним майном / оборотно-сальдову відомість, складену відповідно до

вимог бухгалтерського обліку, або інвентаризаційний опис, або акт контрольної перевірки інвентаризації цінностей, або видаткові накладні, або договір купівлі-продажу/.


Якщо обладнання та устаткування не є власністю учасника, а залучені, то учасником подаються договори оренди (найму) та/або лізингу/сублізингу та/або суборенди та/або інші договори (правочини), передбачені законодавством України, з усіма додатками та додатковими угодами / додатками до додаткових угод, дійсні та чинні на день подання тендерної пропозиції та протягом всього строку надання послуг. Учасник також повинен надати документи, які підтверджують факт отримання учасником обладнання (акт (и) приймання передачі або інший (і) документ (и), у разі, коли вимогами законодавства України та / або умовами вищезазначених договорів передбачено їх складання).

Якщо обладнання та устаткування не є власністю Учасника, а залучене, то Учасником додатково подаються оригінал листа підтвердження орендодавця, лізингодавця або іншої особи яка надала у користування обладнання та устаткування, щодо не заперечення його використання Учасником за предметом закупівлі, а в разі закінчення договору до строку надання послуг, містити підтвердження наміру подовжити його на весь строк надання послуг за предметом закупівлі.

Сканкопії з оригіналів документів, що підтверджують проведення в установленому чинним законодавством порядку терміни повірки (сертифікації) обладнання, необхідного для надання послуг (для обладнання, що потребує обов’язкової повірки, сертифікації) термін дії яких дійсні на дату подання тендерної пропозиції.
2.2. Учасник у складі тендерної пропозиції повинен надати довідку довільної форми на фiрмовому бланку (у разi наявностi таких бланкiв) за пiдписом керiвника або уповноваженої особи учасника про наявність вiдповiдного ліцензійного програмного комплексу (програмного забезпечення), необхiдного для надання послуг за предметом закупівлі, з обов’язковим зазначенням найменування, терміну дії, № ліцензії (свідоцтва, сертифіката) тощо відповідного програмного комплексу (програмного забезпечення). 

Перелік мінімально-необхідних програмних комплексів (програмного забезпечення), які мають використовуватись при наданні послуг:

· Digitals або еквівалентне програмне забезпечення (не менше ніж на чотири робочі місця);

Програмні комплекси (програмне забезпечення), які будуть використовуватись при наданні послуг, не обмежується вищенаведеним, мінімально-необхідним переліком, і визначається Учасником відповідно до технічних вимог.


Для підтвердження наявності ліцензійного(х) програмного(х) комплексу(ів) (програмного забезпечення) учасник надає скан-копію(ї) ліцензії(й) (дійсні на дату розкриття пропозицій та такі на які право на отримання консультацій, технічна підтримка (термін дії технічного супроводу), оновлень, безкоштовних оновлень ПЗ повинен бути дійсним на дату розкриття пропозицій) та документ, що підтверджує придбання володіння (право користування) програмним(и) комплексом(ами) (програмним забезпеченням): договір, видаткові накладні (акт прийому передачі) чи інший документ, що підтверджує факт придбання та оновлення зазначеного у довідці спеціалізованого ліцензійного ПЗ.


2.3. Учасник у складі тендерної пропозиції повинен надати довідку за нижченаведеною формою на фiрмовому бланку (у разi наявностi таких бланкiв) за пiдписом керiвника або уповноваженої особи учасника про наявність матеріально-технічної бази (офісного(х) приміщення(ь)):

	№ з/п
	Найменування
	Місцезнаходження
	Власна або право користування
	Документ, що підтверджує право власності або право користування (назва документу, номер, дата)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Для підтвердження інформації, зазначеної учасником в довідці додатково у складі тендерної документації надаються:

В підтвердження інформації викладеної в довідці Учасник надає:

· документи, які підтверджують право власності Учасника на об’єкти, перелічені Учасником в графі  2 Таблиці. 

або:

· договори оренди (найму) та / або лізингу / сублізингу та / або суборенди та / або інші договори, передбачені законодавством України що свідчать про наявність матеріально-технічної бази в учасника, з усіма додатками та додатковими угодами / додатками до додаткових угод, дійсні та чинні на день подання тендерної пропозиції та протягом всього терміну надання послуг. Учасник також повинен надати документи, які підтверджують факт отримання учасником матеріально-технічної бази (акт (и) приймання передачі або інший (і) документ (и), у разі, коли це визначено вимогами законодавства України та / або умовами вищезазначених договорів. 
Якщо матеріально-технічна база (офісне (-і) приміщення) не є власністю Учасника, а залучене, то Учасником додатково подаються оригінал листа підтвердження орендодавця, лізингодавця або іншої особи яка надала у користування матеріально-технічну базу (офісне (- і) приміщення), щодо не заперечення його використання Учасником за предметом закупівлі, а в разі закінчення договору до строку надання послуг, містити підтвердження наміру подовжити його на весь строк надання послуг за предметом закупівлі.

2.4. Учасник надає у складі тендерної пропозиції сертифікат відповідності EN ISO 9001:2015 «Системи управління якості. Вимоги» щодо діяльності у сфері інжинірингу, геології та геодезії, надання послуг технічного консультування в цих сферах (*у випадку участі об’єднання учасників, такий сертифікат може бути наданий одним із учасників об’єднання).

3. Наявність у учасника працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід.


3.1. На підтвердження відповідності кваліфікаційному критерію «наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід» учасник повинен надати довідку складену учасником за нижченаведеною формою:
	№ з/п
	Посада
	Ім’я, ПРІЗВИЩЕ працівника
	Серія та номер кваліфікаційного сертифіката та свідоцтва про підвищення кваліфікації***
	Номер та дата наказу про працевлаштування 

	
	
	 
	 
	



У довідці повинна бути зазначена інформація про наявність у Учасника працівників, які перебувають з ним в трудових відносинах, а саме:

         - сертифікованого інженера-геодезиста досвід роботи не менше 5-ти років, який працює у складі учасника за основним місцем роботи (згідно до ст.5 Закону України «Про топографо-геодезичну і картографічну діяльність») відомості про якого внесені до Державного реєстру сертифікованих інженерів – геодезистів»;

 - не менше 2-х (двох) сертифікованих інженерів-землевпорядників досвід роботи не менше 5-ти років, які є відповідальними за якість землевпорядних робіт, один з яких працює у складі учасника за основним місцем роботи (згідно до ст. 26 Закону України «Про землеустрій») відомості про яких внесені до Державного реєстру сертифікованих інженерів - землевпорядників;

- не менше 2-х (двох) фахівців із вищою землевпорядною та/або геодезичною освітою досвід роботи не менше 3-х років (окрім сертифікованих інженерів-землевпорядників, інформація про яких запитується вище);

- не менше 1-го (одного) фахівця із вищою юридичною освітою,  досвід роботи не менше 3-х років.

Для підтвердження кваліфікації працівників, зазначених у довідці, учасник повинен надати:

        - скан-копії у кольоровому вигляді з оригіналів документів - трудових книжок у повному обсязі (з першої по останню сторінку включно) або скан-копії у кольоровому вигляді з оригіналів документів цивільно-правових угод;

· кольорові скан-копії чинних кваліфікаційних сертифікатів та свідоцтв про підвищення кваліфікації (в разі необхідності) на кожного сертифікованого інженера-землевпорядника, інформація про яких зазначена у довідці;

· розпорядчі документи учасника, якими призначено відповідальних за якість землевпорядних робіт сертифікованих інженерів-землевпорядників, інформація про яких зазначена учасником у довідці;

-
кольорові скан-копії документів (дипломів) про вищу освіту усіх працівників, інформація про яких зазначена у довідці, а також згоду працівників на обробку персональних даних;

- довідку довільної форми на фірмовому бланку (у разі наявності таких бланків) за підписом керівника або уповноваженої особи учасника про поновлення доступу до Державного земельного кадастру в умовах воєнного стану з обов’язковим зазначенням ПІБ, порядкового номеру за яким зазначені відповідні спеціалісти, дати та номеру наказу про поновлення доступу до Державного земельного кадастру в умовах воєнного стану відповідно до Постанови КМУ «Деякі питання ведення та функціонування Державного земельного кадастру в умовах воєнного стану» від 07.05.2022р. №564 для сертифікованих інженерів-землевпорядників відповідальних за якість землевпорядних робіт.

Для підтвердження інформації, наданої учасником, Замовник має право звернутися, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. Інформація про трудові відносини за основним місцем роботи (для інженера-землевпорядника та інженера-геодезиста), має відповідати відомостям з Державного реєстру сертифікованих інженерів-землевпорядників/ сертифікованих інженерів-геодезистів.

*** - зазначається для сертифікованих інженерів-землевпорядників, інформація про яких міститься у довідці.

4. Наявність фінансової спроможності, яка підтверджується фінансовою звітністю.

Учасник для підтвердження обсягу річного доходу (виручки/чистого доходу) за 2023 рік повинен надати копії підтверджуючих документів, засвідчених підписом уповноваженої особи учасника та відбитком печатки учасника (у разі її використання учасником), а саме:

· Баланс (Форма №1) на 31.12.2023 р.

· Звіт про фінансові результати (Форма №2) за 2023 р.

· Звіт про рух грошових коштів за 2023 р.

(Форми перелічених документів встановлені Наказом Міністерства фінансів України від 07.02.3013 № 73 Про затвердження Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку 1 «Загальні вимоги до фінансової звітності»)

У разі, якщо учасник є суб’єктом мікропідприємництва, малого підприємства, для підтвердження наявності фінансової спроможності такий учасник надає:

- Скорочену за показниками фінансову звітність у складі Балансу (Форма № 1-м або Форма № 1-мс) за 2023 рік і Звіту про фінансові результати (Форма № 2-м або Форма № 2-мс) за 2022 рік. (Форми перелічених документів встановлені Наказом Міністерства фінансів України від 25.02.2000 № 39 Про затвердження Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку 25 «Спрощена фінансова звітність»).

Подані Учасником документи, що підтверджують наявність фінансової спроможності повинні свідчити про обсяг річного доходу (виручки) у розмірі не менше ніж 90% очікуваної вартості предмета закупівлі даної закупівлі.

Учасник має підтвердити, що фінансова звітність була прийнята центром збору фінансової звітності і надати квитанцію про перевірку звіту та його приймання (квитанція № 2). Якщо звітність подавалася не через електронний ресурс, то учасник надає відповідний документ чи звітність з відміткою, що підтверджує її прийняття.

5. Документи, які повинен подати учасник для підтвердження того, що він здійснює господарську діяльність відповідно до положень установчих документів:

5.1. Копія Статуту (всі сторінки) або іншого установчого документу (для юридичної особи) та документ з інформацією про код адміністративних послуг, за яким можна отримати доступ до чинних установчих документів Учасника. У разі, якщо учасник здійснює свою діяльність на підставі модельного статуту, він повинен надати копію рішення засновників(а) про створення товариства на підставі модельного статуту, або рішення/протокол загальних зборів учасника/учасників товариства про перехід на діяльність на підставі модельного статуту. Для об’єднань учасників таким документом можуть бути установчі документи об’єднання учасників відповідно до законодавства України або законодавства іншої держави, відповідно до якого було утворене об’єднання.

5.2. Витяг з єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань отриманий не раніше 2024 ріку (учасник має право надавати документи, видані в паперовому вигляді або сформовані в електронній формі (відтворені на папері) відповідно до законодавства). 

5.3. Витяг з реєстру платників ПДВ або витяг з реєстру платників єдиного податку.

5.3. Рішення компетентного органу юридичної особи, якщо учасник за організаційно-правовою формою є товариством з обмеженою відповідальністю або товариством з додатковою відповідальністю, про надання згоди службовій (посадовій)/ уповноваженій особі на вчинення значного правочину/відсутність обмежень по сумі при укладанні правочинів, якщо такі обмеження встановлені установчими документами. У разі підпису документів тендерної пропозиції уповноваженою особою за довіреністю та/або дорученням, в наданій довіреності та/або дорученні обов'язково повинні бути вказані повноваження на представлення інтересів Учасника в процедурах закупівлі та на підпис документів тендерної пропозиції, накладення КЕП на тендерну пропозицію.

5.4. Гарантійний лист від Учасника наступного змісту:

Найменування Учасника гарантує, що не перебуває під дією спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів, передбачених Законом України «Про санкції», чи спеціальних санкцій за порушення законодавства про зовнішньоекономічну діяльність, а також будь-яких інших обставин та заходів нормативного, адміністративного чи іншого характеру, що перешкоджають укладенню та/або виконанню договору про закупівлю».

5.5. Лист – згода на обробку, використання, поширення та доступ до персональних даних згідно з вимогами Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.10р. №2297-VI службової (посадової) особи або представника учасника процедури закупівлі, які будуть підписувати документи пропозиції та договір та від осіб, чиї персональні дані є розкритими в пропозиції Учасника (лист-згода має містити номер оголошення відкритих торгів).
5.6. Довідка, складена у довільній формі, в якій Учасник гарантує застосування заходів із захисту довкілля під час надання послуг.

У разі участі об’єднання учасників підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям здійснюється з урахуванням узагальнених об’єднаних показників кожного учасника такого об’єднання на підставі наданої об’єднанням інформації.

Учасник може для підтвердження своєї відповідності таким кваліфікаційним як наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій та/або наявність працівників, які мають необхідні знання та досвід залучити спроможності інших суб’єктів господарювання як субпідрядників / співвиконавців.
