
                                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                     Рішенням Уповноваженої особи

                                                                      протокол № 85
                                                                                          від «11» серпня 2022 року
                                                                                                     __________  Олена ТАРАСОВА
ОГОЛОШЕННЯ
  про проведення спрощеної закупівлі
1. ЗАМОВНИК:

1.1.Найменування: Виконавчий комітет Бердичівської міської ради Житомирської області.
1.2. Код за ЄДРПОУ: 04053602.

1.3. Місцезнаходження Замовника: Україна, Житомирська область, 13300 м. Бердичів, пл. Центральна, 1.
1.4. Посадові особи замовника, уповноважені здійснювати зв’язок з учасниками (прізвище, ім'я, по батькові, посада та адреса, номер телефону та телефаксу із зазначенням коду міжміського телефонного зв'язку, е-mail): Тарасова Олена Геннадіївна, головний спеціаліст з публічних закупівель, уповноважена особа, тел.: (097)9541522. е-mail: vbo@berdychiv-rada.gov.ua .
2. Назва предмета закупівлі: ДК 021:2015:30190000-7: Офісне устаткування та приладдя різне.
3. Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі: у додатку №1 до Оголошення про проведення спрощеної закупівлі.    
4. Місце поставки товарів або обсяг і місце виконання робіт чи надання послуг: Україна, Житомирська область, 13300 м. Бердичів, пл. Центральна, 1
4.1. Кількість: Згідно з Додатком № 1 до Оголошення про проведення спрощеної закупівлі.     
5. Строк поставки товару: до 31.12.2022 року.


6. Умови оплати: Оплата послуг здійснюється шляхом перерахування відповідної суми на розрахунковий рахунок згідно з Актами надання послуг  протягом 20 /двадцяти/ банківських днів.
7. Очікувана вартість предмета закупівлі: 97600,00 грн. (Дев’яносто сім тисяч шістсот гривень 00 копійок) з урахуванням ПДВ.

8. Період уточнення інформації про закупівлю: 17.08.2022 року.
9. Кінцевий строк подання пропозицій: 22.08.2022року.
10. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій із зазначенням питомої ваги критеріїв: Єдиним критерієм оцінки пропозицій є ціна (питома вага цінового критерію – 100%. Найбільш економічною вигідною пропозицією буде вважатися пропозиція з найнижчою ціною з урахуванням усіх податків та зборів (в тому числі податку на додану вартість (ПДВ), у разі якщо учасник є платником ПДВ або без ПДВ-у разі, якщо Учасник  не є платником ПДВ або на предмет закупівлі ПДВ не нараховується.
11. Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників: не вимагається.
12. Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю: не вимагається. 
13. Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону 488,00 грн. 0,5%).
Вимоги до кваліфікації учасників та спосіб їх підтвердження.

Учасник повинен надати в електронному вигляді (сканованому в форматі pdf.) в складі своєї пропозиції наступні документи:

- Виписка та/або Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців та  громадських формувань;

- свідоцтво про реєстрацію платника ПДВ або витяг з реєстру платників ПДВ (якщо Учасник є платником ПДВ) або платника єдиного податку (якщо Учасник є платником єдиного податку);

- Статут (установчий договір, засновницький договір або положення). У разі реєстрації Статуту або внесення змін до Статуту (нова редакція) з 01.01.2016 відповідно Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», учасник повинен надати довідку із зазначенням коду доступу, за яким можливо здійснити пошук установчих документів юридичної особи (Статуту та/або останніх змін до Статуту (нова редакція)) – (для юридичних осіб);

- документи, що підтверджують повноваження посадової особи або представника Учасника закупівлі щодо підпису документів пропозиції. Повноваження щодо підпису документів пропозиції Учасника закупівлі підтверджується: для посадових (службових) осіб Учасника, які уповноважені підписувати документи пропозиції та вчиняти інші юридично значущі дії від імені Учасника на підставі положень установчих документів (в тому числі підписувати договір про закупівлю) – розпорядчі документи про призначення (обрання) на посаду відповідної  особи - наказ про призначення та/ або протокол зборів засновників тощо, разом з копією установчого документу учасника, що містить інформацію щодо повноважень (функцій, тощо) такої особи; для осіб, що уповноважені представляти інтереси учасника під час проведення закупівлі, та які не входять до кола осіб, які представляють інтереси учасника без довіреності – довіреність, оформлена у відповідності до вимог чинного законодавства, разом з паспортом або іншим документом, що посвідчує особу повіреного згідно чинного законодавства; для фізичних осіб-підприємців, що подають пропозицію від власного імені та особисто підписують документи пропозиції – паспорт або інший документ, що посвідчує особу фізичної особи-підприємця згідно чинного законодавства;
- інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі згідно Додатку № 1, підписані та звірені печаткою (за наявності) учасника;
- Виконаний аналогічний договір за предметом закупівлі, або такий, що виконується (з усіма додатками до договору);
- документ, що підтверджують виконання зазначеного договору в повному обсязі, або документ/и на підтвердження діючого (копії видаткових накладних, або актів прийому-передачі товарної продукції). Аналогічним договором в цій документації вважається договір про закупівлю товару, який є предметом закупівлі цієї документації.
- заповнену  «Форму пропозиції» згідно з Додатком № 2 до Оголошення про проведення  спрощеної закупівлі.
- лист-згоду в довільній формі про ознайомлення Учасника з проектом договору про закупівлю та погодження з умовами договору про закупівлю;
- проект Договору - Додаток №3 до Оголошення про проведення  спрощеної закупівлі.
-  лист у довільній формі, який містить контактні дані компанії-Учасника або ФОП (з зазначенням реквізитів Учасника: назви, коду ЄДРПОУ/ІПН, місцезнаходження, поштову адресу, телефони, електронної адреси, відомості про відповідальну контактну особу (ПІП, посада, контактний телефон);
-  Гарантійний лист про відсутність застосування щодо Учасника обмежень, встановлених: п. 10 частини 1 ст. 4 Закону України «Про санкції» від 14 серпня 2014 року № 1644-VII; Указом Президента України від 23 березня 2021 року № 109/2021 «Про рішення Ради Національної безпеки і оборони України від 23.08.2021 р. “ Про застосування, скасування та внесення змін до персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)”»; Указом Президента України від 20 серпня 2021 року № 376/2021 «Про рішення Ради Національної безпеки і оборони України від 20.08.2021 р. “Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)”»; Указом Президента України від 24 травня 2022 року № 363/2022 «Про рішення Ради Національної безпеки і оборони України від 24 травня 2022 року «Про застосування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)»; Постановою КМУ від 3 березня 2022 року № 187 «Про забезпечення захисту національних інтересів за майбутніми позовами держави Україна у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації»; а також, в листі зазначити, що товари, які будуть поставлені не суперечать постанові КМУ від 09.04.2022 р. № 426 “Про застосування заборони ввезення товарів з Російської Федерації”;
- лист-згода на обробку персональних даних, згідно Додатку №4 до Оголошення про проведення  спрощеної закупівлі;
- ліцензію або документ дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом. У разі відсутності ліцензії або документа дозвільного характеру надати лист із зазначенням інформації щодо їх відсутності.
Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно бути складено пропозиції: пропозиція та усі документи, що мають відношення до неї, складаються українською мовою. Документи, що входять до складу пропозиції та підготовлені безпосередньо Учасником, мають бути складені українською мовою. Визначальним є текст, викладений українською мовою, про що в листі учасник зазначає, що у разі надання ним будь-яких документів складених іншою мовою пропозиція учасника повинна містити також їх автентичний переклад українською мовою при цьому повинні мати завірений переклад українською мовою бюро перекладів та/або з перекладом українською мовою з нотаріальним засвідченням підпису перекладача. 
Усі документи (довідки, інформаційні довідки, листи тощо), які складаються безпосередньо Учасником та завантажуються  в електронну систему закупівель, повинні бути складені на фірмовому бланку (у разі наявності) та містити: № та дату, посаду, прізвище, ініціали та власноручний підпис Учасника  (уповноваженої особи), а також відбитки печатки (окрім випадків, якщо суб’єкт господарювання здійснює діяльність без печатки). У разі завантаження копій документів, вони повинні бути засвідчені підписом відповідальної особи учасника.
Пропозиція подається учасником закупівлі з урахуванням вимог Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг», а також Закону України «Про електронні довірчі послуги», тобто повинна містити накладений на пропозицію електронний підпис або кваліфікований електронний підпис уповноваженої особи учасника закупівлі, повноваження якої щодо підпису документів тендерної пропозиції підтверджуються відповідно до поданих документів
У випадку, якщо вищезазначені документи не будуть додані до пропозиції Учасника (або пояснення в довільній формі про відсутність одного з документів), Замовник залишає за собою право не приймати дану пропозицію до розгляду незалежно від запропонованої ціни.
Документи, що не передбачені законодавством для учасників  не подаються ними у складі  пропозиції про, що учасник зазначає у довідці складеній в довільній формі з посиланням на чинне законодавство або подаються аналогічні документи з пояснювальною запискою стосовно таких документів.
Інша інформація:
В разі відсутності будь-якого документу (або пояснення в довільній формі причин його відсутності, з посиланням на нормативні або законодавчі акти) Учасник може бути відхилений як такий, що не відповідає кваліфікаційним умовам, визначених Замовником. 
Під час укладання договору переможець повинен надати в паперовому вигляді завірені підписом Учасника наступні документи:

1. Договір та додатки до Договору;

2. Відповідну інформацію про право підписання Договору про закупівлю;

3. Копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження  певного виду господарської діяльності;
4. Інші документи, які Учасник вважає за доцільним надати.
Додатки до документації:

  Додаток № 1 - Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі
  Додаток № 2 - Форма пропозиції. 
  Додаток № 3 - Проект договору. 
  Додаток № 4 - Лист-згода на обробку персональних даних                                                                                                             
