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	Військовий інститут Київського національного університету                        імені Тараса Шевченка 

ЗАТВЕРДЖЕНО

Протоколом уповноваженої особи 

від 31.05.2023 р.  протокол № 46
ТЕНДЕРНА ДОКУМЕНТАЦІЯ 

для проведення процедури закупівлі

відкриті торги

предмет закупівлі: 

код згідно ЄЗС ДК 021:2015 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне (Офісне устаткування та приладдя різне)
м. Київ – 2023
№

I. Загальні положення
1

2

3

1

Терміни, які вживаються в тендерній документації
Тендерну документацію розроблено відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» від 25.12.2015 № 922-VIII зі змінами (надалі – Закон) та постанови №1178 від 12.10.2022 “Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування”(надалі – Постанова №1178). Терміни, які використовуються в цій документації, вживаються у значенні, наведеному в Законі. 

2

 Інформація про замовника торгів 

2.1

повне найменування 

 Військовий інститут Київського національного університету імені Тараса Шевченка

2.2

місце знаходження 

вул. Юлії Здановської, 81, м. Київ, 03189

2.3

посадові особи замовника, уповноважені здійснювати зв'язок з учасниками 

Кушвид Микола Петрович – начальник групи навчально-лабораторного забезпечення, тел. (044) 521-32-89 (61-20), електронна адреса: np12@ukr.net
3

 Процедура закупівлі

Відкриті торги з особливостями
4

Інформація про предмет закупівлі
4.1

 Назва предмета закупівлі

код згідно ЄЗС ДК 021:2015 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне (Офісне устаткування та приладдя різне)
4.2

Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції  

Офісне устаткування та приладдя різне (74 найменування)
4.3

 місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 

Місце поставки: за адресою вул. Юлії Здановської, м. Київ, 03189. (Офісне устаткування та приладдя різне)

4.4

термін поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 

Термін надання послуг: 14 календарних днів
5

 Недискримінація учасників 

Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі  закупівлі на рівних умовах. 

6

 Інформація про валюту, у якій повинна бути розрахована і зазначена ціна тендерної пропозиції
Валютою тендерної пропозиції є гривня. У разі якщо учасником процедури закупівлі є нерезидент,  такий Учасник зазначає ціну пропозиції в електронній системі закупівель у валюті – гривня.
7

Інформація про мову (мови), якою (якими) повинно  бути складено тендерні пропозиції 
Мова тендерної пропозиції – українська.

Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою, а також за рішенням замовника одночасно всі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

Стандартні характеристики, вимоги, умовні позначення у вигляді скорочень та термінологія, пов’язана з товарами, роботами чи послугами, що закуповуються, передбачені існуючими міжнародними або національними стандартами, нормами та правилами, викладаються мовою їх загально прийнятого застосування.

Уся інформація розміщується в електронній системі закупівель українською мовою, крім  тих випадків коли використання букв та символів української мови призводить до їх спотворення (зокрема, але не виключно адреси мережі "інтернет", адреси електронної пошти, торговельної марки (знаку для товарів та послуг), загальноприйняті міжнародні терміни). Тендерна пропозиція та усі документи, які передбачені вимогами тендерної документації та додатками до неї складаються українською мовою. Документи або копії документів (які передбачені вимогами тендерної документації та додатками до неї), які надаються Учасником у складі тендерної пропозиції, викладені іншими мовами, повинні надаватися разом із їх автентичним перекладом на українську мову. 

Виключення:

1. Замовник не зобов’язаний розглядати документи, які не передбачені вимогами тендерної документації та додатками до неї та які учасник додатково надає на власний розсуд, в тому числі якщо такі документи надані іноземною мовою без перекладу. 

2.  У випадку надання учасником на підтвердження однієї вимоги кількох документів, викладених різними мовами та за умови, що хоча б один з наданих документів відповідає встановленій вимогі, в тому числі щодо мови, замовник не розглядає інший(і) документ(и), що учасник надав додатково на підтвердження цієї вимоги, навіть якщо інший документ наданий іноземною мовою без перекладу).
II. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до тендерної документації  

1

Процедура надання роз'яснень щодо тендерної документації 
Відповідно пункту 54 Постанови №1178
2

Внесення змін до тендерної документації
Відповідно пункту 54 Постанови №1178
III. Інструкція з підготовки тендерної пропозиції
1

Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції
Тендерна пропозиція подається в електронному вигляді через електронну систему закупівель шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, де зазначається інформація про загальну вартість пропозиції, інші критерії оцінки (у разі їх встановлення замовником), та завантаження файлів з:

· ціновою пропозицією - згідно Додатку 4
· інформацією, що підтверджує відповідність учасника кваліфікаційним (кваліфікаційному) критеріям – згідно Додатку 1 до цієї тендерної документації;

· інформацією щодо відсутності підстав, установлених згідно Додатку 1 до цієї тендерної документації;

· іншою інформацією та документами, відповідно до вимог цієї тендерної документації та додатків до неї.

Рекомендується документи у складі пропозиції  Учасника надавати у тій послідовності, в якій вони наведені у тендерній документації замовника, а також надавати окремим файлом кожний документ, що іменується відповідно змісту документа.

Опис та приклади формальних несуттєвих помилок.

Згідно з наказом Мінекономіки від 15.04.2020 № 710 «Про затвердження Переліку формальних помилок» та на виконання пункту 19 частини 2 статті 22 Закону в тендерній документації наведено опис та приклади формальних (несуттєвих) помилок, допущення яких учасниками не призведе до відхилення їх тендерних пропозицій у наступній редакції:

«Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням тендерної пропозиції та не впливають на зміст тендерної пропозиції, а саме - технічні помилки та описки. 

Опис формальних помилок:

1.
Інформація / документ, подана учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, містить помилку (помилки) у частині:

-
уживання великої літери;

-
уживання розділових знаків та відмінювання слів у реченні;

-
використання слова або мовного звороту, запозичених з іншої мови;

-
зазначення унікального номера оголошення про проведення конкурентної процедури закупівлі, присвоєного електронною системою закупівель та/або унікального номера повідомлення про намір укласти договір про закупівлю - помилка в цифрах;

-
застосування правил переносу частини слова з рядка в рядок;

-
написання слів разом та/або окремо, та/або через дефіс;

-  нумерації сторінок/аркушів (у тому числі кілька сторінок/аркушів мають однаковий номер, пропущені номери окремих сторінок/аркушів, немає нумерації сторінок/аркушів, нумерація сторінок/аркушів не відповідає переліку, зазначеному в документі).

2.
Помилка, зроблена учасником процедури закупівлі під час оформлення тексту документа / унесення інформації в окремі поля електронної форми тендерної пропозиції (у тому числі комп'ютерна коректура, заміна літери (літер) та / або цифри (цифр), переставлення літер (цифр) місцями, пропуск літер (цифр), повторення слів, немає пропуску між словами, заокруглення числа), що не впливає на ціну тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі та не призводить до її спотворення та / або не стосується характеристики предмета закупівлі, кваліфікаційних критеріїв до учасника процедури закупівлі.

3.
Невірна назва документа (документів), що подається учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, зміст якого відповідає вимогам, визначеним замовником у тендерній документації.

4.
Окрема сторінка (сторінки) копії документа (документів) не завірена підписом та / або печаткою учасника процедури закупівлі (у разі її використання).

5.
У складі тендерної пропозиції немає документа (документів), на який посилається учасник процедури закупівлі у своїй тендерній пропозиції, при цьому замовником не вимагається подання такого документа в тендерній документації.

6.
Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що не містить власноручного підпису уповноваженої особи учасника процедури закупівлі, якщо на цей документ (документи) накладено її кваліфікований електронний підпис.

7.
Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що складений у довільній формі та не містить вихідного номера.

8.
Подання документа учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що є сканованою копією оригіналу документа/електронного документа.

9.
Подання документа учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, який засвідчений підписом уповноваженої особи учасника процедури закупівлі та додатково містить підпис (візу) особи, повноваження якої учасником процедури закупівлі не підтверджені (наприклад, переклад документа завізований перекладачем тощо).

10.
Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, що містить (містять) застарілу інформацію про назву вулиці, міста, найменування юридичної особи тощо, у зв'язку з тим, що такі назва, найменування були змінені відповідно до законодавства після того, як відповідний документ (документи) був (були) поданий (подані).

11.
Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції, в якому позиція цифри (цифр) у сумі є некоректною, при цьому сума, що зазначена прописом, є правильною.

12.
Подання документа (документів) учасником процедури закупівлі у складі тендерної пропозиції в форматі, що відрізняється від формату, який вимагається замовником у тендерній документації, при цьому такий формат документа забезпечує можливість його перегляду.

Приклади формальних помилок:

- «Інформація в довільній формі» замість «Інформація»,  «Лист-пояснення» замість «Лист», «довідка» замість «гарантійний лист», «інформація» замість «довідка»; 

-  «м.київ» замість «м.Київ»;

- «поряд -ок» замість «поря – док»;

- «ненадається» замість «не надається»»;

- «______________№_____________» замість «14.08.2020 №320/13/14-01»

- учасник розмістив (завантажив) документ у форматі «JPG» замість  документа у форматі «pdf» (PortableDocumentFormat)». 

У разі здійснення закупівлі автомобілів, меблів, іншого обладнання та устаткування, мобільних телефонів, комп'ютерів державними органами, а також установами та організаціями, які утримуються за рахунок державного бюджету, Учасники при формуванні ціни пропозиції повинні враховувати вимоги Постанови Кабінету Міністрів України № 332 від 04.04.2001 р.

Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції. Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі тендерної пропозиції, не може бути підставою для її відхилення замовником.

Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції. Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі тендерної пропозиції, не може бути підставою для її відхилення замовником.

УВАГА!!!

Відповідно до частини третьої статті 12 Закону під час використання електронної системи закупівель з метою подання тендерних пропозицій та їх оцінки документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України "Про електронні документи та електронний документообіг" та "Про електронні довірчі послуги". Учасники процедури закупівлі подають тендерні пропозиції у формі електронного документа чи скан-копій через електронну систему закупівель. Тендерна пропозиція учасника має відповідати ряду вимог: 

1) документи мають бути чіткими та розбірливими для читання;

2) тендерна пропозиція учасника повинна бути підписана  удосконаленим електронним підписом (УЕП) або кваліфікованим електронним підписом (КЕП);

3) якщо тендерна пропозиція містить і скановані, і електронні документи, потрібно накласти УЕП або КЕП на тендерну пропозицію в цілому та на кожен електронний документ окремо.

Винятки:

1) якщо електронні документи тендерної пропозиції видано іншою організацією і на них уже накладено УЕП або КЕП цієї організації, учаснику не потрібно накладати на нього свій УЕП або КЕП.

Зверніть увагу: документи тендерної пропозиції, які надані не у формі електронного документа (без УЕП або КЕП на документі), повинні містити підпис уповноваженої особи учасника закупівлі (із зазначенням прізвища, ініціалів та посади особи), а також відбитки печатки учасника (у разі використання) на кожній сторінці такого документа (окрім документів, виданих іншими підприємствами / установами / організаціями). 

Замовник не вимагає від учасників засвідчувати документи (матеріали та інформацію), що подаються у складі тендерної пропозиції, печаткою та підписом уповноваженої особи, якщо такі документи (матеріали та інформація) надані у формі електронного документа через електронну систему закупівель із накладанням електронного підпису, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису, відповідно до вимог Закону України «Про електронні довірчі послуги».

2

 Забезпечення тендерної пропозиції  

Забезпечення тендерної пропозиції  не вимагається.
3

Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції 
Не передбачається.
4

Строк, протягом якого тендерні пропозиції  є дійсними 

Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 120 (ста двадцяти) днів із дати кінцевого строку подання тендерних пропозицій. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників процедури закупівлі продовження строку дії тендерних пропозицій.
5

Кваліфікаційні критерії до Учасників та вимоги 

У тендерній документації зазначаються:

один або кілька кваліфікаційних критеріїв відповідно до статті 16 Закону з урахуванням положень цих особливостей та інформація про спосіб підтвердження відповідності учасників процедури закупівлі установленим критеріям і вимогам згідно із законодавством, зазначені в Додатку 1 до цієї тендерної документації.

Замовник приймає рішення про відмову учаснику процедури закупівлі в участі у відкритих торгах та зобов’язаний відхилити тендерну пропозицію учасника процедури закупівлі відповідно пункту 47 Постанови №1178.
6

 Інформація про  технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі 

Вимоги до предмета закупівлі (технічні, якісні та кількісні характеристики) зазначено в Додатку 2 до цієї тендерної документації.
 7

Інформація про субпідрядника /співвиконавця (у випадку закупівлі робіт чи послуг)
(У разі закупівлі робіт або послуг) Учасник в складі тендерної пропозиції надає довідку з інформацією про повне найменування, місцезнаходження, код ЄДРПОУ та ПІБ керівника щодо кожного суб’єкта господарювання, якого учасник планує залучати до виконання робіт чи послуг як субпідрядника/співвиконавця у обсязі не менше ніж 20 відсотків від вартості договору про закупівлю (надається у разі залучення).
8

Внесення змін або відкликання тендерної пропозиції Учасником 

Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції.

Такі зміни або заява про відкликання пропозиції враховуються, якщо вони отримані електронною системою закупівель до закінчення строку подання пропозицій.

Учасник процедури закупівлі виправляє невідповідності в інформації та/або документах, що подані ним у своїй тендерній пропозиції, виявлені замовником після розкриття тендерних пропозицій, шляхом завантаження через електронну систему закупівель уточнених або нових документів в електронній системі закупівель протягом 24 годин з моменту розміщення замовником в електронній системі закупівель повідомлення з вимогою про усунення таких невідповідностей.
IV. Подання та розкриття тендерної пропозиції 

1

Кінцевий строк подання тендерної пропозиції  

Кінцевий строк подання тендерних пропозицій – 09.06.2023 року до  10   год.  00  хв.
Отримана тендерна пропозиція вноситься автоматично до реєстру отриманих тендерних пропозицій.

Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його тендерної пропозиції із зазначенням дати та часу.

Тендерні пропозиції після закінчення кінцевого строку їх подання або ціна яких перевищує очікувану вартість предмета закупівлі не приймаються електронною системою закупівель.
2

Дата та час розкриття тендерної пропозиції 

Розкриття пропозицій відбувається у порядку, передбаченому абзацами першим і другим частини першої статті 28 Закону.
V. Оцінка тендерної пропозиції 

1

Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
Оцінка тендерної пропозиції проводиться електронною системою закупівель автоматично на основі критеріїв і методики оцінки, визначених замовником у тендерній документації, шляхом визначення тендерної пропозиції найбільш економічно вигідною. Найбільш економічно вигідною тендерною пропозицією електронна система закупівель визначає тендерну пропозицію, ціна/приведена ціна якої є найнижчою. 

Аномально низька ціна тендерної пропозиції (далі - аномально низька ціна) - ціна/приведена ціна найбільш економічно вигідної тендерної* пропозиції, яка є меншою на 40 або більше відсотків від середньоарифметичного значення ціни/приведеної ціни тендерних пропозицій інших учасників на початковому етапі, та/або є меншою на 30 або більше відсотків від наступної ціни/приведеної ціни тендерної пропозиції. Аномально низька ціна визначається електронною системою закупівель автоматично за умови наявності не менше двох учасників, які подали свої тендерні пропозиції щодо предмета закупівлі або його частини (лота) у разі проведення закупівлі по лотам.

Учасник, який надав найбільш економічно вигідну тендерну пропозицію, що є аномально низькою, повинен надати протягом одного робочого дня з дня визначення найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції обґрунтування в довільній формі щодо цін або вартості відповідних товарів, робіт чи послуг тендерної * пропозиції.

Замовник може відхилити аномально низьку тендерну пропозицію, у разі якщо учасник не надав належного обґрунтування вказаної у ній ціни або вартості, та відхиляє аномально низьку тендерну пропозицію у разі ненадходження такого обґрунтування протягом строку, визначеного абзацом першим частини 14 статті 29 Закону.

Обґрунтування аномально низької тендерної пропозиції може містити інформацію про:

1) досягнення економії завдяки застосованому технологічному процесу виробництва товарів, порядку надання послуг чи технології будівництва;

2) сприятливі умови, за яких учасник може поставити товари, надати послуги чи виконати роботи, зокрема спеціальна цінова пропозиція (знижка) учасника;

3) отримання учасником державної допомоги згідно із законодавством.
2

Інша інформація 

Вартість тендерної пропозиції та всі інші ціни повинні бути чітко визначені.
Учасник самостійно несе всі витрати, пов’язані з підготовкою та поданням його тендерної пропозиції. Замовник у будь-якому випадку не є відповідальним за зміст тендерної пропозиції учасника та за витрати учасника на підготовку пропозиції незалежно від результату торгів.
До розрахунку ціни  пропозиції не включаються будь-які витрати, понесені учасником у процесі проведення процедури закупівлі та укладення договору про закупівлю, витрати, пов'язані із оформленням забезпечення тендерної пропозиції (у разі встановлення такої вимоги). Зазначені витрати сплачуються учасником за рахунок його прибутку. Понесені витрати не відшкодовуються (в тому числі  у разі відміни торгів чи визнання торгів такими, що не відбулися).
Відсутність будь-яких запитань або уточнень стосовно змісту та викладення вимог тендерної документації з боку учасників процедури закупівлі, які отримали цю документацію у встановленому порядку, означатиме, що учасники процедури закупівлі, що беруть участь в цих торгах, повністю усвідомлюють зміст цієї тендерної документації та вимоги, викладені Замовником при підготовці цієї закупівлі.
За підроблення документів, печаток, штампів та бланків чи використання підроблених документів, печаток, штампів, учасник торгів несе кримінальну відповідальність згідно статті 358 Кримінального Кодексу України.
3

Відхилення тендерних пропозицій  

Відповідно пункту 44 Постанови №1178
VI. Результати торгів та укладання договору про закупівлю

1

Відміна Замовником торгів
Відповідно пункту 50 Постанови №1178
2

Строк укладання  договору
Відповідно пункту 49 Постанови №1178
3

Проект договору про закупівлю
Проєкт Договору про закупівлю викладено в Додатку 3 до цієї тендерної документації.
4

Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом.

Істотними умовами договору про закупівлю є предмет (найменування, кількість, якість), ціна та строк дії договору. Інші умови договору про закупівлю істотними не є та можуть змінюватися відповідно до норм Господарського та Цивільного кодексів.

Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту тендерної пропозиції (у тому числі ціни за одиницю товару) переможця процедури закупівлі, крім випадків визначення грошового еквівалента зобов’язання в іноземній валюті та/або випадків перерахунку ціни в бік зменшення ціни тендерної пропозиції учасника без зменшення обсягів закупівлі.

У випадку перерахунку ціни в бік зменшення ціни тендерної пропозиції учасника без зменшення обсягів закупівлі, переможець до укладення договору про закупівлю надає Замовнику відповідний перерахунок.
5

Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
У разі відмови переможця процедури закупівлі від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації, неукладення договору про закупівлю або ненадання замовнику підписаного договору про закупівлю у строк, визначений Законом, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника, визначає переможця процедури закупівлі, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув, та приймає рішення про намір укласти договір про закупівлю у порядку та на умовах, визначених Законом.
6
Забезпечення виконання договору про закупівлю
Забезпечення виконання договору про закупівлю не вимагається.
7

Підстави для внесення змін до договору

Відповідно пункту 19 Постанови №1178



ДОДАТОК 1
до тендерної документації
 
1. Перелік документів та інформації  для підтвердження відповідності УЧАСНИКА  кваліфікаційним критеріям, визначеним у статті 16 Закону “Про публічні закупівлі”:

Замовник обирає один або декілька кваліфікаційних критеріїв в залежності від специфіки предмета закупівлі.

	№ п/п
	Кваліфікаційні критерії
	Документи та інформація, які підтверджують відповідність Учасника кваліфікаційним критеріям**

	1.
	Наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій*

* Під час закупівлі робіт або послуг у разі встановлення кваліфікаційного критерію такого як наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій та/або наявність працівників, які мають необхідні знання та досвід, учасник може для підтвердження своєї відповідності такому критерію залучити спроможності* інших суб’єктів господарювання як субпідрядників/ співвиконавців
	1.1. Довідка в довільній формі про наявність обладнання, матеріально-технічної бази та технологій, необхідних для надання товарів, послуг / виконання робіт, визначених у технічних вимогах, із зазначенням найменування, кількості та правової підстави володіння / користування.




**У разі участі об’єднання учасників підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям здійснюється з урахуванням узагальнених об’єднаних показників кожного учасника такого об’єднання на підставі наданої об’єднанням інформації.

2. Інша інформація (для УЧАСНИКІВ - юридичних осіб, фізичних осіб та фізичних осіб-підприємців).

	Інші документи від Учасника:

	1
	Для юридичних осіб:

1. Довідка, яка містить відомості про учасника.
2. На підтвердження інформації про особу, яку уповноважено підписувати документи тендерної пропозиції, договір про закупівлю, учасник надає у складі пропозиції наступні документи:

· протокол зборів засновників про призначення директора або виписка з протоколу засновників або рішення засновника/учасника, наказ про призначення - у разі підписання керівником організації-учасника;
· доручення (довіреність) керівника учасника та документальне підтвердження статусу та повноважень особи, яка видала доручення (довіреність), щодо видачі доручення (довіреності)) - у разі підписання іншою особою;
· оригінал/копію Статуту (в разі, якщо Статут знаходить у вільному доступі на порталі електронних сервісів Міністерства юстиції України, учасник повинен надати листа в довільній формі з посилання на https://usr.minjust.gov.ua/ua/freesearch. із зазначенням коду доступу результатів надання адміністративних послуг).
Для фізичних осіб-підприємців:

1. Довідка у довільній формі, про особу, яку уповноважено підписувати документи тендерної пропозиції, договір про закупівлю. 

2. Довідка у довільній формі, яка містить відомості про учасника.
Для фізичних осіб:

Довідка у довільній формі, про особу, яку уповноважено підписувати документи тендерної пропозиції, договір про закупівлю. На підтвердження інформації, зазначеної у такій довідці, учасник надає у складі пропозиції наступні документи:

· довідка про присвоєння ідентифікаційного коду/Картка про присвоєння ідентифікаційного коду, у разі відсутності з релігійних переконань, копію сторінки паспорта з відповідною відміткою  або лист-пояснення із зазначенням законодавчих підстав ненадання документу)

· паспорту (1-6 сторінки та місце проживання) у випадку, якщо такий паспорт оформлено у вигляді книжечки, завірений належним чином, або копією обох сторін паспорту, якщо такий паспорт оформлено у формі картки, що містить безконтактний електронний носій, або копією іншого документа, передбаченого статтею 13 Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус» від 20.11.2012 №5492-VI (із змінами).

	2
	Учасники відповідають за зміст своїх тендерних пропозицій, та повинні дотримуватись норм чинного законодавства України, в тому числі:

- Закону України "Про санкції" від 14.08.2014р. № 1644-VII;

- Закону України "Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення" від 06.12.2019р. № 361-ІХ;

- Постанови Кабінету Міністрів від 16.12.2015р. №1035 "Про обмеження поставок окремих товарів (робіт, послуг) з тимчасово окупованої території на іншу територію України та/або з іншої території України на тимчасово окуповану територію";

- Постанови Кабінету Міністрів України від 30 грудня 2015р.  № 1147 "Про заборону ввезення на митну територію України товарів, що походять з Російської Федерації". 

	3
	Заповнений проект договору;

	4
	Погоджені технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі згідно з додатком №2;

	5
	Замовникам забороняється здійснювати публічні закупівлі товарів, робіт і послуг у громадян Російської Федерації/Республіки Білорусь (крім тих, що проживають на території України на законних підставах); юридичних осіб, утворених та зареєстрованих відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь; юридичних осіб, утворених та зареєстрованих відповідно до законодавства України, кінцевим бенефіціарним власником, членом або учасником (акціонером), що має частку в статутному капіталі 10 і більше відсотків (далі - активи), якої є Російська Федерація/Республіка Білорусь, громадянин Російської Федерації/Республіки Білорусь (крім тих, що проживають на території України на законних підставах), або юридичних осіб, утворених та зареєстрованих відповідно до законодавства Російської Федерації/Республіки Білорусь, крім випадків коли активи в установленому законодавством порядку передані в управління Національному агентству з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів;

Замовникам забороняється здійснювати публічні закупівлі товарів походженням з Російської Федерації/Республіки Білорусь, за винятком товарів, необхідних для ремонту та обслуговування товарів, придбаних до набрання чинності цією постановою. 

У зв’язку з цим, учасник закупівлі повинен надати гарантійний лист про те, що він не належить до осіб, на яких установлено мораторій (заборону) здійснювати публічні закупівлі товарів, робіт і послуг. 


4. Перелік документів та інформації  для підтвердження відповідності переможця процедури закупівлі вимогам, визначених пунктом 47 Особливостей

Переможець процедури закупівлі у строк, що не перевищує чотири дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір укласти договір про закупівлю, повинен надати замовнику шляхом оприлюднення в електронній системі закупівель документи, що підтверджують відсутність підстав, зазначених у підпунктах 3, 5, 6 і 12 та в абз. 14 п. 47. 

Вказані документи мають бути видані стосовно керівника учасника, але не його уповноваженої особи. 

Першим днем строку, передбаченого цією тендерною документацією та/або Законом та/або Особливостями, перебіг якого визначається з дати певної події, вважатиметься наступний за днем відповідної події календарний або робочий день, залежно від того, у яких днях (календарних чи робочих) обраховується відповідний строк.

ДОДАТОК  2
до тендерної документації 
Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі - технічні вимоги до предмета закупівлі
Замовник самостійно визначає необхідні  технічні характеристики предмета закупівлі виходячи зі специфіки предмета закупівлі, керуючись принципами здійснення закупівель та з дотриманням законодавства.

Фактом подання тендерної пропозиції учасник підтверджує відповідність своєї пропозиції технічним, якісним, кількісним, функціональним характеристикам до предмета закупівлі, у тому числі технічній специфікації (у разі потреби – планам, кресленням, малюнкам чи опису предмета закупівлі) та іншим вимогам до предмету закупівлі, що містяться в  тендерній документації та цьому додатку, а також підтверджує можливість надання послуг/поставки товару/виконання робіт, у відповідності до вимог, визначених згідно з умовами тендерної документації. 
1.Технічні специфікації:
1.1. Товар повинен бути новим.

1.2. Всі основні компоненти товару повинні бути оригінальними, заміна компонентів не неоригінальні забороняється.

1.3. Послуги з транспортування, розвантаження здійснюються силами та за рахунок постачальника, окремо не сплачуються і включаються до загальної вартості товару. 

1.4. Учасник повинен надати розгорнуту порівняльну таблицю відповідності обладнання, яке пропонується Учасником, технічним та кількісним вимогам Замовника згідно Таблиці №1. 

1.5. Товар повинен бути доставлений та встановлений за адресою: м. Київ, вул. Юлії Здановської, 81.

2. Тара та упаковка підприємства - виробника. Ціна пропозиції включає вартість тари та упаковки. 

3. Зауваження з якості та укомплектованості повинні бути усунені протягом 10 (десяти) днів.

4. Вказати країни походження товару у ціновій пропозиції.
Примітка: всі посилання на конкретну марку, виробника, фірму, патент, конструкцію або тип предмета закупівлі, джерело його походження або виробника, слід читати з виразом „ або еквівалент”.

Технічні характеристики

Таблиця 1

	№
	найменування
	од.
	к-сть
	характеристика

	1
	Папір А4.
	пач
	1000
	Папір А4. 
-товщина мкр (ISO 534) – не менше 102 
- білизна, SІЕ %( ISO 11475) – не менше 143 
- непрозорість %( ISO 2471) – не менше 91 
- шорсткість % (ISO 8791-2) – не більше 270 
- щільність грам/м2(ISO 536) – не менше 77

	2
	Папір А3.
	пач
	100
	Папір А3. 
-товщина мкр (ISO 534) – не менше 102 
- білизна, SІЕ %( ISO 11475) – не менше 143 
- непрозорість %( ISO 2471) – не менше 91 
- шорсткість % (ISO 8791-2) – не більше 270 
- щільність грам/м2(ISO 536) – не менше 77

	3
	Папір А4 200 г
	 
	20
	Щільність g/m2: 200 
Товщина μm: не менше 200 ± 7 
Гладкість: не менше 105 ± 25 
Непрозорість %: не менше 99 
Вологість абс. %: не більше 5.2 
Яскравість UV %: не менше 110
Білизна CIE %: не менше 161 

	4
	Фотопапір
	пач
	3
	Формат: А4
Кількість аркушів в упаковці: 100 аркушів
Щільність паперу: 170-180 г/м²
Білизна паперу (ISO) : не менше 95%
Тип: глянцевий
Для принтерів з розподільчою здатністю друку не більше 5760 dp

	5
	Конверт С4
	шт
	800
	Розміри: 229х324 мм. 
Щільність паперу: не менше 85 г/м2.
Наявність клапану: так.
Колір: білий 
Наявність відривної стрічки: так

	6
	Конверт С6
	шт
	600
	Розміри: 114х162мм 
Щільність паперу: 75-80 г/м2. 
Наявність клапану: так. 
Колір: білий 
Наявність відривної стрічки: так

	7
	Конверт С4 коричневий
	шт
	200
	Розмір:229х324мм 
Розширення по сторонам не менше 40мм: так 
Щільність паперу, г/м2:125-130г/м2 
Тип склеювання: СКЛ 
Колір: коричневий

	8
	Блок кольорового паперу
	шт
	200
	Кількість аркушів: 100 
Колір: асорті пастельних кольорів: рожевий,зелений,жовтий, синій 
Розмір, мм: 75*75 
Щільність паперу: не менше 75г/м2.

	9
	Діркопробивач
	шт
	50
	Кількість отворів: 2
Колір: чорний
Матеріал корпусу: метал
Потужність, кількість аркушів: 20-25
Висувна обмежувальна лінійка зі шкалою форматів паперу:так
Діаметр отвору: 6-6,5 мм.

	10
	Антистеплер
	шт
	7
	Колір: Чорний
Матеріал корпусу: Метал (хромова сталь) + АБС пластик
Наявність замку: ні
Розмір: не менше: 56*24*27мм


Колір: синій 

Матеріал корпусу: пластик одного коліру 

Наявність дестеплера: так 

Номер скоби: №24 

Відкритий і закритий спосіб скріплення: так 

Потужність, кількість аркушів: 25-30 

	Глибина скріплення не менше 60мм.

	12
	Степлер потужний
	шт.
	2
	Пробивна потужність: не менше 240 арк. паперу 80 г / м². 
Наявність лінійки: так 
Підошва виготовлена з металу з пластиковим важелем: так
Скоба: №23/6, №23/8, №23/10, №23/13, №23/17, №23/24
Глибина закладання паперу: 68-72 мм 
Розміри степлера: не менше 342х87х255мм 

	13
	Ніж канцелярський
	шт
	100
	Ширина леза – 18 мм 
Розмір ножа: не менше 144х34х12 мм 
Корпус: пластиковий. 
Наявність механізму фіксації та знімної заглушки з насічкою: так

	14
	Скріпки
	пач
	500
	Особливості: з загином 
Розмір, мм: 25
Матеріал: нікель 
Форма: трикутна

	15
	Швидкозшивач
	шт
	400
	Колір: асорті: синій, світло-блакитний, сірий,м'ятний,червоний, жовтий,бузковий, зелений
Матеріал: поліпропілен
Наявність перфорації: так
Товшина зворотньої сторони, мкм: 140-150
Товщина лицьової сторони, мкм: 100-120
Фактура: глянець
Формат: А4

	16
	Папка пластикова з 10 файлами
	шт
	100
	Формат: А4 
Матеріал: гладкий пластик товщиною не менше 450 мкм. 
Кількість файлів: 10 файлів, товщиною не менше 20 мкм.
Двосторонній індекс на торці для підпису папок: так.
Колір: чорний

	17
	Папка з 60 файлами
	шт
	90
	Кількість файлів: 60
Щільність: не менше 30 мкм
Колір: чорний
Матеріал: поліпропілен
Формат: А4
Щільність пластику, мкм: не менше: 750

	18
	Папка "До підпису"
	шт
	25
	Розмір: не менше 310*215 мм
Обкладинка: балакрон
Тиснення: золото
Колір: синій

	19
	Папка "Герб"
	шт
	10
	Розмір: 310х225мм
Матеріал обкладинки: шкірзамінник
Внутрішня вклейка:біла паперова
Лясе: так
Тиснення: срібло
Колір:синій

	20
	Папка на кнопці
	шт
	120
	Колір: зелений
Матеріал: поліпропілен
Тип замка: на кнопці
Фактура: рельєфна
Прозорість: ні
Формат: А4
Щільність, мкм: не менше 175 
Місткість аркушів: 45-75


Кількість файлів: 20

Щільність: не менше 30 мкм

Колір: чорний

Матеріал: поліпропілен

Формат: А4

	Щільність пластику, мкм: не менше: 550

	22
	Папка-реєстратор 7.5 см
	шт
	120
	Колір: чорний 
Матеріал обкладинки: поліпропілен 
Особливості: зібрані 
Тип обкладинки: одностороннє покриття 
Товщина обкладинки, мм: не менше 2 
Формат: А4 
Ширина корінця, мм: 75
Тип механізму- арковий 
Змінний індекс на торці: так 
Металева окантовка: так

	23
	Папка-реєстратор 5 см
	шт
	120
	Колір: чорний
Матеріал обкладинки: поліпропілен
Особливості: зібрані
Тип обкладинки: одностороннє покриття
Товщина обкладинки, мм: не менше 2
Формат: А4
Ширина корінця, мм: 50
Тип механізму- арковий
Змінний індекс на торці: так
Металева окантовка: так

	24
	Папір для нотаток
	шт
	20
	Матеріал: папір
Колір: білий
Клейка смужка: непроклеєний
Розмір, мм: 90x90
Кількість аркушів: не менше 1000
Форма: квадратна

	25
	Папка-коробка
	шт
	10
	Колір: чорний
Матеріал: поліпропілен
Тип замка: на липучці
Формат: А4
Ширина папки, мм: не менше 34-39
Щільність, мкм: не менше 975

	26
	Кнопки-цвяшки кольорові
	шт
	20
	Матеріал: метал та пластик
Особливість: кольорова пластикова головка-тримач в формі прапорця
Розмір/формат: 26х13х10 мм
Кількість: 30 шт в уп
Упаковка: пластиковий контейнер

	27
	Скоби 24/6
	пач
	500
	Потужність, кількість аркушів: 30 
Розмір: 24/6
Кількість в упаковці: 1000 шт

	28
	Файли А4
	пач
	110
	Товщина: 40 мкм
Формат: A4  
Кількість в упаковці: 100 шт
Колір: Прозорий

	29
	Клей-олівець
	шт
	144
	Тип: клей-олівець
Обсяг: не менше 36 грам
Для склеювання паперу, картону.
Основа: PVA (полівінілацетат)

	30
	Ножиці
	шт
	90
	Підходять для різання паперу, картону, фотопаперу, тканини: так.
Цільнометалевий корпус з гумовими вставками: так. 
Довжина ножиць: 160-163 мм


Використовується для: склеювання паперу, картону, фотографій і тканини. 

Обсяг: не менше 38г

	Аплікатор: 1 широкий, 1 вузький

	32
	Стікери-закладки
	шт
	5
	Розмір одного блоку:20 х 45 мм (+/- 2мм)
Кількість кольорів: 3 неонові кольори (3 блоки) жовтий,помарачевий,рожевий
Пластиковий диспенсер (підкладка) для зручного діставання стікеру: так

	33
	Клей ПВА
	шт
	100
	Обсяг - 100 мл. 
Підходить для склеювання паперу, картону, фотографій, дерева, тканини, корки: так.
Наявність ковпачка-дозатора: так.
Не токсичний: так

	34
	Щільні файли
	пач
	5
	Місткість: 30 аркушів 
Поверхня матеріалу: глянцева 
Щільність: не менше 102 мкм. 
Матеріал: поліпропілен 
В упаковці: 100 шт.

	35
	Лінійка пластикова
	шт
	60
	Довжина, см: 30
Колір: синій
Матеріал: пластик
2 шкали: сантиметрова та дюймова: так. 
Індивідуальна упаковка: так

	36
	Лінійка НАТО велика
	шт
	30
	Офіцерська лінійка NATO повинна бути зроблена з гнучкого матеріалу з матовим не відблискуючим покриттям, не ломатися та не демаскувати навіть в жорстких польових умовах.
На лінійці повинні бути розташовані всі основні символьні позначення зідно стандарту НАТО, що дозволяє швидко нанести на карту тактичну обстановку. Всі позначення повинні бути нанесені за допомогою ультрафіолетового друку і не зтиратися навіть при тривалому використанні.
Формат: А4
Довжина: 28-31 см
Матеріал: гнучкий пластик 
Наявність захисної плівки: так

	37
	Лінійка НАТО мала
	шт
	30
	Офіцерська лінійка NATO повинна бути зроблена з гнучкого матеріалу з матовим не відблискуючим покриттям, не ломатися та не демаскувати навіть в жорстких польових умовах.
На лінійці повинні бути розташовані всі основні символьні позначення зідно стандарту НАТО, що дозволяє швидко нанести на карту тактичну обстановку. Всі позначення повинні бути нанесені за допомогою ультрафіолетового друку і не зтиратися навіть при тривалому використанні.
Довжина: 20см
Матеріал: гнучкий пластик 
Наявність захисної плівки: так

	38
	Леза для ножів
	шт
	100
	Змінні металеві леза до канцелярських ножів. 
Ширина леза: 18мм.
Кількість в упаковці: 10 штук в упаковці.

	39
	Лінійка металева 30см
	шт
	30
	Довжина вимірювання: 30 см 
Двостороння (сантиметрова та дюймова шкала з одного боку, дві сантиметрові шкали - з іншого боку): так 
Метал: нержавіюча сталь 

	40
	Лінійка металева 1 м
	шт
	20
	Довжина, см: 100 
Колір: металік 
Матеріал: нержавіюча сталь
2-стороння шкала: на одному боці 2 сантиметрові шкали, на іншому - 2 дюймові:так
Індивідуальна упаковка: так


Тип:недатований

Формат:A5

Колір обкладинки: суцільний чорний

Кількість сторінок: не менше 285

Матеріал обкладинки: штучна шкіра

Упаковка: картонна коробка

Колір блоку: кремовий

Обкладинка: TOUCH ME

Бокові сторінки (зріз): в колір обкладинки,чорні

Внутрішній блок: офсетний папір кремового кольору щільністю не менше 70 г/м²

Друк блоку в 2 кольори: сірий і бордовий

Перфоровані куточки:так

Аркуш для внесення персональної інформації

Планінг на рік

Організатор часу з 7:00 до 21:00

Інформаційно-довідковий блок: телефонні коди мобільних операторів та обласних центрів України, літерні автомобільні коди країн, таблиця відстаней між обласними центрами України, довідник систем вимірювання, міжнародні знаки відповідності, знаки догляду за одягом

Алфавітна книга для внесення контактів 

	Мапи України та Світу на форзацах

	42
	Стрічка клейка пакувальна
	шт
	35
	Ширина, мм: 48-50мм
Довжина, м: не менше 200
Колір: прозорий

	43
	Стрічка клейка канцелярська
	шт
	108
	Довжина, ярдів: 20-25 
Ширина, мм: 12-15 
Щільність, мкм: не менше 40

	44
	Закладки пластикові
	шт
	250
	Кількість аркушів: 125 
Колір: неонове асорті 
Розмір, мм: 12*45
Форма: прямокутна

	45
	Стрічка пакувальна
	шт
	100
	Довжина, ярд: 50-55
Колір: прозорий
Ширина, мм: 48-50
Щільність, мкм: 40

	46
	Біндер 51мм
	пач
	65
	Колір: чорний
Розмір, мм: 51
Скріплюють не менше 240 аркушів щільністю 80 г/кв.м
Кількість в упаковці:12 шт

	47
	Біндер 25мм
	пач
	100
	Колір: чорний
Розмір, мм: 25
Скріплюють не менше 100 аркушів щільністю 80 г/кв.м
Кількість в упаковці:12 шт

	48
	Бокс для скріпок з магнітом
	шт
	30
	Розмір: не менше 40Х40Х67мм.
Матеріал: пластик.
Кришка: з'ємна, синього кольору
Наявність магнітого тримача: так

	49
	Лоток горизонтальний
	шт
	90
	Матеріал: пластик 
Розмір/формат: 260х340х64 мм 
Тип: горизонтальний 
Колір: чорний


Колір: чорний

Матеріал: пластик

Розмір, мм: 310*320*260

Розміри в зібраному вигляді: не менше 230*320*310 

	Наклейки для підпису: так

	51
	Коректор-ручка
	шт
	170
	Об'єм: 8 мл
Наявність металевого наконечнику: так

	52
	Рідина корегуюча
	шт
	60
	Рідина корегуюча з пензликом: так. 
Об'єм: 20-25 мл. 
Матеріал пензлика - нейлон 
Основа: емульсійна

	53
	Штамп для приховання особистих даних
	шт
	3
	Колір корпусу: чорний
Колір чорнила: чорний
Ширина маскувального сліду: 25-30 мм
Висувний штамп для приховування особистих даних – швидкий, простий та ефективний спосіб зафарбувати особисті дані одним рухом руки. Унікальний візерунок з символів, що не читаються, приховує дані. Зручний ковпачок, що запобігає висиханню фарби. Чудово підходить, коли потрібно викинути документи, попередньо зафарбувавши велику область із конфіденційною інформацією.
Візерунок валика спеціально розроблений для маскування друкованого тексту. Зафарбовуючий валик, що забезпечує захист даних, особистих відомостей та конфіденційної інформації.

	54
	Самонабірний штамп
	шт
	7
	Корпус: Пластмасовий 
Матеріал кліше: Гума 
Геометрія відбитка:Прямокутна 
Розмір відбитка: не менше 40 х 60 мм 
Макс.кіл-ть рядків: 10 
Мова тексту / дати: Український 

	55
	Чинка
	шт
	50
	"Форма: прямокутна
Кількість отворів: 1
Контейнер: Ні
Матеріал: пластик
Ергономічні виїмки: так
Розмір: 25*15*11 (+/- 2мм)"

	56
	Чинка механічна
	шт.
	10
	"Розмір: не менше 90 х 60 х 105 мм
Лезо з інструментальної сталі: так
Струбцина для кріплення до стільниці: так
Знімний контейнер для стружки: так
Розрахована на 5 000 заточень: так"

	57
	Олівець графітний
	шт
	1000
	Діаметр грифелю, мм: 2,2-2.5 
Довжина корпусу, мм: 173-183 
Матеріал корпусу: деревина 
Твердість: HB 
Тип: графітний 
Форма корпусу: шестигранна
Колір корпусу: асорті кольорів.
Покриття: матове

	58
	Маркер водостійкий товстий
	шт
	90
	Основа чорнила: Спиртова
Колір: Чорний
Наявність гумового грипу: Ні
Товщина письма: не більше 1-4.6 мм (+/-0.5мм)
Форма наконечника: Кругла 
Для нанесення на: папір, картон, дерево, гуму, кераміку, пластик, скло, метал, шкіру, тканину
Швидкість висихання напису – не більше 5 секунд


Основа чорнила: Спиртова

Колір: Чорний

Наявність гумового грипу: Ні

Товщина письма: не більше 0.6 мм

Форма наконечника: Кругла 

Для нанесення на: папір, картон, дерево, гуму, кераміку, пластик, скло, метал, шкіру, тканину,фотопапір,прозорі та полімерні плівки,CD/DVD/ дисків.

Швидкість висихання напису – не більше 5 секунд

	

	60
	Набір з 3 лінерів
	пач
	30
	Корпус: тригранний 
Не висихають до 14 днів без ковпачка: так
Довжина безперервної лінії: не менше 1400 м. 
Набір: 3 шт. в блістері. 
Колір: чорний,синій,червоний
Товщина: 0,3мм
Пишущій вузол: пластиковий в металевій оправі
Основа чорнил: водна

	61
	Набір з 6 лінерів
	пач
	25
	Корпус: тригранний 
Не висихають до 14 днів без ковпачка: так
Набір: 6 шт. в блістері. 
Колір: чорний,синій,червоний,зелений,фіолетовий,жовтий
Товщина: 0,4мм
Пишущій вузол: пластиковий в металевій оправі
Основа чорнил: водна
Довжина лінера:165-170мм

	62
	Набір текст-маркерів
	пач
	120
	Основа чорнил: водна
Товщина лінії не більше 2,5-4 мм
Кольори: жовтий, зелений, рожевий та помаранчевий

	63
	Фломастери
	пач
	15
	Кількість кольорів:12-15 
Чорнило на водній основі: так
Вентильований ковпачок: так
Кругла форма: так
Товщина лійнії письма: не більше 1мм

	64
	Ручка гелева синя
	шт
	400
	Вид ручки: гелева 
Гумовий грип: так 
Довжина лінії, м: не менше 800 
Довжина стержня, мм: 125-130 
Замінність стержня: так 
Колір чорнила: синій
Колір корпуса: білий 
Матеріал корпусу: пластик 
Тип ручки: не автоматична 
Товщина пишучого вузла, мм: 0,5

	65
	Ручка гелева чорна
	шт
	400
	Вид ручки: гелева
Гумовий грип: так
Довжина лінії, м: не менше 800
Довжина стержня, мм: 125-130
Замінність стержня: так
Колір чорнила: чорний
Колір корпуса: білий
Матеріал корпусу: пластик
Тип ручки: не автоматична
Товщина пишучого вузла, мм: 0,5

	66
	Ручка масляна синя
	шт
	850
	Вид ручки: масляна 
Гумовий грип: ні 
Довжина лінії, м: не менше 2 500 
Замінність стержня: ні 
Колір чорнила: синій 
Матеріал корпусу: пластик 
Тип ручки: не автоматична 
Товщина пишучого вузла, мм: 0,7


Вид ручки: масляна 

Гумовий грип: так 

Довжина лінії, м: не менше 2 500 

Довжина стержня, мм: 138 

Замінність стержня: так 

Колір чорнила: чорний 

Матеріал корпусу: пластик 

Тип ручки: не автоматична 

	Товщина пишучого вузла, мм: 0,7

	68
	Ручка гелева синя
	шт
	175
	Вид ручки: гелева
Гумовий грип: ні
Довжина стержня, мм: 113
Замінність стержня: так
Колір чорнила: синій
Тип ручки: не автоматична
Товщина пишучого вузла, мм: 0,36-0,39
Колір корпуса:однотоний
Довжина ручки: 155-160мм

	69
	Ручка гелева чорна
	шт
	125
	Вид ручки: гелева
Гумовий грип: ні
Довжина стержня, мм: 113
Замінність стержня: так
Колір чорнила: чорний
Тип ручки: не автоматична
Товщина пишучого вузла, мм: 0,36-0,39
Колір корпуса:однотоний
Довжина ручки: 155-160мм

	70
	Ручка кулькова чорна
	шт
	45
	Колір чорнил: чорний 
Механізм подачі стержня: відсутній 
Основа: масляна 
Пише: не менше 10 км

	71
	Ручка кулькова синя
	шт
	600
	Вид ручки: кулькова 
Гумовий грип: так 
Довжина лінії, м: не менше 10 000 
Довжина стержня, мм: 118 
Замінність стержня: так 
Колір чорнила: синій 
Тип ручки: не автоматична 
Товщина пишучого вузла, мм: 0,7

	72
	Фарба штемпельна
	шт
	50
	Колір: синій
Об'єм, мл: 30
Основа: водна

	73
	Гумка
	шт
	200
	Розмір: не менше 49x23x9мм.
Матеріал: синтетичний каучук.
Форма: овальна.
Стирають чорнографітові олівці 3Н - 2В з будь-яких видів паперу, не залишаючи розводів і не пошкоджуючи поверхню.
Не містять фталатів - так.
Кольори: червоний, білий, зелений.


Тип різки: Перехресне різання

Робоча ширина: не менше 230 мм

Розмір фрагментів: не більше 1,9 x 10 мм

Додатково знищує: Скоби. Скріпки. Пластикові картки. CD

Одночасно знищує: не менше 15 л. (80 г/м²)

Рівень секретності: не менше P-5

Швидкість знищення: не менше 3 м/хв

Час безперервної роботи: до 30 хвилин

Об'єм корзини: не менше 35 л

Рівень шуму: не більше 60 дБ

Функції: автостарт / стоп / реверс

Гарантія: не менше 12 місяців

	Габаритні розміри: не менше 390x305x645мм


Примітка: всі посилання на конкретну марку, виробника, фірму, патент, конструкцію або тип предмета закупівлі, джерело його походження або виробника, слід читати з виразом „ або еквівалент”.
У разі надання еквівалентів заявленого предмету закупівлі учасник повинен подати ПОРІВНЯЛЬНУ ТАБЛИЦЮ технічних характеристик запропонованого ним та заявленого Замовником предмета закупівлі.

При наданні еквіваленту кількість та різноманітність асортименту не повинна змінитись. Наданий еквівалент повинен відповідати складовій частині та якості  поданому в таблиці товару.

ДОДАТОК 3
до тендерної документації 

Проект договору про закупівлю

ПРОЕКТ ДОГОВОРУ № ___

про закупівлю товару код ЄЗС ДК 021:2015 _____________

м. Київ







            “ ___” _________ 2023 р.

Військовий інститут Київського національного університету імені Тараса Шевченка (далі – Замовник), в особі начальника Військового інституту ________, що діє на підставі Положення про Військовий інститут Київського національного університету імені Тараса Шевченка з однієї сторони і _______________ (далі – Постачальник), що діє на підставі _________ з іншої сторони, разом "Сторони", а окремо “Сторона”, уклали цей Договір про таке:
І. Предмет Договору

1.1. Постачальник зобов’язується у 2023 році поставити Замовникові ___________ (далі – Товар), згідно специфікації (Додаток № 1 до Договору, який є невід’ємною частиною Договору), а Замовник прийняти та оплатити Товар в кількості, у строки і виключно за цінами згідно з положеннями цього Договору. 

1.2. Предметом Договору є Товар  код згідно ЄЗС ДК 021:2015 _________, його кількість та ціна  визначаються специфікацією (Додаток № 1 до Договору, який є невід’ємною частиною Договору), яка є невід’ємною його частиною, комплектом поставки (Додаток № 2 до Договору, який є невід’ємною частиною Договору), які є невід’ємними його частинами.

1.3. Обсяги закупівлі Товару, що є предметом  Договору,  можуть бути зменшені в  залежності  від реального фінансування видатків та потреб Замовника.
ІІ. Якість товарів

2.1.Постачальник зобов’язується забезпечити належну якість Товарів, які поставляються за цим Договором.

2.2.При виявленні Замовником невідповідності якості продукції, яка приймається, Постачальник за свій рахунок протягом 3 діб здійснює допоставку продукції належної кількості та якості.

2.3 Товар повинен бути новим, та таким, що не був в експлуатації.

Поставлений Товар повинен мати маркування відповідно до облікових документів.

2.4. Гарантії виконання зобов’язань, зазначених у цьому договорі забезпечуються відповідно до чинного законодавства.

ІІІ. Ціна договору

3.1. Ціна Договору, що підлягає оплаті становить:  ___ (_______) гривень __ копійок, в тому числі податок на додану вартість _  гривень __ копійок.

3.2. Усі розрахунки за Договором здійснюються в національній валюті України - гривні. 

3.3. Ціна  Договору  може  бути  зменшена  за  взаємною  згодою Сторін.

ІV. Порядок здійснення оплати

4.1 Розрахунки за фактично поставлені та належним чином прийняті Товари проводяться у безготівковій формі  шляхом оплати Замовником на розрахунковий рахунок Постачальника, на підставі даного Договору, накладної на Товар протягом 20 (двадцяти) робочих днів з дати отримання Товару Замовником (за умови надходження бюджетних коштів на рахунок Замовника за даним кодом видатків).

4.2. Накладна оформляється на кількість Товару, яка зазначається у специфікації, що додається до цього Договору у Додатку № 1 і є його невід’ємною частиною.

4.3. Замовник має право відмовитися повністю, або частково від оплати товару у випадках передбачених чинним законодавством.

V. Поставка товарів

5.1.  Термін поставки Товару - протягом 14 (чотирнадцять) календарних днів від дати підписання Договору про закупівлю, за окремою вимогою-заявкою (на певний товар) Замовника протягом 2 днів з дати підписання цього Договору обома Сторонами.

Право власності на Товар переходить до Замовника в момент передачі Товару  Постачальником.

5.2. В разі поставки неякісного Товару Постачальник зобов’язується за власний рахунок замінити його на продукцію належної якості протягом 3 (трьох) робочих днів.

5.3. Транспортування, монтаж, введення в експлуатацію виконується Постачальником за його рахунок. Місце поставки Товарів: 03189, м. Київ, вул. Юлії Здановської, 81.

VІ. Права та обов’язки сторін

6.1. Замовник зобов’язаний:

6.1.1. Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за поставлені Товари (за умови надходження бюджетних коштів на рахунок Замовника за даним кодом видатків) протягом 20 (двадцяти) робочих днів  з дати отримання Товару.

6.1.2. Прийняти поставлені Товари згідно з належним чином оформленої накладної. 

6.1.3. Виконувати інші обов’язки, які передбачені умовами  Договору.

6.2. Замовник має право:

6.2.1. В повному обсязі відмовитись від Договору у разі невиконання обов’язків Постачальником, повідомивши про це його листом або телеграмою, або засобами факсимільного зв’язку, або електронною поштою, або повідомленням через інші засоби зв’язку (зокрема мобільного);

6.2.2. Контролювати поставку Товарів у строки, встановлені Договором;

6.2.3. Зменшувати обсяг закупівлі Товарів та загальну вартість цього Договору залежно від реального фінансування видатків, шляхом внесення Сторонами відповідних змін до Договору;

6.2.4. Повернути накладну на Товар Постачальнику без здійснення оплати у разі її неналежного оформлення (відсутність печатки, підписів тощо);

6.2.5. В повному обсязі відмовитись від Договору у разі якщо йому стало відомо, що на Постачальника поширюються/почали поширюватись заборони передбачені пунктом 2 Постанови Кабінету Міністрів України від 12 жовтня 2022 р. № 1178 “Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування” (далі – Постанова № 1178).

6.3.    Постачальник зобов’язаний:

6.3.1. Забезпечити поставку Товарів у строки, встановлені Договором;

6.3.2. Забезпечити поставку Товарів, якість яких відповідає умовам, установленим розділом ІІ Договору;

6.3.3. Забезпечити відповідальне збереження Товару до передачі Товару Замовнику. 

6.3.4. Нести всі витрати щодо перевірки якості та кількості Товару (в разі виникнення розбіжностей щодо якості та кількості Товару).

6.3.5. Нести всі ризики, яких може зазнати Товар до моменту його належної передачі та прийняття Замовником.

6.3.6. Забезпечити Товар експлуатаційною документацією (паспорт або формуляр, гарантійні талони). Експлуатаційна документація повинна бути належно заповнена, мати печатку постачальника, підписи відповідальних осіб.

6.3.7. Виконувати інші обов’язки, які передбачені умовами  Договору.

6.4.    Постачальник має право:

6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за поставлений Товар.

6.5. Постачальник підтверджує та гарантує, що не підпадає під заборони встановлені  пунктом 2 Постанова № 1178. У випадку, якщо після підписання даного Договору, на Постачальника почнуть поширюватись заборони передбачені пунктом 2 Постанови № 1178, Постачальник зобов’язується повідомити про це Замовника впродовж одного календарного дня.

VІІ. Відповідальність сторін

7.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цим Договором.

7.2. У разі невиконання або несвоєчасного виконання зобов’язань при закупівлі Товарів за бюджетні кошти Постачальник сплачує Замовнику штрафні санкції (штраф, пеня) у розмірах передбачених пунктом 7.3. Договору.   

7.3. Види порушень та санкції за них, установлені Договором:  

7.3.1. За порушення строків виконання зобов’язань згідно Договору Постачальник сплачує  пеню в розмірі 0,1 % відсотка вартості Товарів з яких допущено прострочення виконання за кожний день прострочення поставки Товару, але не нижче облікової ставки НБУ, а за прострочення понад тридцять днів додатково стягується штраф у розмірі 7 (семи) відсотків вказаної вартості.

7.3.2 За порушення умов зобов’язання щодо якості Товару стягується штраф у розмірі 20% вартості неякісних Товарів.

Витрати по заміні недоброякісних Товарів відносяться на рахунок Постачальника.

Постачальник зобов’язується замінити такий Товар за свій рахунок протягом 1 доби на Товар належної якості.

7.3.3. Сплата неустойки (штрафу, пені) і відшкодування збитків, завданих неналежним виконанням обов’язків не звільняють Сторони від виконання зобов’язань за Договором в натурі, крім випадків передбачених законодавством України та цим Договором.

7.3.4. Сторони домовились, що погоджений розмір збитків, а також неустойки, який підлягає відшкодуванню Замовником за несвоєчасність грошових розрахунків не може бути більшим за суму заборгованості скоригованої на офіційний індекс інфляції за відповідний період (час прострочення).

Відповідно до ч.2 ст.625 Цивільного кодексу України та ч.6 ст.231 Господарського кодексу України Сторони встановили інший розмір процентів 0 (нуль) процентів.

VІІІ. Обставини непереборної сили

8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов’язань за Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (аварія, катастрофа, стихійне лихо, епідемія, епізоотія, війна, введення надзвичайного стану).

Зміна кон’юнктури ринку грошових ресурсів України, а саме: зміна курсу іноземної валюти, зміна курсу національної валюти України, зміна облікової ставки НБУ та інші не вважаються обставинами непереборної сили та не звільняють сторони від відповідальності за невиконання зобов’язань.

8.2. Сторона, що не може виконувати зобов’язання за Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом п’яти календарних днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі.

8.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є відповідні документи, які видаються Торгово-Промисловою палатою України або органом виконавчої влади за місцем виникнення вищезазначених обставин.

8.4. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 30 (тридцять) календарних днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати Договір.

Сторони можуть бути звільнені від відповідальності за часткове чи повне невиконання обов’язків за Договором, якщо доведуть, що воно було викликане перешкодою поза їх контролем, якому навіть уважна Сторона не могла б запобігти, і виникло після укладення Договору.

8.5. Оскільки оплата за товар здійснюється за рахунок коштів, які визначаються Кабінетом Міністрів України на забезпечення Збройних Сил України, то у разі несвоєчасного або неповного виділення коштів на відповідне забезпечення Замовник не розглядає, а Постачальник не висуває претензії та позови, які пов’язані з цими обставинами.

8.6. Підставою для підтвердження несвоєчасного чи неповного фінансування відповідних потреб Збройних Сил України слугує довідка Департаменту фінансів Міністерства оборони України, яка надається на запит Постачальника Замовником.

ІХ. Вирішення спорів

9.1. У випадку виникнення спорів або розбіжностей Сторони зобов’язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультацій.

9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди спори (розбіжності) вирішуються у судовому порядку.

Х. Строк дії Договору

10.1. Договір набирає чинності з дати його підписання сторонами і діє до 31 грудня 2023 року, а в частині гарантійних зобов'язань - до повного їх виконання.

10.2. Договір укладається і підписується у 3-х примірниках, що мають однакову юридичну силу.

ХІ. Інші умови

11.1. Сторони домовилися, що у разі порушення Постачальником, порядку постачання Товарів, термінів та строків, при зміні Постачальником в односторонньому порядку умов Договору, Замовник, в односторонньому порядку, має право:

відмовитися від прийняття подальшого виконання зобов’язань Постачальником за Договором;

відмовитися від встановлення на майбутнє господарських відносин з Постачальником.

11.2. Жодна з Сторін не має права передавати свої права та обов’язки за Договором – іншій особі без згоди на це іншої сторони.

11.3. Істотні умови договору про закупівлю, укладеного відповідно до пунктів 10 і 13 (крім підпункту 13 пункту 13) Постанови № 1178, не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

2) погодження зміни ціни за одиницю товару в договорі про закупівлю у разі коливання ціни такого товару на ринку, що відбулося з моменту укладення договору про закупівлю або останнього внесення змін до договору про закупівлю в частині зміни ціни за одиницю товару. Зміна ціни за одиницю товару здійснюється пропорційно коливанню ціни такого товару на ринку (відсоток збільшення ціни за одиницю товару не може перевищувати відсоток коливання (збільшення) ціни такого товару на ринку) за умови документального підтвердження такого коливання та не повинна призвести до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю на момент його укладення;

3) покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю;

4) продовження строку дії договору про закупівлю та/або строку виконання зобов’язань щодо передачі товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі обставин непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника, за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі про закупівлю;

5) погодження зміни ціни в договорі про закупівлю в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів, робіт і послуг);

6) зміни ціни в договорі про закупівлю у зв’язку з зміною ставок податків і зборів та/або зміною умов щодо надання пільг з оподаткування - пропорційно до зміни таких ставок та/або пільг з оподаткування, а також у зв’язку з зміною системи оподаткування пропорційно до зміни податкового навантаження внаслідок зміни системи оподаткування;

7) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни біржових котирувань або показників Platts, ARGUS, регульованих цін (тарифів), нормативів, середньозважених цін на електроенергію на ринку “на добу наперед”, що застосовуються в договорі про закупівлю, у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни;

8) зміни умов у зв’язку із застосуванням положень частини шостої статті 41 Закону України “Про публічні закупівлі” від 25.12.2015 № 922-VIII зі змінами.

У разі внесення змін до істотних умов договору про закупівлю у випадках, передбачених цим пунктом, замовник обов’язково оприлюднює повідомлення про внесення змін до договору про закупівлю відповідно до вимог Закону України “Про публічні закупівлі” від 25.12.2015 № 922-VIII зі змінами з урахуванням цих особливостей.

11.4. Сторони погодилися, що текст Договору, будь-які матеріали, інформація та відомості, які стосуються Договору є конфіденційними і не можуть передаватися третім особам без попередньої письмової згоди другої Сторони Договору, крім випадків, коли таке передавання пов’язане з одержанням офіційних дозволів, документів для виконання Договору або сплати податків, інших обов’язкових платежів, а також у випадках, передбачених чинним законодавством, яке регулює зобов’язання Сторін Договору.
ХІІ. Гарантійний строк

12. Умови гарантійного обслуговування: термін гарантійного обслуговування складає 36 місяців з моменту підписання Сторонами накладної на Товар. Форма подання заявки на гарантійне обслуговування: рекомендований лист на адресу Постачальника. Термін подання заявки на гарантійне обслуговування 3 робочі дні з моменту виявлення недоліків (дефектів). Термін усунення виявлених недоліків (дефектів) складає 14 (чотирнадцять) календарних днів. Заміну неякісних (дефектних Товарів, що вийшли з ладу до закінчення гарантійного терміну, здійснює Постачальник своїми силами та за свій за рахунок протягом 14 (чотирнадцяти) календарних днів з дня отримання письмового повідомлення від Замовника встановленим порядком. Гарантійний термін зберігання та експлуатації має відповідати визначеним термінам..

ХІІІ. Додатки до Договору

13.1.    Невід’ємною частиною Договору є:

13.1.1. Специфікація ( Додаток № 1 ) на _ арк.

ХІІ. Місцезнаходження та банківські реквізити Сторін   
12.1. Виконавець: _________________.

12.2. Замовник: _________________.

	Виконавець:
	Замовник:

	_____________

МП

____.____.2023





	_____________    

МП

____.____.2023








ДОДАТОК №1

до договору № ___

від __  _______ 2023 р.

СПЕЦИФІКАЦІЯ

	№
	Найменування товару
	Од.
	Кількість
	ціна з ПДВ
	сума з ПДВ

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Разом з ПДВ
	

	
	
	
	
	
	ПДВ
	

	Постачальник:


	Замовник:




ДОДАТОК 4
                                                                           до тендерної документації 

ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ 

         Ми, _________________________________(назва Учасника), надаємо свою  пропозицію щодо участі у процедурі закупівлі товару:  код згідно ЄЗС ДК-021-2015 – _______ – __________, згідно з технічними та іншими вимогами Замовника торгів.

Вивчивши Тендерну документацію маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору за наступними цінами:

	№ з/п
	Найменування
	Виробник

(назва країни та назва суб’єкта господарювання, який здійснює виробництво запропонованого товару)
	Од.

виміру
	Кількість
	Ціна за одиницю,

грн., з ПДВ*
	Сума, 

грн., з ПДВ*

	1
	
	
	
	
	
	

	Загальна вартість  без ПДВ:
	

	крім того ПДВ:
	

	Загальна вартість  з ПДВ*:
	


