Додаток №2

 до тендерної документації 

Інформація про необхідні технічні, якісні, кількісні характеристики предмета закупівлі 

Технічні вимоги 

Реєстраційні книги та журнали 

за кодом ДК 021:2015:22810000-1: Паперові чи картонні реєстраційні журнали

	№

з/п
	Назва журналу
	Кількість журналів
	Кількість аркушів у журналі
	Розмір Формат

	1
	Журнал реєстрації наказів, рішень нарад (Інструкція з діловодства в системі Національної поліції, затверджена наказом Національної поліції України від  20.05.2016 №414 (підпункт 42 пункту 6)
	66
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	59
	200
	

	
	
	21
	300
	

	2
	Журнал реєстрації вхідних документів (Інструкція з діловодства в системі Національної поліції, затверджена наказом Національної поліції України від  20.05.2016 №414 (підпункт 42 пункту 7) 
	24
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	88
	200
	

	
	
	21
	300
	

	3
	Журнал реєстрації звернень громадян (Наказ МВС України 15.11.2017 №930)
	23
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	60
	200
	

	
	
	4
	300
	

	4
	Журнал обліку особистого прийому громадян (Наказ МВС України 15.11.2017 №930)
	11
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	11
	200
	

	5
	Журнал реєстрації вихідних документів та документів створюваних установою (Інструкція з діловодства в системі Національної поліції, затверджена наказом Національної поліції України від  20.05.2016 №414 (Ф.45)
	20
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	105
	200
	

	
	
	46
	300
	

	6
	Розносна книга (Інструкція з діловодства в системі Національної поліції, затверджена наказом Національної поліції України від  20.05.2016 №414 (Ф.11)
	24
	100
	А4 Книжна орієнтація

	7
	Журнал обліку адвокатських запитів (Інструкція з діловодства в системі Національної поліції, затверджена наказом Національної поліції України від  20.05.2016 №414)
	9
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	4
	200
	

	8
	Журнал реєстрації вхідних документів з грифом «Для службового користування» (Інструкція про порядок ведення обліку, зберігання, використання та знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію у Національній поліції, затверджена наказом Національної поліції України від 26.01.2017 № 65, Додаток №3)
	9
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	5
	200
	

	9
	Журнал реєстрації вихідних документів з грифом «Для службового користування» (Інструкція про порядок ведення обліку, зберігання, використання та знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію у Національній поліції, затверджена наказом Національної поліції України від 26.01.2017 № 65, Додаток №4)
	9
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	5
	200
	

	10
	Журнал обліку розмножених документів з грифом «Для службового користування» (Інструкція про порядок ведення обліку, зберігання, використання та знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію у Національній поліції, затверджена наказом Національної поліції України від 26.01.2017 № 65, Додаток №9)
	8
	100
	А4 Книжна орієнтація

	11
	Журнал обліку видачі бланків посвідчень про відрядження (Інструкція про службові відрядження поліцейських у межах України затверджена наказом Міністерства внутрішніх

справ України 02.08.2017  № 672 (додаток 2))
	5
	100
	А4 Книжна орієнтація

	
	
	15
	200
	

	12
	Журнал реєстрації запитів про зв’язок мобільних терміналів рухомого (мобільного) зв’язку з урахуванням території та маршруту можливого руху особи (Інструкція про організацію оперативно-розшукової діяльності та негласної роботи оперативними підрозділами Національної поліції України затвердженої наказом Міністерства внутрішніх справ України від 05 травня 2016 року № 07,  Додаток №54 до пункту 19 розділу 12)
	4
	200
	А4 Книжна орієнтація

	13
	Журнал обліку видачі, повернення портативного відео реєстратора та карт пам’яті, копіювання цифрової інформації (Інструкція із застосування органами та підрозділами поліції технічних приладів і технічних засобів, що мають функції фото- і кінозйомки, відеозапису, засобів фото- і кінозйомки, відеозапису, затверджена наказом Міністерства внутрішніх справ 18.12.2018 № 1026 (Додаток 1)
	2
	100
	А4 Книжна орієнтація

	14
	Відомість до журналу обліку видачі, повернення портативного відео реєстратора та карт пам’яті, копіювання цифрової інформації (Інструкція із застосування органами та підрозділами поліції технічних приладів і технічних засобів, що мають функції фото- і кінозйомки, відеозапису, засобів фото- і кінозйомки, відеозапису, затверджена наказом Міністерства внутрішніх справ 18.12.2018 № 1026 (Додаток 2)
	2
	100
	А4 Книжна орієнтація

	15
	Журнал обліку копіювання та видачі відео записів зі стаціонарної системи технічних приладів і технічних засобів фото- і кінозйомки, відеозапису (Інструкція із застосування органами та підрозділами поліції технічних приладів і технічних засобів, що мають функції фото- і кінозйомки, відеозапису, засобів фото- і кінозйомки, відеозапису, затверджена наказом Міністерства внутрішніх справ 18.12.2018 № 1026 (Додаток 3)
	2
	100
	А4 Книжна орієнтація

	16
	Журнал обліку електронних носіїв інформації на які планується записувати службову інформацію (Інструкція про порядок ведення обліку, зберігання, використання та знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію у Національній поліції, затверджена наказом Національної поліції України від 26.01.2017 № 65, Додаток №9)
	2
	100
	А4 Книжна орієнтація


Взірці зазначеної журнальної продукції перед друком обов’язково повторно повинні бути погоджені Виконавцем (Постачальником) із Замовником.
Обкладинка – тверда, обклеєна синтетичним матеріалом,  формат А4, щільність паперу  не менше 80 г/м2.
1.Якість товару повинна відповідати технічним умовам та/або стандартам для товарів даного типу, передбаченими законодавством України.

Для підтвердження відповідності товару якісним характеристикам Учаснику необхідно надати завірені копії документів, які посвідчують якість товару (сертифікатів відповідності та/або паспортів якості та/або посвідчень на товар тощо). Продукція має бути виготовлена із сертифікованих матеріалів, що відповідають вимогам законодавства України.

2. Товар повинен бути поставлений в упаковці, яка має відповідати встановленим до даного виду товару вимогам і захищати його від пошкоджень або псування під час перевезення (доставки).

3. Поставка Товару здійснюється згідно заявки Замовника, але не пізніше 10.05.2023 року.

4. Поставка та розвантаження Товару здійснюється за рахунок Постачальника.

5. Якщо товар виявиться неякісним або таким, що не відповідає технічним (якісним) умовам, Постачальник зобов’язаний його замінити. Всі витрати, пов’язані із заміною товару неналежної якості (транспортні витрати, тощо.) несе Постачальник.

6. Учасник визначає ціну на товар, який він пропонує поставити за Договором, з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені, а також витрат на страхування, транспортування, навантаження, розвантаження, вартість тари й упаковки та інших витрат, визначених законодавством.

7. Технічні, якісні характеристики предмета закупівлі передбачають необхідність застосування заходів із захисту довкілля.

Вимоги щодо поставки товару:

-  Доставка повинна відбуватись транспортом Постачальника за рахунок Постачальника з усією необхідною супровідною документацією до Товару. 

-  Постачальник забезпечує розвантаження товару безоплатно до закладу Замовника. 

-  Місце поставки товару буде надано Замовником після укладення договору з Постачальником.

«З умовами технічного завдання ознайомлені, з вимогами погоджуємось»

Дата: «___» ________________ 20___ року 

_____________________________________________________________________

      [Підпис] 
[прізвище, ініціали, посада уповноваженої особи учасника]

М.П. (у разі наявності печатки)
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