КОМУНАЛЬНА  УСТАНОВА «БЕРЕСТЕЧКІВСЬКИЙ ПСИХОНЕВРОЛОГІЧНИЙ ІНТЕРНАТ»

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ 
ЗАТВЕРДЖЕНО рішенням Уповноваженої особи

з організації та проведення спрощених  закупівель

№ 167 від 30 вересня 2022 року

__________Раїса Дрина
ДОКУМЕНТАЦІЯ

для проведення спрощеної закупівлі через систему електронних закупівель

1. Замовник (найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія): 

1.1. Найменування: Комунальна установа «Берестечківський психоневрологічний інтернат» Волинської обласної ради
1.2. Місцезнаходження: вул. Паркова, 21, м.Берестечко, Волинська обл., 45765
1.3. Код за ЄДРПОУ: 03188180
1.4. Категорія замовника: відповідно до п. 3 ч. 4 ст. 2 Закону. 
1.5. Контактна особа (посадові особи замовника, уповноважені здійснювати зв'язок з учасниками (прізвище, ім’я, по батькові, посада та адреса, номер телефону та телефаксу із зазначенням коду міжміського телефонного зв’язку, е-mail)): Дрина Раїса Олександрівна –  уповноважена особа з організації та проведення спрощених  закупівель, тел. (03379) 95243,  e-mail: berestpni@ukr.net .
2. Інформація про предмет закупівлі:

2.1. Назва предмета закупівлі: ДК 021:2015: 15230000-9 Сушена чи солена риба; риба в розсолі; копчена риба (Оселедець солений (ДК 021:2015: 15232000-3 Солена риба) 
2.2. Код за Єдиним закупівельним словником: ДК 021:2015: 15230000-9 Сушена чи солена риба; риба в розсолі; копчена риба
3. Інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі: Відповідно до Додатку №1  до Оголошення про проведення спрощеної закупівлі.
4. Кількість та місце поставки товарів:  

4.1. Кількість: оселедець солений – 200 кг, тюлька солена -170 кг.
4.2. Місце поставки товарів: вул. Паркова, 21, м.Берестечко, Волинська обл., 45765
5. Строк поставки товарів, виконання робіт, надання послуг: з моменту підписання договору до 31.12.2022р.
6. Умови оплати: 100 %, післяоплата,  протягом 10 банківських днів з дня надходження фінансування Замовнику.
7. Очікувана вартість предмета закупівлі: 40 750,00 грн. (сорок  тисяч сімсот пятдесят  гривень 00 копійок) з ПДВ. 
8. Джерело фінансування закупівлі: кошти місцевого бюджету.

9. Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону в межах від 0,5 відсотка до 3 відсотків : 0,5%
10. Період уточнення інформації про закупівлю (не менше трьох робочих днів з дня оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі в електронній системі закупівель): зазначені в електронній формі оголошення.

11. Кінцевий строк подання пропозицій (строк для подання пропозицій не може бути менше ніж два робочі дні з дня закінчення періоду уточнення інформації про закупівлю): зазначені в електронній формі оголошення.

12. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій із зазначенням питомої ваги критеріїв: 

12.1. Єдиним критерієм оцінки згідно даної закупівлі є ціна (за умови відповідності всім вимогам): Питома вага цінового критерію – 100 %.

12.2. Ціна на товар має бути визначена з урахуванням податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені учасником (в т.ч. ПДВ - якщо учасник є платником цього податку), а також витрат, що сплачуються або мають бути сплачені учасником, у тому числі транспортні витрати та витрати пов’язані з навантажувально-розвантажувальними роботами.

12.3. Ціна на товар не може перевищувати середньостатистичні ціни на зазначений товар в Волинській області.
13. Вимоги до кваліфікації учасників та спосіб їх підтвердження:  викладені в Додатку № 2 до Оголошення про проведення спрощеної закупівлі. 
14. Розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників (якщо замовник вимагає його надати): не вимагається.
15. Розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю (якщо замовник вимагає його надати): не вимагається. 
16. Інша інформація:
16.1. Інформація про валюту, у якій повинна бути зазначена ціна пропозиції: валютою пропозиції є національна валюта України – гривня. Розрахунки за товари здійснюватимуться у національній валюті України згідно умов договору про закупівлю.
16.2. Учасник, який подає пропозицію, автоматично погоджується з усіма умовами та вимогами, викладеними в Оголошенні  про проведення спрощеної закупівлі. 

17. Відхилення пропозиції учасника:

Замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо:

1) пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі;

2) учасник не надав забезпечення пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

3) учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про закупівлю;

4) якщо учасник протягом одного року до дати оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про закупівлю (у тому числі через неукладення договору з боку учасника) більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю. 

18. Відміна закупівлі:

18.1. Замовник відміняє спрощену закупівлю в разі:

1) відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

2) неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

3) скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

18.2. Спрощена закупівля автоматично відміняється електронною системою закупівель у разі:

1) відхилення всіх пропозицій згідно з частиною 13 статті 14 Закону;

2) відсутності пропозицій учасників для участі в ній.

Спрощена закупівля може бути відмінена частково (за лотом).

Повідомлення про відміну закупівлі оприлюднюється в електронній системі закупівель:

замовником протягом одного робочого дня з дня прийняття замовником відповідного рішення;

електронною системою закупівель протягом одного робочого дня з дня автоматичної відміни спрощеної закупівлі внаслідок відхилення всіх пропозицій згідно з частиною тринадцятою цієї статті або відсутності пропозицій учасників для участі у ній.

Повідомлення про відміну закупівлі автоматично надсилається всім учасникам електронною системою закупівель в день його оприлюднення.

19. Строк укладання договору:

19.1. Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, який визнаний переможцем спрощеної закупівлі, не пізніше ніж через 20 днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю. 

19.2. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків передбачених ч 5 ст. 41 Закону України «Про публічні закупівлі».
19.3. У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов та вимог, викладених в Оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, договір про закупівлю вважається неукладеним.

19.4. Договір вважається неукладеним з вини переможця, якщо в останній день строку для укладення договору, замовник не отримав підписаний переможцем договір.
19.5. У випадку письмової відмови переможця підписати договір, або неукладання договору з вини переможця протягом зазначеного строку, або ненадання всіх документів  та недотримання всіх умов, визначених в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимог до предмета закупівлі, Замовник відхиляє пропозицію даного учасника та розглядає наступну пропозицію учасника, який за результатами оцінки надав наступну найбільш економічно вигідну пропозицію.

Наступна найбільш економічно вигідна пропозиція визначається електронною системою закупівель автоматично.
20. Додатки до оголошення:
Додаток № 1 – Технічні (якісні) вимоги до товару

Додаток № 2 – Вимоги до кваліфікації учасника

Додаток № 3 – Форма "Пропозиція"
Додаток № 4 – Проект договору
Додаток № 1

до  Оголошення про проведення 
спрощеної закупівлі
Технічні (якісні) вимоги до товару.
	Найменування
	Характеристики
	Кількість
	Одиниця виміру

	Оселедець солений – пряного посолу (пластикове відро 5-10 кг.)
	За зовнішнім виглядом оселедець солений повинен бути чистим, без механічних ушкоджень, з природним забарвленням для цього виду риби, без потьмянілості та пожовтіння. Смак і запах – властивий оселедцю соленому (з ароматом і смаком прянощів за їх додавання).

Тара, в якій надходить оселедець, повинна мати кришки. Тара і кришки повинні бути виготовлені з матеріалів, які мають позитивний висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи для контакту з продуктами харчування, тара повинна бути промаркована.
 Обов»язкова наявність етикетки, що містить дані про виробника, вагу, дату виготовлення, термін придатності до споживання, умови зберігання.
	200
	кг.

	Тюлька солена –пряного посолу
(пластикові відра 5-10 кг)
	За зовнішнім виглядом тюлька солена повинен бути чистим, без механічних ушкоджень, з природним забарвленням для цього виду риби, без потьмянілості та пожовтіння. Смак і запах – властивий тюльці соленій (з ароматом і смаком прянощів за їх додавання).

Тара, в якій надходить товар, повинна мати кришки. Тара і кришки повинні бути виготовлені з матеріалів, які мають позитивний висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи для контакту з продуктами харчування, тара повинна бути промаркована.

 Обов»язкова наявність етикетки, що містить дані про виробника, вагу, дату виготовлення, термін придатності до споживання, умови зберігання.
	170
	кг


- товари повинні бути безпечними, придатними до споживання, правильно маркованими та відповідати  діючим державним стандартам. Товари не повинні містити небезпечні для організму речовини, в тому числі  штучні барвники, консерванти, ароматизатори, ГМО. Відповідати показникам безпечності та якості для харчових продуктів, чинним нормативним документам, затвердженим у встановленому законодавством порядку.

Вимоги щодо якості товару, умов та термінів поставки:

1. Товари, що постачаються повинні мати документи, що засвідчують якість товару, оформлені відповідно до вимог чинного законодавства України.

2. Строк придатності товарів на день поставки повинен становити не менш 80% від загального строку придатності.
3. Товар повинен передаватися установі в неушкодженій упаковці, яка забезпечує цілісність товару та збереження його якості під час транспортування.
4. Поставка товару здійснюється на склад Замовника  з 8-00 до 15-00 години згідно замовлення, яке передається Постачальнику
5. Поставка товару – протягом  2  (двох) днів з дати отримання письмового (дійсна електронна адреса) чи усного (телефоном) замовлення. Поставка і розвантаження товару здійснюється спецтранспортом, силами та за рахунок Постачальника.
6. Наявність санітарної книжки водія - експедитора обов’язкова при постачанні товару.

7. Приймання товару по якості, комплектності і кількості здійснюється уповноваженими представниками обох Сторін. Пропозиції в яких поставка товарів здійснюється поштовими відправленнями («Нова Пошта» або ін.) не розглядаються. 

У складі цінової пропозиції Учасник повинен надати Гарантійний лист з підтвердженням можливості виконання вище вказаних умов поставки.

8. У разі виявлення неякісного  товару або такого, що не відповідає умовам договору,               Постачальник зобов’язаний замінити неякісний товар протягом однієї доби з моменту  виявлення неякісного товару, без будь-якої додаткової оплати з боку Замовника.
Додаток № 2

до  Оголошення про проведення 
спрощеної закупівлі
Вимоги до кваліфікації учасника:
1. Цінова пропозиція відповідно до Додатку №3 до Оголошення про проведення спрощеної закупівлі. 
2. Копія Свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця /юридичної особи або копію Витягу/Виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

3. Копія ідентифікаційного коду (для фізичних осіб – підприємців).
4. Копію паспорту (для фізичних осіб-підприємців).
5. Копію документу, що підтверджує статус платника податку: 

· Свідоцтво про реєстрацію платника податку на додану вартість або Витяг з реєстру платників податку на додану вартість (для платників ПДВ); 

· Свідоцтво платника єдиного податку або Витяг з реєстру платників єдиного податку (для платників єдиного податку).

· Якщо учасник є платником податку на прибуток на загальних підставах, надається довідка в довільній формі. 

6. Копію документу, що підтверджує правомочність на укладення договору про закупівлю (копія виписки/витягу з протоколу засновників, або копія наказу про призначення, або довіреності/ доручення тощо) (для юридичних осіб).

7. Відповідну інформацію про право підписання договору про закупівлю (довідка в довільній формі).

8. Копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законом (якщо вид господарської діяльності не передбачає отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності - надати довідку в довільній формі, що такий вид господарської діяльності не підлягає ліцензуванню). 
9. Лист-погодження з умовами проекту Договору або підписаний проект Договору. 
10. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі (Завірений Учасником (підписом та печаткою (за наявності)) Додаток № 1 «Технічні (якісні) вимоги до товару»). 

11. Документи, що підтверджують якість товару. 

12. Копію документів, які посвідчують реєстрацію учасника в Держпродспоживслужбі.
ДО УВАГИ УЧАСНИКІВ!

Документи повинні бути надані в електронному вигляді (скановані) та містити розбірливі зображення.

Пропозиція подається учасником закупівлі з урахуванням вимог Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг», тобто повинна містити накладений КЕП  учасника закупівлі, який підписав/подав документи пропозиції/ пропозицію. 

Файл накладеного КЕП повинен бути придатний для перевірки на сайті Центрального засвідчувального органу за посиланням –http://czo.gov.ua/verify.
У випадку, якщо документи вказані в Додатку№2 не будуть додані до Вашої пропозиції  Замовник не буде її приймати до розгляду незалежно від ціни, яку Ви запропонуєте.

Додаток №3 

до  Оголошення про проведення 
спрощеної закупівлі
Форма пропозиції, яка подається Учасником на фірмовому бланку.

Учасник не повинен відступати від даної форми.

Форма "Пропозиція" 

________________(назва підприємства/фізичної особи), надає свою пропозицію щодо участі у закупівлі: ДК 021:2015: 15230000-9 Сушена чи солена риба; риба в розсолі; копчена риба (Оселедець солений (ДК 021:2015: 15232000-3 Солена риба).
1.
Адреса (місцезнаходження) ____________________________________________

2.
Телефон/факс ____________________________________________________

3.
Керівництво (прізвище, ім’я по батькові) ______________________________________

4. Уповноважений представник Учасника на підписання документів за результатами процедури закупівлі   _________________________________________________                                      
5. Найменування банку, що обслуговує Учасника   __________________________________             6. Поточний (розрахунковий) рахунок ____________________________________________ 
7. МФО ______________________________________  
	№

п/п
	Найменування предмета закупівлі
	Одиниця виміру 
	Кількість
	*Ціна за одиницю без ПДВ (грн.) **
	Ціна за одиницю з ПДВ*** (грн.) **
	Сума без ПДВ* (грн.) **

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	*Сума без ПДВ (грн)**
	

	ПДВ***

 (грн.) **
	

	*Всього (грн.) **
	


*Всі Учасники в стандартній формі подають цінову пропозицію. У разі пониження ціни  під час аукціону, 

**Ціна та Сума мають бути вказані з двома знаками після коми.

*** Для платників ПДВ.
Ознайомившись з технічними вимогами та вимогами щодо кількості та термінів поставки товару, що закуповується, ми маємо можливість і погоджуємось забезпечити товарами відповідної якості, в     необхідній кількості та в установлені замовником строки.

Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу пропозицію, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.
Підписуючи дану цінову пропозицію, надаємо згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 року № 2297-VI.
Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи 

підприємства/фізичної особи, завірені печаткою (за наявності)    _______________(___________)
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